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1. OBIIMUE INOJIOXEHMA

1.1. Pexropar MOCKOBCKOrO rOCYAapCTBEHHOrO YHHBEPCHTETA
KyJAbTYPbl ¥ HCKYCCTB (Zajee - VHHBEPCHUTET) SBIACTCS MMOCTOSHHO
LefiCTBYIOIUM OpraHoM KOJUIETHAILHOTO yIpaBlIeHUs
VHHUBEPCUTETOM.

1.2. Pabora pekrtopaTa OCYIIECTBISETCA B JBYX pEXHMaX —
MaJIoro peKTopaTa ¥ pacIMpeHHOro peKTopara.

1.3. B coctaB Majioro peKropara BXOIiT:

- pexTop Y HUBEPCHUTETA;

- IEpBHIA MPOPEKTOD;

- popexTop 10 yueOHo# paboTe;

- IPOpPEKTOp 110 Hay4HOH pabore;

- IPOPEKTOP IO MEXAYHAPOIHBIM M BHEIIHMM CBS35IM;

- IIPOPEKTOp Y4EOHO-METOIUIECKOrO 06'be)13meﬂnﬂ; 5

- OpOpEeKTOp IO aJMHHHMCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOU pabore u
KalMUTaJIbHOMY CTPOMTEIBECTBY

- IPOPEKTOP IO CONMAIbHO-TBOPYECKOH JCATENbHOCTH.

1.4. B cocTaB pacIiMpeHHOr0 PEKTOpaTa BXOJAT WIEHBI MaJloro
peKTopaTta, a TalkKe JeKaHEl BCeX (aKyNbTeTOB, JHMPEKTOpa
HHCTHTYTOB, 3aBeAylollMe Kadenpamy YHHBEPCHUTETa, HadallbHUKHA
yIpaBJieHHil, OTAENOB, UPEKTOp HAYIHOH GHOIHOTEeKH, npf):(cena'rem,
PO COIO3HOTO KOMHTETa YHHUBEPCHTETA, HCIIONHUTENBHBIN IUPEKTOP
CTYIEHYECKOTO XOJ/IMHTa, PeKTOp (Ay0Gnep) CTyAeHYECKOro pexropara,
npexcenarens cryfeHdeckoro Cosera YHHBEPCHTETa, OTBETCTBECHHBIN
ceKpeTaph peKTopara.

1.5. Oprarusyet paGoTy peKTOpaTa peKTop YHUBEPCHTETA.

1.6. B cBoeii [deSTENBHOCTH peKTopaT pyxoao,ucrsyerﬁ's{
Koncrutyuuei Poccuiickoii @enepanuy, 3aKOHOM "O6 obpa3oBaHuu",
VCTaBOM ¥ JIOKAJIbHBIMM HOPMAaTHBHBIMY aKTaMH Y HUBEPCHTETA.

1.7. Pexrtopar mpu3BaH ofecne4dTb OXBaT BCEX cdep
NESITENILHOCTH Y HUBEPCHUTETA, B3aHMOCBSI3b TEKYIIUX M JOJIrOCPOIHBIX
IPHOPHTETOB, CBOEBPEMEHHOCT M ONTHMAIBHOCTh NPUHMMAEMBIX
pEILLICHMIA.

1.8. Pemenuss pekropara oOs3aTenbHBl M1 COTPYHHKOB
VHHMBEpCHUTETA, CTYCHTOB, aCIIUPAHTOB M IOKTOPAHTOB.

2

2. OCHOBHBIE 3ATAYM JEATEJBHOCTHU PEKTOPATA

2.1. Onpezenenye ¥ BHECEHHE HA PACCMOTPEHHE YYEHOro COBETa
VHUBEpCUTETa NPHOPHUTETHBIX BONPOCOB, KACAIOIMXCA, Meeli M
AONTOCPOYHEIX EPCIIEKTHB Pa3BUTHS Y HUBEPCHUTETA.

2.2. BroipaboTka pemenmii TO  Bompocam y4eOHOI,
BOCIHUTATENHLHOM, Hay4HO-HCCIIEA0BATENLCKOM, METOAUYECKOH,
PenaKIHOHHO-H3AATENELCKOI, MEXIyHapOAHOMH, KaJIpOBO#i,
aJMUHHCTPATHBHOM, (DHHAHCOBO-XO3AMCTBEHHON M  MHBIX cdep
JeATEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

2.3. CoBepIIEHCTBOBAHHE MEXaHM3MOB pPeallH3aluH IPUHATHIX
YUpaBJICHYECKHX  DEIICHUH, OpraHu3aliss HMX  BHIIOJHEHHS,
KOOpAHHAIKS NEATENBHOCTH HCHOJHUTENEH H NPHHATHE Mep IO
NOBBIIIEHUIO HX aKTHBHOCTH.

2.4. OOGecneyeHHe YCTOWYMBOTO PasBUTHS H a¢dexTrBHOrO
HCIIOJIb30BaHUA HAYYHOIO MOTEHIHANA, MaTePUATLHO-TEXHHYECKOTO H
UMYIIECTBEHHOI0 KOMILIEKCA Y HHBEPCUTETA.

2.5. OcymecTBiIeHHe KOHTPONA 32 HCIONHEHHEM IPUHSTHIX
pellleHuH, MJIaHOB M IpPOrpaMM y4eGHOIA, Hay4YHOH IesTeJLHOCTH, a
Takke PUHAHCOBOH, XO3AMCTBEHHOM M MEXTYHAPOXHON NEATENLHOCTH
VHuBepcHTeTa.

2.6. CopeiicTBHE POCTY aBTOPUTETa H MPECTHXA VHuBepcuTeTa
KaK BeJyIIero y4eGHO-METOAMYECKOro W HAay4HOrO NEHTpa B coepe
KyJIbTYPEI M HCKYCCTBa, PAa3BUTHIO CBsI3€l C YUEOHBIMH 3aBEeICHUSIMH M
HayYHBIMH OpPraHH3aLUsIMH.

2.7. Paspa6oTka mpejioxeHuii U HpoBEHeHHE MEpOIPHUATHH 1O
YIIy4IICHHIO COLIHANIEHOTO, KyJbTYpPHOTO, CIOPTHBHOTO,
MEHMIMHCKOrO ¥ MaTepHalbHO-(QHHAHCOBOTO  OGCIyKHBAHHS
CTYAEHTOB, PaOOTHHKOB H NpeIoaBareIeii.

3. ®YHKIIUHA PEKTOPATA

3.1. YcranoBneHHE M yTOYHEHHE NMOJHOMOYHIL, 06S3aHHOCTEH H
OTBETCTBEHHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJApa3feNeHuil YHMBEpCHTETa H HX
PYKOBOJMTENECH.

3.2. KoopnuHamus NesTelbHOCTH CTPYKTYDHBIX MoApaseyieHu
VHuBepcurera.

3.3. IloaroroBka U BHeceHHE Ha YUeHBIH COBET VHuBepcuteTa
NIPEATIOXKEHHUH, HalpaBJIeHHEIX Ha COBEpIICHCTBOBaHHE
o6pa3oBaTeNbHON, HAyyHOH, METOHMYECKOH W ¢$uHaHCOBO-
XO3HCTBEHHOH JEATENHHOCTH YHUBEPCUTETA.
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3.4. PaccMOTpeHHE U YTBEpXIEHHE TEKyIHMX IMpOrpaMM H
NIJIaHOB paboTEl YHHUBEPCHTETA.

3.5. KoHTpomb 32 XOOM U pe3yJbTaTaMM BBHIIOJIHEHMS ILJIaHOB H
peLeHnH, IPUHATHX YUEHEIM COBETOM H PEKTOPaTOM YHUBEPCHTETA.

3.6. AHa)M3 IPEIUIOKEHHH 110 YIIyYIISHHIO OpraHu3anuy paboTsl
B pa3NMuYHBIX c(epax HeATENPHOCTH, PpAacCMOTPEHHE IPOEKTOB
JIOKAJBHBIX HOPMATHBHBIX AaKTOB M METOJUYECKHX JHOKYMEHTOB,
OTHOCSIIMXCS K IeATENLHOCTH Y HUBEPCHUTETA.

3.7. ObcyxneHne BOIPOCOB B3aMMOAEHCTBHA YHHUBEPCHTETA CO
CTOPOHHUMH OpraHu3alUsIMH, y4eOHBIMH U Hay4YHBIMH
YUpEXKACHUSIMH.

3.8. O6o0menne OnpITa yNpaBJieHUsT Y HUBEPCUTETOM, aHAIU3 U
OLIEHKA MTOrOB PabOTHl CTPYKTYPHBIX IOApa3fieNeHui, BrIpaboTKa U
peanu3anus Mep IO COBEpIISHCTBOBAaHHMIO OCHOBHBIX HalpaBIICHHH
JeSITENBHOCTH.

4. IOJJTHOMOYUSI PEKTOPATA

Jlns BEIMONHEHMS MPeAyCMOTPEHHBIX HactosmuM llonoxeHueM
3aKa4 4 (QyHKIUE pexTopaT B Ipefelax KOMIETEHIMH H B
YCTaHOBJIEHHOM IIOPSIKE HMEET IPaBo:

4.1. @opMynupoBaTh W IpemiiaraTb A oOCyxAeHHs YUeHOMY
COBETY BONPOCHI CTpAaTerMyd pa3BHUTHS YHHBEpCHTeTa U Hamboiee
BaXHBIX cep ee NesITeIbHOCTH.

4.2. Omnpeznensite NPUOPUTETHBIE HAIIPABIEHUs HCIOJB30BaHMUS
MaTepHaNbHBIX U KaJPOBEIX PECypCOB YHHBEPCUTETA.

4.3. 3aciymmHBaTh 4YWIEHOB PEKTOpara, PyKOBOJAUTENEH CTPyK-
TYPHBIX TMOApPAa3leNeHuii W APYTHX COTPYAHHMKOB YHHUBepcHTeTa 00
HTOraxX M IEepCHEeKTHUBaX NeNaroruyecKoi, Hay4yHOH, METOAMYECKON U
HHO# CITy>KeOHOM NeATeTHbHOCTH.

4.4. Co3naBaTte BpeMeHHBIE paboude rpymnnbl (KOMHCCHH) H3
npo(eccopCKO-NPenofaBaTelbckoro  CocTaBa M pabOTHHKOB
VHuBepcHuTeTa, HaZeNaTh HX COOTBETCTBYIOMMMH IOJHOMOYHMSAMH JJIs
MOATOTOBKH BOIPOCOB, IMOJUISKAIUX PAaCCMOTPEHUIO Ha PEKTOpAare M
YyeHOM coBeTe, pa3paboTku JOKYMEHTOB M IIPOEKTOB PEIICHHM.

4.5. OcymecTBISATh KOHTPOJIb BBITONHEHUs] NPUHATEHIX PEIICHUA
peKTopara MmO BONpOCaM JAESTENBHOCTH M pPa3BUTUSA YHHBEPCUTETA
OyTEM 3aciylIHMBaHHs] B YCTaHOBICHHOM MM IOPsSJKE OTYETOB
pykoBoauTtene#l ¢akyIpTeTOB, Kadenp, HayYHO-HCCIENOBAaTENbCKUX H
JpyTHX NMoApa3jiesieHnii YHUBEPCUTETA.
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5. OPTAHM3AIUSA PABOTBI PEKTOPATA

5.1. 3acenanus pexTopata OpPOBOAMT PEKTOpP YHHBEPCUTETA, a B
€ro OTCYTCTBHE - JIHIIO, HCIONHSIOMEE €r0 ODS3aHHOCTH MO Mepe
HeOOXOQMMOCTH, HO He pexXe OJTHOTO pa3a B MeCsIl. .

5.2. 3acemaHue pekTOopara CUMTAETCs] IPaBOMOYHBIM, €CIH Ha
HEM NIPHCYTCTBYET OoJiee NONOBUHEI YWICHOB PEKTOpaTa.

5.3. IlepeueHp paccMaTpHBaeMBIX BOIPOCOB 3aKpemisieTcs B
MOBECTKE, KOTOpasi FOTOBHUTCS OTBETCTBEHHBIM 3a paboTy pekTopara
TIPOPEKTOPOM YHHBEPCHTETa Ha OCHOBE PpaclOpSDKEHHH peKTopa,
NMpEeANIONKEeHAN UJNEHOB peKTopara, M HOpeAbyLMX pelleHui
pexTopara.

5.4. Bompocsl, Tpebyrompe 6e30TIaraTeIbHOro peleHus, MOryT
peliaThCsl PEKTOpaToOM Ha BHEOYEPENHBIX 3acellaHugX, JHOO MmyTeM
onpoca 4JIEHOB PEeKTOpaTa.

5.5. Baxwneiimme BOIpOCH JEATENBHOCTH YHUBEPCHTETA,
TpeOyrommue INpeABapUTEeNbHOrO H3YYeHHs, HOATOTOBKH IIPOEKTOB
penieHuit u o6CyXKAEHUs, pacCMaTPUBAIOTCA Ha 3aceaHUAX peKTopara
C IpUIalIeHHeM PpyKOBOAuUTeNel, WHBIX pabOTHHKOB CTPYKTYPHBIX
noJipa3feicHul Y HUBepCUTeTa.

5.6. B HeoOXOmWMEBIX Cly4asx IPOBOIITCI COBMECTHBIE
3acelaHus peKTopara YHHUBEpCHUTETa, npeacraBureneii denepaibHoro
areHTcTBa MO KyJIbType M kuHeMaTtorpabmu, MuHKCTEpCTBA
obpazoBanus U Haykd Poccuiickoii =~ ®@epepaiuy, OpraHoB
WCIOJIHUTENbHOM BiIacTH MOCKOBCKO# 0Onactd, AJIMHHUCTpaLUH
ropoackoro okpyra XuMkd MOCKOBCKOH o00nmacTH, a TakkKe
KOJIIETHATBHBIX OPraHOB yUeOHBIX 3aBEACHUH U HayYHBIX YUpExIACHUH
Poccuiickoii ®eaepauyn.

5.7. Tlocne O6CY>XHEHHS OKOHYATENbHOE pEIeHHE IO BOIPOCY
(dopmynupyercs: peKTOpOM B 3aHOCHTCS. B IPOTOKOJL.

5.8. Ilo xaxnoMy pemieHMIO peKTopara Ha3HaJaeTcs
OTBETCTBEHHBIli 32 €ro MCHOJHEHHEM U YKa3blBaeTCs CpOK
HCIIOJTHEHHUSI.

5.9. Haubonee BaxkHBIE pelIEHHS peKTOpara OOBSBISIOTCS
NpHKa3aMH UM PaCHOPSDKEHUSIMH PEKTOpa.

5.10. OpraHu3alUOHHYIO paboTy pekTopaTa obecrednBaeT
OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapp peKTopara YHHBEPCHUTETa, KOMIECTCHIHS
KOTOPOTO ONpPEACISIeTCs JOJDKHOCTHON HMHCTPYKIUEH.

5.11. OTBeTcTBEHHEI# CeKkperapb peKkTopara YHHBEpPCHTETa IIO
COIJIaCOBaHMIO C IIOMOIIHUKaMM peKTopa U  IIPOPEKTOpaMHu
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Yausepcuteta (Qopmupyer miaHel H = obecmedyuBaeT paboTy
pPacIIMpPEeHHOTO peKTopaTa, HPOBOMUT INpEABAPUTEIBHOE H3yYECHHE
BEIHOCHMBIX Ha OOCYy>KIEHHE BOIPOCOB, OKa3hIBaET OPraHHU3alMOHHO-
METOAMYECKYIO IIOMOMIb JHIaM (mOApa3iencHusIM), TOTOBSIIHAM
BOIIPOCHI Ha paCCMOTPEHHE PEKTOpara.

5.12. Ilo wuroram paboTHl pacCIIHPEHHOrO pPeKTopara
OTBETCTBCHHBI!i CeKkperapb peKTopara YHHBEPCHTETa [OTOBHT
CIPaBKH, KOTOPBIE HCIONB3YIOT MPH HMOATOTOBKE TOJOBOIO OTYETA O
pabote YHuBepcHTETa.
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VTBEPXIAIO -
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¥ HCK§CCTE :
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JIOJKHOCTHASI HHCTPYKIHS
OTBETCTBEHHOr'O CEKpeTaps peKTopaTa YHUBEPCHTETA

1. O6uue noJI0KEHHSA

1.1. lesrenpHOCTH OTBETCTBCHHOI'O ceKperapsi ~ peKropara
VHHBEpCHTETA HalpaBiieHa Ha obecnedeHne paboTsl peKTopara.

1.2. OTBeTCTBEHHHIN CEeKpeTaph pekropara  YHHBEPCHUTETA
HOAYMHSAETCS HEMOCPEACTBEHHO NPOPEKTOPY, OTBETCTBEHHOMY
3a OpraHU3alyIo paboThl peKTopara.

1.3. B cimy4ae OTCYTCTBHS OTBETCTBEHHOIO CEKpeTapsl peKTopara
VHuBepcuTETa €ro 3aMemlaeT MO U3 4YHclIa YIEHOB
PacCHIMPEeHHOTO peKTopata MO COTJIAaCOBAaHHUIO C PEKTOPOM
VHuBepcurera.

1.4.Ha OOMKHOCTE OTBETCTBEHHOTO  CEKpeTaps  peKropata
VuuBepcHTETa  Ha3Ha4aeTcs JIMIO, HMeEIoIlee  BBICIIEE
obpa3oBaHe U cTaxk paboTE B YHUBEPCUTETE HE MeHee 3-X JiET.

2. B cBoeii paGoTre OTBETCTBEHHBIH CEKpeTaph peKTOpaTa
YHuBepcuTeTa PYKOBOACTBYETCS:
2.1.«TumoBBHIM TOJIOXKEHUEM 00 00pa3oBaTeIbHOM YUYPEXICHHH
BBICIIETO IpOoGecCHOHAIBHOrO 00pa3oBaHus (BEICIIEM yueOHOM
3aBegeHun) PO»
2.2.YcraBoM YHHBEpPCUTETA.
2.3.«IlonoxxeHuEeM o peKkTopare Y HUBEPCUTETa»

3. O0sA3aHHOCTH H paBa
3.1. Cobmonate Ycra YHHBepcuTeTa, llomoxkeHue O pekropare
VHuBepcurera, [Ipapuna BHyTpeHHEro pacnopsijka.
3.2. BEIIONHATH HACTOSIIYIO HHCTPYKIIHIO.
3.3. BHINONHSTE OPraHU3aTOPCKAE U KOOPAMHUpYIoNe (QyHKIUH B
pabote pekTopara YHUBEPCUTETA.
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3.4. IInaHupOBAThH BOIPOCH], BHIHOCHMBIE JJIs 00CYKIAEHUS peKTOpara.

3.5. KoopauHupOBaTh BONPOCH], BHIHOCHMBIE Ha PaCCMOTPEHHE PeK-
TOopaTa U Y4YeHOro CoBeTa Y HUBEpCHUTETA.

3.6. 'oToBUTE yBeZOMIEeHHS 00 OYepelHOM 3acefaHud peKTopara U
pacchUIaTh UX YiIeHaM peKTopara.

3.7. CoeBpeMeHHO HHGOPMHPOBaTH O HPEACTOSINHX 3aceNaHHsIX
peKTopara U paccMaTpUBaeMbIX BOIPOCaX.

3.8. ObecneunBaTh KOHTPONIb 32 XOAOM BHIIONHEHHsI PELICHHUH peK-
Toparta.

3.9. OpopMIATE JOKYMEHTALUIO, HEOOXOAUMYIO Il OpraHU3aliy
paboThl pexTopata (SBOYHBIA JIMCT, NPHIVIAIICHHS, NOBECTKA
JUHS, IPOEKTHI pEICHUiH ).

3.10. O¢popMIISITE IPOTOKOJEI 3aceAaHuil peKTopara.

3.11. I'oTOBHUTE BHIKCKY U3 pELIEHUH peKTopara.

3.12. XpaHuTh ciyxebOHyIO TaiiHy, HE pasrjailiaTh CBeJEHUs, CTaB-
IIH€ M3BECTHHIMU B CBS3U C HCIIOJHEHHEM JOJDKHOCTHEIX O0s-
3aHHOCTEH.

3.13. 3Harh ¥ BHIONHATE TPeOOBaHUS SJIEKTPOOE30MaCHOCTH NHPH
paboTe ¢ KOMIBIOTEPOM U ITOXKApHO# 6€30MacHOCTH.

3.12. OTBeTCTBEHHEIN CEKpeTaph pEKTOpaTa YHHBEPCHTETA HMEET
[paBo:

- Ha obecrieuenue cBoell npodeccHOHaNBHOH NesSTENBHOCTH;

- ucTpebOBaTh MPOEKTHl pelIeHu#l pexTopara, HHGQOPMAIMOHHEIE U
JIpyTHe MaTepHaisl 0 pacCMaTpHUBaeMBIM BOIPOCaM Ha PEKTO-
pare.

- TIPOBEPSATH BCE MaTEpHalEl, IPEACTaBICHHbIE K PACCMOTPEHHIO Ha
peKTopaTe U B HEOOXOAMMBIX CIIydasX BO3BpallaTh Ha Hopabort-
Ky IMIaM, OTBETCTBEHHBIM 3a IOATOTOBKY IPOEKTOB pelIeHHi
pekTopara.

4. OTBEeTCTBEHHOCThH
4.1. 3a HEeUCHNOJNHEHNE WM HEHaIeXKalllee MCIOIHEHHE CBOMX 00g-
3aHHOCTEl OTBETCTBEHHEIN CEKpeTaph pekTopara YHHBEPCHTETa
HECeT NePCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTb.
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