MUHWUCTEPCTBO KY/IbTYPbl POCCUICKOW ®ELEPALIAN
PENEPANIBHOE FOCYJAPCTBEHHOE BIO[XKETHOE OBPA3OBATE/IbHOE YYPEXAEHWE BbICIIEFO OBPA3OBAHUA
«MOCKOBCKUW TOCYOAPCTBEHHbLIV MHCTUTYT KY/IbTYPbl»

MPUHATO
Ha 3aceflaHni YUeHoro
coBeTa MOCKOBCKOIO
rocyapCTBEHHOIO

iHiTI/ITyTa Ky/bTYpbl
«L_L» mapta 2016 roga

MNOJIOXXEHUE
OB OT/EJIE OBLECTBEHHbIX CBA3EN
MOCKOBCKOI'O TrOCYOAPCTBEHHOIO MHCTUTYTA KYJIbTYPbI



1. O6LLne NonoXKeHNd

1.1. Otgen o6WecTBeHHbIX CBA3el (fanee - OTAeN) ABASETCA CTPYKTYPHbIM
nogpasgeneHreM MOCKOBCKOrO roCyAapCTBEHHOr0 WHCTUTYTa KynbTypbl (Oanee -
MIUK).

1.2. Hactoduwee T[lonoxeHne  perynvpyetr  fdedatenbHocTb  OTAena,
onpefenseTr ero 3agayn, QyHKuuM, npasa M 0643aHHOCTM PabOTHMKOB, MOPSAOK
opraHunsaumm paboTbl, peopraHmsauum 1 nukengaummn Otaena.

1.3. B cBoeil geatenbHoctn OTAeN PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATE/NIbCTBOM
Poccuitckoin ®Pepepauumn, yctaBoM W foKaibHbIMU akTamyn MIUK, HacToAwmm
NonoxkeHvem.

14. KoopanHauuo peatensHocTn OTAena ocyllecTsnset pektop MIMK B
COOTBETCTBUM C yCTaHOBMEHHbIM B MITVIK pacnipefeneHneM 06s3aHHOCTEN.

15 CTpyKTypy, UMCNEHHOCTb W LUTATHOE pacnucaHue, WU3MeHeHus
B CTPYKTYpy W LWTaTHOe pacnucaHne OThena yTeep)xpaetr pektop MIUK
no npeacTaB/ieHUIO MPecc-CeKpeTapa pekTopa - pyKoBoAUTend oTAena
00LLLEeCTBEHHbIX CBA3EM.

16. TpypoBble o06sa3aHHOCTM paboTHUKoB OTAena, ycnosus uxX Tpypda
onpefenstoTca TPYAOBbIMM A0OroBOpamu, 3ak/IYaemMbiMU C KaXAbIM PabOTHUKOM,
[MpaBunamu BHYyTpeHHero pacnopsagka MITVIK v vHbiMn nokasibHbIMK akTamn MITUK,
a TaKKe JO/MKHOCTHBIMU UHCTPYKUMAMM paboTHNKOB OT/ena.

1.7. [O/MKHOCTHble WHCTPYKUMM paboTHMKOB OThena yTBepXAaaroTcs
pekTopom MIUK.

1.8. TlonHoe HanmeHoBaHWe noapasfeneHns - OTaen obLWEeCTBEHHbIX CBS3EN
MI'K.

2. OCHOBHbIe 3a4a4n

2.1.  OcHoBHbIMU 3aa4amy OTAena aBnarTCA:

2.1.1. (hopMmpoBaHMe NO3UTUBHOIO UMUOKA,;

2.1.2. obecneyeHne wn peanusaums Mep MO MOBbLILEHNIO Y3HABaeMOCTH
MIMIK OCHOBHbIMW LefIeBbIMW  rpynnamy  (abutyprveHTamMn W KX POSUTENAMU,
CTyAeHTamu, MNpenofasaTeniiMu,  YUYPeXAeHUAMW  KynbTypbl M 06pa3oBaHus,
LeaTensammn KynbTypbl);

2.1.3. 1 noBbILeHMe cTeneHn nHpopmmposaHHocTM 0 MITMK B pernoHax;

2.1.4. yBennuyeHwe nNpUTOKa abUTYPUEHTOB W cCryLlatesnield [LOMOSIHUTENbHOIO
obpasoBaHua B MITMK;

2.1.5. (hopMmMpoBaHMEe BHYTPUKOPNOPATUBHOW Ky/bTypbl;

2.1.5. passutne 6peHga MITK.

3. DyHKLUUMU

3.1. B COOTBETCTBUM C MNOCTaBMNEHHbIMX 3afjayamn, OTAen BbINOJHAET
cnepyroume YyHKUUN:

3.1.1. ocyuwectBnsetr paboTy no (OpPMMPOBaHUIO, peannsaumy N pPasBUTUIO
nonutnkn MIVIK B obnactu CBsi3eil C 06LLECTBEHHOCTbIO, ONPEeAENeHNI0 OCHOBHbIX
HanpaBneHun gesitensHocth MIVK B pgaHHOM 06nacTh B COOTBETCTBMM
Cc nporpammoi passutna MIrMK;



3.1.2. paspabaTbiBaeT W KOHTPO/MPYET peain3aumio  KOHUEMNUMIA BHELUHEN
N BHYTPEHHEN MHPOPMAaLMOHHONM 1 peKnaMHoi nonntukn MIrikK;

3.1.3. opraHusyeT B3aMmooTHoWweHus MIUK co cpefAcTBaMmy  MacCOBOM
nHpopmaumn  (ganee - CMW), rocyfapCTBeHHbIMM OpraHamu, O06LEeCTBEHHbIMU
N KOMMEPYECKNMW OpraHu3aLnamu;

3.1.4. opraHuzyeT paboTy MO MOHUTOPUHIY MaTepuasioB, KacaroLMXcs
pearenbHoctn MITUIK, ony6nmkoBaHHbIXx B CMW, aHanv3 ny6nnyHon penytauum
MITUIK;

3.1.5. KOHTponupyeT apdeKTUBHOCTb AedTenibHocTn MITMK B obnactu cBsiseit
C OOLLECTBEHHOCTbIO, 0b6ecrneyeHne OMepaTMBHOrO WMHMOPMUPOBaHUSA PYKOBOACTBA
MIVK, a Takxe pyKOBOACTBA CTPYKTYPHbIX nogpasgeneHni MIMK no Bonpocam,
CBSi3aHHbIM C geaTenbHoCTblo MITVIK B cihepe cBSizeil C  0OLECTBEHHOCTbLIO,
NH(OPMALMOHHO-PEKNAMHON MOMIMTUKON, MH(OPMALMOHHBLIM MPOABMXEHMEM HOBbIX
MPOEKTOB W HanpaeneHnin gestensHoctn MIUK;

3.1.6. nogaepxmBaeT PUpMeHHbIin cTunb MITUK;

3.1.7. koopamHupyet paboty MIMIK 1 ero CTpyKTYpHbIX MoApasfenieHnid no
NPOBEAEHNIO MH(OPMaLMOHHO-PEKIAMHbIX KaMmnaHWii 1 MPOUIIbHbIX MePONPUATUIA
(BbICTaBKM,  Mpe3eHTauuMn, COObITWA), pa3paboTKe W  KOHTPO/K  KayecTsa
NH(OPMALMOHHO-PEKNAMHBIX M MPe3eHTaUMOHHbIX — MaTepuanioB  (N1akaros,
MPOCMEKTOB, KaTa/oros, OyKeToB, 6aHHEPOB U T.M.), no obecneyeHmnto MIMMK u ero
CTPYKTYPHbIX NOApasaeneHnin CyBEHUPHBbIMU U MPe3eHTauMOHHbIMI MaTepuaniamu;

3.1.8. opraHu3yeT 6GecnepeboitHyt0 paboTy W onepaTUBHOE OOGHOB/EHWE
nHhopmaumm cainta MIMMK n paboTy B coumarnbHbIX CETAX;

3.1.9. KOHTponupyeT pesatenbHocTb unvanos MIMK no Bonpocam cBs3el
C 00LEeCTBEHHOCTLIHO.

4. TpaBa n 06s3aHHOCTM paboTHMKOB OTaena

4.1. PaboTHukM OTAena UMeroT npaso:

4.1.1. 3anpalumBaTh U NonyyaTb B ApYTrUX CTPYKTYPHbIX nogpasaeneHusax MITMK
[AOKYMEHTbI U MH(opMaLunio, He06XoAMMbIe /19 BbINO/IHEHUS OTAEMIOM OOLLECTBEHHbIX
CBA3ei BO3/TOXKEHHBIX (DYHKLMIA B Npefienax CBOMX A0MKHOCTHbIX 06513aHHOCTEN;

4.1.2. BHOCUTH PYKOBOACTBY MI'MK npeanoXXeHus
0 COBEpPLLEHCTBOBAHUN [eATeNbHOCTM OTAeNa 06LWeCcTBeHHbIX cBaset MITUIK;

4.1.3. BHocuUTb pykoBoacTey MIVK npepnoXeHns no NpPUBIEYEHUIO
CTPYKTYPHbIX nogpasgeneHnii MIUMK K MpoBeAeHUIO  peKNaMHbIX — KamraHui
1 0OLLLECTBEHHbIX MEPONPUATWIA;

4.1.4. 1CNONb30BaTb WH(OPMAUMOHHbIE KOpPropaTuBHble 0aHKW  AaHHbIX
MITMIK gna obecneyeHns OCHOBHbIX HanpaB/eHWIn AesTeNbHOCTU OTAeNa;

4.1.5. Nonb30BaTbCA KOMMbIOTEPHON, MHOXWUTE/ILHOM W WHOW OPrTEXHUKOW,
CpefcTBaMM CBA3W, a TakKXKe WHbIMKM MaTepuasibHbIMU  pecypcamu, WUMEerLMMUCS
B MI'MK, HeobxoamMmbiMK Ans 0b6ecneyveHms aestensHocTn OTaena.

4.2. PaboTHukm OTgena 06s3aHbl:

4.2.1. pacnpoCTpaHATb AOCTOBEPHYHO, NPOBEPEHHYIO MH(OPMALMIO;

4.2.2. COXpaHATb KOH(PMAEHUNAIbHOCTb CBefeHu, cofieprkaLymxcs
B lOKyMeHTax OTAena,;



4.2.3. Ka4yeCTBEHHO W B MOSIHOM O00bLEME BbIMOMHATL BO3/IOXKEHHbIE HA HUX
AO/MKHOCTHbIE 0643aHHOCTY;

4.2.4. cobnogaTb 3aKOHOAAaTeNbCTBO Poccuitickor defepaumm, NoKasbHble aKTbl
MTI VK n Npasuna BHyTpeHHero pacnopagka MI'UK;

4.2.5. COBEpLLEHCTBOBATL M pa3BuBaTh AesaTenibHocTb MITUK, obecneynBaemyto

OTpenowm,

4.2.6. BbINOMHATL peLLeHns yYyeHoro coBeTa MI'UK, NnpuKasbl
n pacnopsxeHua pektopa MIUK, nopyyeHus pektopa MIVIK B ycTaHOBMEHHbLIE
CpOKU;

4.2.7. OCYLLEeCTBNATb XpaHeHNe OKyMeHToB OTAena, BeCTW AeNonpon3BoACTBO B
COOTBETCTBUM C NOKa/IbHbIMU akTamn MI UK.

5. PyKoBOACTBO

5.1. Otpgen BO3rnaBnseT PyKOBOAUTENb OTAeNa - Mpecc-CeKpeTapb pekTopa
MI'VK, npuvHMMaembli Ha paboTy M OCBOOOXAAeMbli OT [LO/HKHOCTU MPUKa30M
pekTopa MI'VIK;

5.2. [lpecc-cekpeTapb OCYLLECTBNIAET  HEMNOCpPeACTBEHHOE  PYKOBOACTBO
neatensHocTolo OTAena n nogumHaeTca pektopy MIK;

5.3. Tlpecc-cekpeTapb BbIMOMHAET CriefyroLye 0653aHHOCTH:

5.3.1. obecrneuynBaeT opraHusaunio pabotel OTAena, BbIMNONHEHME 3ajad
N (DYHKUMIWA, OMpefeneHHbIX HacToAawmm T[lofoXKeHMeM, a TakXXe MNpUKa3os,
pacnopskeHnin, nopy4yeHunin pykosogctea MIVIK v pewueHnin yueHoro coseta MIUK;

5.3.2.0CYyLLECTB/IAET HEMOCPeACTBEHHOE PYKOBOACTBO M KOHTPO/b AeATENbHOCTU
paboTHMKOB OTaENa;

5.3.3. paspabaTbiBaeT MNPOEKTbl [AOKYMEHTOB, CBSi3aHHbIX C OpraHusauumein
peatensHocTn OTAena,;

5.3.4.0praHu3yeT noBbllleHNe KBanngumkaumm paboTHUKoB OTAena COBMECTHO C
nogpasgeneHuamn MITMK, oteevarowMm 3a yKa3saHHOe HanpaB/eHue;

5.3.5. obecneumBaeT co3faHve Ha paboymx MecTax OMTMMasbHbIX YC/IOBUiA
[N5 BbICOKOMNPOW3BOANTENILHOI0, KAUeCTBEHHOI 0 TPY/a,;

5.3.6. yTBepXXAaeT AO/MKHOCTHbIE MHCTPYKLMKN paboTHMKOB OTaenNa;

5.3.7.  KOHTponupyeT cobnofgeHve paboTHukamu OTAena 3akoHodaTeNbCTBa
Poccuitckoii ®efepaumm, ycTaBa U NokKabHbIX akTtoB MITMK, B TOM uncne Mpasun
BHYTpPeHHero pacnopsgka MIVK, npaBun oxpaHbl Tpyda M TEXHUKK 6e30MacHOCTH,
NoXapHoi 6e30MacHOCTY;

5.3.8. BHOCUT npegnoxeHua pektopy MIVIK o0 coBeplleHCTBOBaHUU
aestenbHocT OTAena , NOBbILWEHMN 3PGPEKTUBHOCTL ero paboTsl;

5.3.9 BHoCUT npepnoxeHna pektopy MITVIK o cTumynuposBaHun Tpyaa
paboTHuKoB OThena;.

5.4. PykoBoauTenb 0TAeNa - npecc-cekpetapb MMEET Nnpaso:

5.4.1. Tpe6oBaTb OT paboTHWKOB OThena BbINOMHEHUA B MOMHOM 06beMe
MW Ha  BbICOKOM  KayeCTBEHHOM  YpOBHe  00A3aHHOCTeW,  OnpefeneHHbIX
NX [O/MKHOCTHLIMU UHCTPYKLMAMMU;

5.4.2. TpeboBaTb cobnogeHus paboTHMkamu OTAena  3aKoHOAaTe/bCTBa

Poccuitckon ®epepaumn, yctasa MUK, Mpasun BHYTpeHHero pacnopsgka MUK,
4



OXpaHbl Tpyda M TeXHUKU 6e30nacHOCTU, NOXKapHOW 6e30MacHOCTU, BbINOIHEHUS
MPUKa30B W pPacrnopsikeHU U WHbIX JNIOKa/bHbIX aktoB MITUK, nopy4yeHuii
pykosoacTtea MI'K;

5.4.3. 3anpawmeatb M MoayyvaTb OT  PYKOBOAUTENEN  CTPYKTYPHbIX
nogpasaeneHni MIMMK  martepuansl M MH(opMauuo,  HeobxoduMble
AN15 BbINOMHEHMS 3aaa4 U (OYHKLWIA, BO3NTOXKEHHbIX Ha OTAen;

5.5. PyKoBoauTesnb 0TAena - Nnpecc-ceKpeTapb HECET OTBETCTBEHHOCTL 3a:

5.5.1. HEKAYeCTBEHHOE W  HENofiHOe  WCMOMHEHWE 3afad U (DYHKUWNA,
BO3/10XKEHHbIX Ha OTAen B COOTBETCTBME C HACTOALLMM [10M0XKEHNEM, HEBbLINOTHEHNE
B NO/IHOM 0O6bEME U B YCTaHOB/IEHHbIE CPOKM NPUKA30B, PACMOPSHKEHUIA 1 MOPYYeHWin
pykosogctea MIMIK, pelueHunin yyeHoro coseta MITUK;

5.5.2. HecobnoaeHne 3aKoHOoJaTeNbCTBa Poccuiickoit depnepaumm,
He[l0CTOBEPHOCTb MHOpMaLMK, npegocTasnseMont pykosoactsy MIMUK;

5.5.3. yTpaty [OOKYMeHTOB, oObpasylowuxca B gesatenbHoctn Otgena
N pasrnalleHre KOH(MAEHUNaIbHON NHpopMaLmn, KoTopoi pacnonaraet OTgen;

5.5.4. HENPUHATNE Mep MO oOpraHMsaumMmM W BeLAEHUKO [e/oNpou3BOACTBa
B OTZen B COOTBETCTBUM C /IOKa/IbHbIMK akTamn MITUK.

6. BzaumogencTeue ¢ gpyrummn nogpasgeneHmnamm MIrmK

6.1. B Lensx peasmsaLlmm NOCTaBeHHbIX 3a4a4y 1 BbINONHEHMS yHKUMIA, OTaen
B3aMMO/ENCTBYET C:

6.1.1. dakynbTeTamun, Kadegpamun, cnykbamu v otgenamum - MO BOMpocam
NpoBefeHNe pPeKNamMHbIX KammnaHuili 1 OOLLECTBEHHbIX MEePONpPUATUA, NOAMOTOBKMU
CMPaBOYHbIX Y MHOPMALMOHHbIX MaTepnasios;

6.1.2. KaHuenspvein MIMK no Bonpocam [Aenornpou3BOACTBa U MOArOTOBKM
NOKYMeHTaLuu;

6.1.3. ynpasneHnem kagpos MIMK no Bompocam nogbopa Kaapos
1 MOBbLILLEHNA KBa/IM(MKaLMK,

6.1.4. Opyrumu CTPYKTYpHbIMU nogpasgeneHuamn MITMK no Bonpocam
peanun3aumn  (YHKUWIA, BO3MIOXKEHHbIX Ha OTgen B COOTBETCTBME C  [aHHbIM
[MonoxxeHnem.

7. PeopraHusayms
7.1 OTgen MOXeT ObITb peopraHu3oBaH WM NIMKBUAMPOBAH Ha OCHOBaHW
npukasa pektopa MI UK.

MpopekTop No huHaHcaM K
aIMUHNCTPATMBHOW AeATEeIbHOCTU W.J1.T oH4apoB

HayanbHWK NpaBoBOro ynpasneHns O.A.l'pynHa

[ekaH (hakynbTeTa MeaMakoOMMYHMKaLMIA
N ayANoBU3Yya/ibHbIX UCKYCCTB O.A.bynapuHa



