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Введение

Самостоятельная  работа  по  дисциплине  «Государственная  итоговая  аттестация»
является  важнейшей  частью  образовательного  процесса,  дидактическим  средством
развития готовности будущих бакалавров к профессиональной деятельности, средством
приобретения навыков и компетенций, соответствующих ФГОС ВО.

Все виды самостоятельной работы определены рабочими программами дисциплин
(модулей), согласно трудоемкости, определенной учебным планом.

Программой подготовки бакалавров предусмотрены:
- самостоятельная работа студентов (СРС) по дисциплинам учебного плана, которая

организуется преподавателем, обеспечивающим дисциплину в аудиторное время;
-  СРС,  выполняемая  без  непосредственного  участия  преподавателя,  но  по  его

заданию в специально отведённое время (внеаудиторное).
Важным  элементом  самостоятельной  работы  является  развитие  навыков

самоконтроля освоения компетенций, которыми он должен владеть.

Цель и задачи организации самостоятельной работы

Целью самостоятельной работы студентов является овладение фундаментальными
знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по профилю, опытом
исследовательской  деятельности.  Самостоятельная  работа  студентов  способствует
развитию самостоятельности, ответственности и организованности, творческого подхода к
решению проблем учебного и профессионального уровня.

Задачами самостоятельной работы студентов являются: 
- систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических

умений обучающихся;
- углубление и расширение теоретических знаний;
- формирование  умений  использовать  нормативную,  правовую,  справочную

документацию и специальную литературу; 
- развитие  познавательных  способностей  и  активности  обучающихся:  творческой

инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 
- формирование  самостоятельности  мышления,  способностей  к  саморазвитию,

самосовершенствованию и самореализации; 
- развитие исследовательских умений;
- использование  материала,  собранного  и  полученного  в  ходе  самостоятельных

занятий  на  семинарах,  на  практических  занятиях,  при  написании  контрольных
работ  позволит  обеспечить  эффективную  подготовку  выпускной
квалификационной работ.

Обязательная  самостоятельная  работа обеспечивает  подготовку  студента  к
текущим аудиторным занятиям. Результаты этой подготовки проявляются в активности
студента  на  занятиях  и  качественном  уровне  представленных  докладов,  выполненных
контрольных  работ,  тестовых  заданий  и  других  форм  текущего  контроля.  Баллы,
полученные  студентом  по  результатам  аудиторной  работы,  формируют  рейтинговую
оценку текущей успеваемости студента по дисциплине.

Контролируемая самостоятельная работа направлена на углубление и закрепление
знаний  студента,  развитие  аналитических  навыков  по  проблематике  дисциплины.
Подведение  итогов  и  контроль  за  результатом  таких  форм  самостоятельной  работы
осуществляется во время контактных часов с преподавателем. Баллы, полученные по этим
видам  работы,  формируют  оценку  по  контролируемой  самостоятельной  работе  и
учитываются при итоговой аттестации по дисциплине.
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Тесная  взаимосвязь  разных  видов  самостоятельной  работы  предусматривает
дифференциацию и эффективность результатов её выполнения и зависит от организации,
содержания, логики образовательного процесса (межпредметных связей, перспективных
знаний и др.):

- аудиторная самостоятельная работа по дисциплине выполняется на
- учебных занятиях, под непосредственным руководством преподавателя и по его

заданию;
- внеаудиторная  самостоятельная  работа  выполняется  студентом  по  заданию

преподавателя, но без его непосредственного участия.

Аудиторная самостоятельная работа – учебная ситуация, при которой
студент вынужден непосредственно и активно действовать. Основная задача
преподавателя  –  обучение  студента  способам  самостоятельной  работы  с  материалом,
поиску нужного материала, умению перерабатывать и интерпретировать его.

Основными видами самостоятельной работы студентов с участием преподавателей
являются:

- текущие консультации;
- коллоквиум как форма контроля освоения теоретического содержания дисциплин:

(в часы консультаций, предусмотренных учебным планом);
- выполнение  выпускной  квалификационной  работы  (руководство,

консультирование и защита выпускных квалификационных работ) и др.

Внеаудиторная самостоятельная работа студентов (без участия преподавателя) – это
усвоение содержания образования и формирование профессиональных компетенций во
внеаудиторное  время  по  темам или  разделам тем,  определённым рабочей  программой
учебной дисциплины для самостоятельного изучения.

- формирование и усвоение содержания конспекта лекций на базе рекомендованной
лектором  учебной  литературы,  включая  информационные  образовательные
ресурсы (электронные учебники, электронные библиотеки и др.); 

- написание рефератов; 
- подготовка к семинарам и лабораторным работам, их оформление; 
- составление  аннотированного  списка  статей  из  соответствующих  журналов  по

отраслям знаний (педагогических, психологических, методических и др.); 
- подготовка рецензий на статью, пособие; 
- выполнение микроисследований; 
- подготовка практических разработок; 
- компьютерный  текущий  самоконтроль  и  контроль  успеваемости  на  базе

электронных обучающих и аттестующих тестов. 

Самостоятельная работа обучающихся по дисциплине «Государственная итоговая 
аттестация»

 Форма обучения: очная

№
п
/
п

Тема/Раздел дисциплины
СР
С

1 Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена 71
2 Подготовка к процедуре защиты и защита ВКР 187

Итого: 258

Форма обучения: заочная
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№
п
/
п

Тема/Раздел дисциплины
СР
С

1 Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена 71
2 Подготовка к процедуре защиты и защита ВКР 187

Итого: 258

Организация СРС

Методика  организации самостоятельной  работы студентов  зависит  от  структуры,
характера  и  особенностей  изучаемой  дисциплины,  объёма  часов  на  её  изучение,  вида
заданий для самостоятельной работы, индивидуальных качеств обучающегося и условий
образовательной деятельности.

Процесс  организации  самостоятельной  работы  студентов  включает  в  себя
следующие этапы:

- подготовительный (определение  целей,  составление  программы,  подготовка
методического обеспечения, подготовка оборудования);

- основной (реализация  программы,  использование  приемов  поиска  информации,
усвоения, переработки, применения, передачи знаний, фиксирование результатов,
самоорганизация процесса работы);

- заключительный  (оценка значимости и анализ результатов,  их систематизация,
оценка  эффективности  программы  и  приемов  работы,  выводы  о  направлениях
оптимизации труда).

Подведение итогов и оценка результатов контролируемой самостоятельной работы 
осуществляется во время контактных часов с преподавателем. Контактные часы с 
преподавателем могут быть организованы в виде:

- тестового контроля (преподаватель лишь фиксирует отметку, которую выставляет 
программа);

- консультация преподавателя, фиксированная в графике по кафедре.

Контроль выполнения самостоятельной работы

Результаты самостоятельной работы оцениваются и учитываются в ходе текущей,
промежуточной аттестации студента по изучаемой дисциплине.

Форма оценки результатов работы по изучаемой дисциплине может быть различна
(по усмотрению преподавателя). 

- Написание ВКР
- Подготовка к государственному экзамену.

Методические рекомендации для студентов
 по отдельным формам самостоятельной работы

Система вузовского обучения подразумевает большую долю (до 75% времени на
освоение  учебной  дисциплины)  самостоятельности  студентов  в  планировании  и
организации своей деятельности.

1.  Государственный  итоговый  экзамен по  направлению  подготовки
«Библиотечно-информационное обслуживание», профиль «Библиотечно-информационное
обслуживание детей и юношества» является одним из заключительных этапов подготовки
выпускников,  проводится согласно графику учебного процесса и имеет целью оценить
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теоретические  знания,  практические  навыки  и  умения;  проверить  подготовленность
выпускника к профессиональной деятельности. 

К государственному итоговому экзамену допускается лицо, успешно завершившее
в  полном  объеме  освоение  образовательной  программы  по  направлению  подготовки
51.03.06.  Библиотечно-информационное  обслуживание  по  профилю  «Библиотечно-
информационное  обслуживание  детей  и  юношества»,  разработанной  высшим учебным
заведением  в  соответствии  с  требованиями  федерального  государственного
образовательного стандарта высшего образования. 

Сдача  государственного  экзамена  проводится  на  открытых  заседаниях
экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава. 

Заседания  комиссий  проводятся  председателями  комиссий,  а  в  случае  их
отсутствия  –  заместителями  председателей  комиссий.  Комиссия  создает  на  экзамене
торжественную, спокойную, доброжелательную и деловую обстановку. 

Утвержденная  программа  государственной  итоговой  аттестации,  включая
программу  государственного  экзамена  и  требования  к  выпускным  квалификационным
работам и порядку их выполнения, критерии оценки результатов сдачи государственного
экзамена  и  защиты  выпускных  квалификационных  работ  доводятся  до  сведения
обучающихся  не  позднее,  чем  за  шесть  месяцев  до  начала  государственной  итоговой
аттестации. 

Перед государственным экзаменом проводиться  консультирование обучающихся
по вопросам, включенным в программу государственного экзамена. 

Экзаменационные билеты, разработанные выпускающей кафедрой и находящиеся в
опечатанном  конверте,  доставляются  на  государственный  экзамен  председателем
комиссии  либо,  при  его  отсутствии,  его  заместителем.  Конверт  вскрывается
непосредственно  перед  началом  экзамена  в  аудитории  проведения  экзамена.  После
вскрытия  конверта  экзаменационные  билеты  раскладываются  председателем.  На
государственном  экзамене  обучающиеся  самостоятельно  выбирают  экзаменационные
билеты. 

Во время экзамена члены комиссии наблюдают за самостоятельной подготовкой к
ответу,  дают пояснения,  если  в  этом возникает  необходимость.  На экзамене  студенты
могут пользоваться данной программой. Справочной литературой (учебники, нормативно-
правовые акты и т.д.) на итоговом экзамене пользоваться запрещено. 

Экзамен  проводится  в  устной  форме.  При  подготовке  к  ответу  обучающиеся
делают  необходимые  записи  по  каждому  вопросу  на  выданных  секретарём
экзаменационной комиссии проштампованных листах бумаги. При подготовке к ответу
выпускник может делать необходимые записки только на  листах,  выданных ГЭК.  Это
может  быть  развернутый план  ответов,  статистические  данные,  точные формулировки
нормативных актов, схемы, позволяющие иллюстрировать ответ, и т.п. Записи, сделанные
при  подготовке  к  ответу,  позволят  студенту  составить  план  ответа  на  вопросы,  и,
следовательно, полно, логично раскрыть их содержание, а также помогут отвечающему
справиться с естественным волнением, чувствовать себя увереннее. В то же время записи
не должны быть слишком подробные. В них трудно ориентироваться при ответах, есть
опасность упустить главные положения излишней детализации несущественных аспектов
вопроса, затянуть его. В итоге это может привести к снижению уровня ответа и повлиять
на его оценку. 

На подготовку к экзамену обучающемуся отводится 35 минут. В процессе ответа
и  после  его  завершения  по  всем  вопросам  экзаменационного  билета  обучающемуся
членами экзаменационной комиссии могут быть заданы уточняющие и дополнительные
вопросы в пределах программы государственного экзамена. 

На  государственном  итоговом  междисциплинарном  экзамене  по  профилю
подготовки студент должен четко и ясно формулировать ответ на вопрос билета; ответ
можно проиллюстрировать конкретной практической информацией. 
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Заключительным этапом экзамена является выведение оценки. Члены комиссии в
ходе каждого ответа делают пометки, на основании которых выводится сводная оценка по
окончании  экзамена.  Принципы  выведения  сводной  оценки  по  результатам  экзамена
определяет выпускающая кафедра.  

К  ним  следует  отнести:  сводная  оценка  выводится  как  среднеарифметическая
величина, исключение может составлять случай, если по одному из вопросов поставлена
неудовлетворительная оценка. При возникновении сомнений решающее значение имеет
голос  председателя  комиссии;  возможность  дополнительного  собеседования.  Такая
возможность может возникнуть в следующих случаях: 

 при  возникновении  спорной  ситуации  в  процессе  выведения  сводной
оценки,  в  т.ч.  и в  случаях выставления неудовлетворительных оценок по
одному или нескольким вопросам;  

 при возникновении сомнения в  самостоятельности подготовки студента к
ответу. 

Члены  экзаменационной  комиссии  по  приему  государственного  экзамена  на
закрытом  заседании  оценивают  результаты  ответа  по  системе:  «отлично»,  «хорошо»,
«удовлетворительно», «неудовлетворительно», используя критерии оценки, определенные
в фондах оценочных средств государственной итоговой аттестации. В случае расхождения
мнения  членов  экзаменационной  комиссии  решение  экзаменационной  комиссии
принимается  простым  большинством  голосов.  При  равном  числе  голосов  голос
председателя является решающим. 

Результаты государственного аттестационного испытания оглашаются в день его
проведения.  

Последовательность проведения экзамена. 
Последовательность проведения экзамена можно представить в виде трех этапов: 
1. Начало экзамена. 
2. Заслушивание ответов. 
3. Подведение итогов экзамена. 
1. Начало экзамена. 
В день работы ГЭК перед началом экзамена студенты – выпускники приглашаются

в аудиторию, где Председатель ГЭК: 
знакомит  присутствующих  и  экзаменующихся  с  приказом  о  создании  ГЭК,

зачитывает его и представляет экзаменующимся состав ГЭК 
персонально; вскрывает конверт с экзаменационными билетами, проверяет их 
количество и раскладывает на специально выделенном для этого столе; дает общие

рекомендации экзаменующимся при подготовке ответов и устном изложении вопросов
билета, а также при ответах на дополнительные вопросы; 

студенты  учебной  группы  покидают  аудиторию,  а  оставшиеся  студенты  в
соответствии  со  списком очередности  сдачи  экзамена  выбирают  билеты,  называют  их
номера и занимают свободные индивидуальные места за столами для подготовки ответов. 

2. Заслушивание ответов. 
Обучающиеся,  подготовившись  к  ответу,  поочередно  занимают  место  перед

комиссией для сдачи экзамена.  
Возможны следующие варианты заслушивания ответов: 
I вариант.  Студент  раскрывает  содержание  одного  вопроса  билета,  и  ему

сразу предлагают ответить на уточняющие вопросы, затем по второму вопросу и так деле
по всему билету. 

II вариант.  Студент  отвечает  на  все  вопросы  билета,  а  затем  дает  ответы
членам комиссии на уточняющие, поясняющие и дополняющие вопросы. 
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Дополнительные  вопросы  должны быть  тесно  связаны  с  основными вопросами
билета. 

В  обоих  из  этих  вариантов  комиссия,  внимательно  слушая  экзаменующегося,
предоставляет ему возможность дать полный ответ по всем вопросам. 

В некоторых случаях по инициативе председателя, его заместителей или членов
комиссии ГЭК (или в результате их согласованного решения) ответ студента может быть
тактично приостановлен. При этом дается краткое, но убедительное пояснение причины
приостановки ответа: ответ явно не по существу вопроса, ответ слишком детализирован,
экзаменующийся  допускает  ошибку  в  изложении  нормативных  актов,  статистических
данных. Другая причина – когда студент грамотно и полно изложит основное содержание
вопроса,  но  продолжает  его  развивать.  Если  ответ  остановлен  по  первой  причине,  то
экзаменующемуся предлагают перестроить содержание излагаемой информации сразу же
или после ответа на другие вопросы билета. 

Заслушивая ответы каждого экзаменующегося,  комиссия подводит краткий итог
ответа,  проставляет  соответствующие  баллы  в  зачетно-экзаменационные  ведомости,  в
соответствии с рекомендуемыми критериями. 

Ответивший обучающийся сдает свои записи по билету и билет секретарю ГЭК. 
После  ответа  последнего  студента  под  руководством  Председателя  ГЭК

проводится  обсуждение  и  выставление  оценок.  По  каждому  студенту  решение  о
выставляемой  оценке  должно  быть  единогласным.  Члены  комиссии  имеют  право  на
особое мнение по оценке ответа отдельных студентов. Оно должно быть мотивированно и
записано в протокол. 

Одновременно формулируется общая оценка уровня теоретических и практических
знаний экзаменующихся, выделяются наиболее грамотные и компетентные ответы. 

Оценки по каждому студенту заносятся в протоколы и зачетные книжки, комиссия
подписывает эти документы. 

3. Подведение итогов сдачи экзамена. 
Все  студенты,  сдававшие  итоговый  государственный  экзамен,  приглашаются  в

аудиторию, где работает ГЭК. 
Председатель  комиссии  подводит  итоги  сдачи  государственного  итогового

экзамена и сообщает, что в результате обсуждения и совещания оценки выставлены и
оглашает  их  студентам,  отмечает  лучших  студентов,  высказывает  общие  замечания,
обращается к студентам с вопросом, нет ли не согласных с решением комиссии ГЭК по
выставленным оценкам.

2.Выпускная  квалификационная  работа представляет  собой  выполненную
обучающимся  (несколькими  обучающимися  совместно)  работу,  демонстрирующую
уровень  подготовленности  выпускника  к  самостоятельной  профессиональной
деятельности.

Выпускная  квалификационная  работа  является  формой  государственной
итоговой  аттестации  лиц,  завершающих  освоение  образовательных  программ
бакалавриата, специалитета, магистратуры.

Выпускная квалификационная работа направлена на:

- систематизацию, обобщение, закрепление и расширение теоретических знаний и
практических навыков;

- выявление способности применять полученные знания при решении 
конкретных научных и практических задач;

- развитие навыков ведения самостоятельной работы и 
овладение методикой научного исследования;

- выявление умения делать обобщения, выводы, разрабатывать 
практические рекомендации в исследуемой области;

- приобретение опыта представления и публичной защиты результатов своей 
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деятельности;
- оценивание  сформированности  компетенций  выпускника  в  соответствии с

требованиями  образовательного  стандарта  по  соответствующему  направлению
подготовки (специальности) высшего образования.

Выпускная  квалификационная  работа  выполняется  в  форме,  устанавливаемой
образовательной  программой  в  соответствии  с  требованиями  образовательного
стандарта  по  соответствующему  направлению  подготовки  (специальности)  высшего
образования.

Выпускная  квалификационная  работа  может  быть  выполнена  на  иностранном
языке.  Порядок  выполнения  и  защиты  выпускной  квалификационной  работы  на
иностранном  языке  определяется  государственной  итоговой  аттестации
соответствующей образовательной программы.

Ответственность за изложенные в выпускной квалификационной работе сведения,
порядок их использования при составлении фактического материала, обоснованность
(достоверность)  выводов и  защищаемых положений,  имеющиеся орфографические  и
стилистические ошибки несет автор выпускной работы в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.

Требования  к  объему  и  содержанию  выпускных  квалификационных  работ,
показатели  и  критерии  оценивания  компетенций,  шкалы  оценивания  определяются
Программой государственной итоговой аттестации по соответствующему направлению
подготовки (специальности).

Выбор и утверждение темы ВКР и назначение научного руководителя. Перечень
тем  выпускных  квалификационных  работ  обучающихся  ежегодно  обновляется  и
утверждается Советом института/факультета, учебно-научным центром.

Тематика  выпускных  квалификационных  работ  разрабатывается кафедрой
(учебно-научным  центром)  с  учетом  научных  интересов  кафедры  и  обучающихся.
Тематика работ должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и
перспективам развития науки и практики.

Темы  выпускных  квалификационных  работ  должны  соответствовать
направленности (профилю) образовательной программы.

Кафедра доводит перечень тем выпускных квалификационных работ до сведения
обучающихся не позднее чем за 6 месяцев до даты начала государственной итоговой
аттестации.

Обучающийся имеет право выбора темы выпускной квалификационной работы
из утвержденного кафедрой перечня тем.  По письменному заявлению обучающегося
(нескольких  обучающихся,  выполняющих  выпускную  квалификационную  работу
совместно)  кафедра  (учебно-научный  центр)  может  предоставить  обучающемуся
(обучающимся)  возможность  подготовки  и  защиты  выпускной  квалификационной
работы по теме, предложенной самим обучающимся (обучающимися). Такое решение
может быть принято в случае признания целесообразной разработку данной темы для
практического  применения  в  соответствующей  области  профессиональной
деятельности или на конкретном объекте профессиональной деятельности.

Совместная  выпускная  квалификационная  работа  предполагает  решение
взаимосвязанных проблем в рамках одного объекта исследования и может содержать
общую  теоретико–методическую  и  (или)  информационно-  аналитическую часть. В
задании на совместную выпускную квалификационную  работу  должно  быть  чётко
указано, какая её часть закреплена за каждым обучающимся.

Тема  выпускной  квалификационной  работы,  научный  руководитель,  при
необходимости  научный  консультант  (консультанты),  рецензент утверждаются  на
заседании кафедры (учебно-научного центра) не позднее, чем за 6 месяцев до защиты.
Если  выполнение  работы  предполагается  на  иностранном  языке,  то  в  обязательном
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порядке утверждается консультант – специалист в области лингвистики.
Закрепление  за  обучающимся  (обучающимися)  темы  выпускной

квалификационной  работы,  научного  руководителя  (консультанта)  и  рецензентов
осуществляется приказом ректора.

Руководство  ВКР. Непосредственное руководство выпускной
квалификационной работой  осуществляет  научный  руководитель  из  числа
преподавателей кафедры (учебно-научного центра).

В обязанности научного руководителя входит:

 консультирование  обучающегося  при  выборе  темы  выпускной
квалификационной  работы,  определении  ее  цели  и  задач,  подготовке  плана
работы, подборе литературы и фактического материала;

 содействие  в  выборе  методики  сбора,  анализа  и  изучения  эмпирического
материала;

 осуществление  постоянного  контроля  хода  выполнения  выпускной
квалификационной работы;

 информирование заведующего кафедрой/учебно-научного центра о соблюдении
обучающимся сроков выполнения выпускной квалификационной работы;

 консультирование  обучающегося  при  подготовке  доклада  и  презентации  для
защиты выпускной квалификационной работы;

 предоставление  письменного  отзыва  о  ходе  работы  обучающегося  в  период
подготовки выпускной квалификационной работы.

Требования к структуре, содержанию и оформлению ВКР.

Выпускная квалификационная работа должна включать:
- титульный лист (приложение 1);
- содержание (оглавление);
- введение;
- основную  часть,  состоящую  из  глав  (разделов),  которые  разбиваются  на

подразделы (параграфы);
- заключение,  включающее  краткое  изложение  основных  результатов  работы,

выводы,  обобщенные  рекомендации  и  возможные  перспективы  дальнейшего
изучения темы;

- список источников и литературы;
- приложения (при необходимости).

Основными требованиями к выпускной квалификационной работе являются:
- четкость и логическая последовательность изложения материала;
- краткость и точность формулировок, исключающая возможность 

неоднозначного их толкования;
- конкретность изложения полученных результатов, их анализа 

и теоретических положений;
- обоснованность выводов, рекомендаций и предложений.

Минимальный  объем  выпускной  квалификационной  работы  (без  приложений)
устанавливается  Программой государственной итоговой аттестации соответствующей
образовательной программы.

Работа выполняется на одной стороне стандартных листов бумаги формата А4.
Нумерация листов сквозная, располагается вверху посередине листа. Каждый раздел 
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работы (введение, главы, заключение) начинаются с новой страницы, а подразделы 
(параграфы) располагаются друг за другом. Заголовки структурных элементов 
основной части центруются относительно верхнего поля.

Нумерация глав сквозная, нумерация подразделов (параграфов) сквозная в 
пределах главы выпускной квалификационной работы.

Выпускная квалификационная работа печатается через 1,5 интервала шрифтом
Times New Roman, размер шрифта - 14 пт. Поля: верхнее и нижнее - 25 мм, левое - 30
мм, правое - 10 мм.

Статистические  данные,  приводимые  в  работе,  оформляются  в  виде  таблиц,
графиков, диаграмм.

Библиографические  ссылки  в  виде  подстрочных  примечаний  оформляются  в
соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и
правила составления», нумеруются арабскими цифрами в пределах страницы.

Список источников и литературы оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1-2003
«Библиографическая  запись.  Библиографическое  описание.  Общие  требования  и
правила составления».

Если выпускная квалификационная работа выполняется на иностранном языке,
то  готовятся  текст  дипломной  работы  на  иностранном  языке  и  реферат  работы  на
русском  языке  (не  превышающий  50%  от  объема  выпускной  квалификационной
работы).

Специфика структуры, содержания и оформления выпускных квалификационных
работ  по  различным  направлениям  подготовки  (специальностям)  отражается  в
Программах государственной итоговой аттестации соответствующих образовательных
программ.

1. РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ И ПОДГОТОВКА ВЫПУСКНЫХ 
КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ К ЗАЩИТЕ

После  завершения  подготовки  обучающимся  выпускной  квалификационной
работы руководитель выпускной квалификационной работы представляет на кафедру
(учебно-научный  центр)  письменный  отзыв  о  работе  обучающегося  в  период
подготовки выпускной квалификационной работы (приложение 2).

В  случае  выполнения  выпускной  квалификационной  работы  несколькими
обучающимися   руководитель   выпускной   квалификационной   работы
представляет  отзыв  об  их  совместной  работе  в  период  подготовки  выпускной
квалификационной работы.

Если  выпускная  квалификационная  работа  выполнена  на  иностранном  языке,
научный  руководитель  представляет  отзыв  на  русском  языке,  либо  на  языке
выполнения  выпускной  квалификационной  работы  с  обязательным  приложением
перевода на русский язык.

В отзыве научного руководителя должно быть отражено следующее: 
 актуальность и новизна темы;
 соответствие содержания работы теме;
 степень самостоятельности раскрытия темы; 
 уровень теоретической разработки темы;
 логичность, четкость, грамотность изложения материала; обоснованность

и новизна выводов;
 практическая ценность полученных результатов; 

соответствие правилам оформления;
 имеющиеся работе и отмеченные ранее недостатки, не устраненные обучающимся;
 оценка  качества  работы  обучающегося  в  период  подготовки  выпускной
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квалификационной  работы  и  соответствие  работы  требованиям  федерального
государственного образовательного стандарта.
Также  могут  быть  даны  рекомендации  к  публикации  работы,  внедрению  ее

результатов, представлению работы на конкурс.
Если  выпускная  квалификационная  работа  выполнена  на  иностранном  языке,

отзыв консультанта представляется на языке выполнения выпускной квалификационной
работы с обязательным приложением перевода на русский язык.

Обучающиеся представляют выполненные выпускные квалификационные работы
для процедуры предзащиты на заседании кафедры.

Выпускные  квалификационные  работы  проверяются  кафедрами  на  объем
заимствования,  который  устанавливается  Программой  государственной  итоговой
аттестации по соответствующему направлению подготовки.

Выпускные  квалификационные  работы  по  образовательным  программам
бакалавриата подлежат внутреннему (кафедральному) рецензированию.
           Для проведения внешнего рецензирования выпускная квалификационная работа
направляется  кафедрой  одному  или  нескольким  рецензентам  из  числа  лиц,  не
являющихся работниками кафедры, факультета (института), либо МГИК.

Выпускная  квалификационная  работа  передается  рецензенту  (рецензентам)  не
позднее чем за 10 календарных дней до дня защиты.

Рецензент проводит анализ выпускной квалификационной работы и представляет
письменную рецензию на указанную работу (приложение).
Если  выпускная квалификационная работа  имеет  междисциплинарный характер,  она
направляется нескольким рецензентам.

В рецензии на выпускную квалификационную работу должно быть 
отражено следующее:

- актуальность и новизна темы;
- соответствие содержания работы теме; обоснованность структуры работы; 

достаточность источниковой базы; обоснованность избранной методики;
- уровень теоретической разработки темы;
- логичность, четкость, грамотность изложения материала; 
- обоснованность и новизна выводов;
- практическая ценность полученных результатов; 

достоинства и недостатки работы;
- уровень соответствия работы требованиям федерального государственного 

образовательного стандарта;
- предлагаемая оценка за выпускную квалификационную работу.

Обучающийся должен быть ознакомлен с отзывом и рецензией (рецензиями) не
позднее  чем  за  5  календарных  дней  до  дня  защиты  выпускной  квалификационной
работы.

Выпускная квалификационная работа, отзыв и рецензия (рецензии) передаются в
государственную экзаменационную комиссию не позднее чем за 2 календарных дня до
дня защиты выпускной квалификационной работы.

Защита выпускной квалификационной работы проводится государственными
экзаменационными  комиссиями  в  целях определения  соответствия  результатов
освоения  обучающимся  основной  образовательной  программы  требованиям
федерального  государственного  образовательного  стандарта  и  проверки  качества
подготовки  выпускников,  уровня  их  подготовленности  к  самостоятельной
профессиональной  деятельности,  умения  вести  публичные  дискуссии  и  защищать
научные идеи.

Защита  выпускной  квалификационной  работы  проводится  на  открытом
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заседании государственной экзаменационной комиссии.
Защита  проводится  с  участием  обучающегося,  научного  руководителя,

рецензента.
Председатель государственной экзаменационной комиссии после открытия заседания
объявляет фамилию, имя, отчество обучающегося и научного руководителя, название
темы  работы,  предоставляет  слово  обучающемуся.  Обучающийся  делает  краткое
сообщение, в котором в сжатой форме обосновывает актуальность темы исследования,
ее  цели  и  задачи,  излагает  основное  содержание  работы,  полученные  результаты  и
выводы, определяет теоретическую и практическую значимость работы. По окончании
сообщения  обучающийся  отвечает  на  вопросы  членов  комиссии.  Вопросы  могут
задавать  как  члены  комиссии,  так  и  все  присутствующие  на  защите.  Затем
заслушиваются  выступления  научного  руководителя  работы  и  рецензента  (при  их
отсутствии  председатель  зачитывает  отзыв  и  рецензию).  После  их  выступлений
обучающемуся  дается  время  для  ответов  на  замечания,  приведенные  в  отзыве  и
рецензии, а также сделанные в ходе защиты членами государственной экзаменационной
комиссии.

Продолжительность защиты выпускной квалификационной работы определяется
Программой государственной итоговой аттестации соответствующей образовательной
программы.

Решения государственной экзаменационной комиссии принимаются на закрытом
заседании простым большинством голосов от числа лиц, входящих в состав комиссии и
участвующих в заседании. При равном числе голосов председатель комиссии обладает
правом решающего голоса.

Научный руководитель  и  рецензент  обладают  правом совещательного  голоса,
если они не являются членами государственной экзаменационной комиссии.

К основным критериям оценки выпускной квалификационной работы относятся:
- обоснованность  актуальности  темы,  соответствие  содержания  работы  целям  и

задачам исследования;
- самостоятельность, логичность и завершенность работы;
- полнота  критического  анализа  источников  и  литературы  различных  типов,

включая  научную  литературу,  в  том  числе  и  на  иностранных  языках  (при
наличии),  материалов  периодической  печати,  нормативных  документов  (при
наличии);

- уровень  систематизации  теоретических  и  практических  знаний  по  теме
исследования,  качество  применения  их  для  решения  конкретных
исследовательских задач;

- оригинальность проблематики исследовательской работы, уровень использования
современных  методов  познания  (для  выпускных  квалификационных  работ  по
образовательным программам магистратуры);

- наличие обоснованных практических рекомендаций, сделанных исходя из
полученных  результатов  исследовательской  деятельности,  их  связь  с
теоретическими  положениями,  соответствие  поставленным  целям  и  задачам
работы;

- понимание  автором  взаимосвязи  проведенного  исследования  и  полученных
результатов с освоенной им образовательной программой;

- уровень  сформированности  компетенций  в  соответствии  с  требованиями
образовательного  стандарта  по  соответствующему  направлению  подготовки
(специальности) высшего образования;

- правильность и аккуратность оформления.

В ходе процедуры защиты выпускной квалификационной работы также оценивается
общий  уровень  культуры  общения  обучающегося  с  аудиторией,  устное  изложение
результатов  своей  работы,  применение  электронно-  информационных  средств  для
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представления результатов исследования.
Решения,  принятые  государственной  экзаменационной  комиссией,  оформляются

протоколами в соответствии с  Положением о  проведении государственной итоговой
аттестации  по  образовательным  программам  высшего  образования  -  программам
бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры МГИК.

Результаты защиты выпускной квалификационной работы определяются
оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Результаты  защиты  выпускной  квалификационной  работы  объявляются  в  день
проведения защиты.

Обучающийся  имеет  право  подать  в  апелляционную  комиссию  письменную
апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной процедуры проведения защиты
выпускной квалификационной работы. Порядок подачи и рассмотрения  апелляции
устанавливается Положением о проведении государственной итоговой аттестации по
образовательным  программам  высшего  образования  -  программам  бакалавриата,
программам специалитета и программам магистратуры МГИК.

Процедура проведения защиты выпускной квалификационной работы может
конкретизироваться  в  Программах  государственной  итоговой  аттестации
соответствующих образовательных программ.

Особенности  проведения  защиты  выпускных  квалификационных  работ  с
применением  дистанционных  образовательных  технологий  определяются  локальным
нормативным актом МГИК.

Особенности защиты ВКР лицами с ограниченными возможностями.
Для  обучающихся  из  числа  лиц  с  ограниченными  возможностями  здоровья

защита  выпускных  квалификационных  работ  проводится  с  учетом  особенностей  их
психофизического развития,  их индивидуальных возможностей и состояния здоровья
(далее - индивидуальные особенности).

При проведении защиты выпускных квалификационных работ  обеспечивается
соблюдение следующих общих требований:

- проведение защиты для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной
аудитории совместно с другими обучающимися, если это не создает трудностей
для лиц с ограниченными возможностями здоровья и других обучающихся при
проведении защиты;

- присутствие  в  аудитории  ассистента  (ассистентов),  оказывающего  лицам  с
ограниченными возможностями здоровья необходимую техническую помощь с
учетом их индивидуальных особенностей;

- пользование  необходимыми  лицам  с  ограниченными  возможностями  здоровья
техническими средствами при прохождении защиты с учетом их индивидуальных
особенностей;

- обеспечение  возможности  беспрепятственного  доступа  лиц  с  ограниченными
возможностями здоровья в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их
пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных
дверных  проемов,  лифтов,  при отсутствии лифтов аудитория должна
располагаться на первом этаже,  наличие  специальных  кресел  и  других
приспособлений).

    По  письменному заявлению лица  с ограниченными возможностями здоровья
продолжительность его выступления при защите выпускной квалификационной работы
может быть увеличена не более чем на 15 минут.

    В  зависимости  от  индивидуальных  особенностей  лиц  с  ограниченными
возможностями здоровья им обеспечивается выполнение требований при
проведении  защиты  выпускной  квалификационной  работы,  установленных
Минобрнауки России.

     Лицо с ограниченными возможностями здоровья не позднее чем за 3 месяца до
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начала  проведения  государственной  итоговой  аттестации  подает  декану  факультета
(руководителю  учебно-научного  центра)  письменное  заявление  о  необходимости
создания  для  него  специальных  условий  при  проведении  защиты  выпускной
квалификационной  работы  с  указанием  его индивидуальных  особенностей.  К
заявлению  прилагаются  документы,  подтверждающие  наличие  у  обучающегося
индивидуальных особенностей (при отсутствии указанных документов в организации).

      В заявлении лицо с ограниченными возможностями указывает на необходимость
(отсутствие  необходимости)  присутствия  ассистента  на  защите  выпускной
квалификационной  работы,  необходимость  (отсутствие  необходимости)  увеличения
продолжительности времени его выступления.


