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Leap ocBoeHMs AMCUMIUIMHBI: GOPMUPOBAHUE OOIIEro MPEACTAaBICHUS O JOKYMEHTE,
BUJAX M THUIAX JOKYMEHTOB, JOKYMEHTAJIBHOM IIOTOKE M 3aKOHOMEPHOCTSX €ro pa3BUTUS;
HaBBIKOB aHaIM3a JOKYMEHTAJIbHOTIO IMOTOKA JJs CO3AaHUs OMOIMOTEYHO-WH(OPMAIIMOHHBIX
IPOAYKTOB U MPEAOCTABICHHUS HH(POPMAIIMOHHBIX YCIIYT.

3agauu ocBOCHHS IMCUHUIJIMHBI:

1. CdopmupoBaTh TEOpETUYECKHE OCHOBHI JOKYMEHTOBEICHUS, O0IINE TPEACTABICHHS O

JOKYMEHTHOM crucTeme, TOKyMEHTE, TUIaxX U BUaX JTOKYMEHTOB.

2. CdopmupoBaTh MpeACTaBICHUE O KHUTE KaK TUIE TOKYMEHTA.
CdopMupoBaTh TEOPETHUECKHE OCHOBBI OTPACIEBOM, BUIOBOM, THIOJOTUYECKOM,
KaHPOBOU CTPYKTypE KHUTOM3aTEIbCKOI0 U KHUTOTOPIOBOTO JOKYMEHTHOI'O IIOTOKA.
4. CdopmupoBaTh HaBBIKM MNPUMEHEHHS HAyYHBIX OCHOB JIOKYMEHTOJOTMH B

MPaKTUYECKON OMOIMOTEeUHO-UH(OPMAIIMOHHOHN IS TETbHOCTH.

[98)

Mecto aucnmmimHbl B crpykrype OIIOII BO: aucuunimHa OTHOCUTCS K 4acTH,
dbopMupyemMoil yauacTHUKaMHu 00pa30BaTEIbHBIX OTHOUICHHM, N3y4aeTcsl Ha TIEPBOM CEMECTpE.
Hucuunnuna «/lokyMeHToBeneHue» BXOAUT B coctaB bioka 1 «JlucuunianHsl
(MomynmH)» W OTHOCHTCS K 4acTH, (POPMHUPYEMOM Yy4daCTHHKaAMHU OOpa30BaTEIIbHBIX
orHomenuid OIIOIl mo HampaBnenuro mnoaroroBku 51.03.06 — bubmuoredHo-
nHpOpManMoOHHass  JAEITeNbHOCTh, mnpoduns —  «TexHomoruu  OUOJIMOTEYHO-
MH()OPMAIMOHHON JACSITETLHOCTI.
HucuunnmHa «/lokymMeHTOBeIeHHEe» u3ydaercs B 1 cemectpe. BxoaHble 3HaHUSI, yMEHUS
Y KOMIIETCHIIUU, HEOOXOIUMBIE JUISI U3YYCHUS JAHHOTO Kypca, (GOPMHUPYIOTCS CHCTEMOM
cpemHero oOpa3oBaHMs | TOATBEpXkAaeTcs pe3yabraramu EI'D mo mnpeamerawm,
3aKpEIUICHHBIM B KAYECTBE BCTYMUTENIbHBIX B BY3 IO JAHHOMY HaIlPaBJICHUIO OATOTOBKHU.
B pesynbpTate ocBOCHUS AUCHMILTUHBI (POPMUPYIOTCS 3HAHUSA, YMEHUS U HABbIKH,
HEOOXOMUMBIC NIl W3YYCHHUS CIEAYIOMUX AUCHUIUINH: «KHUTOBeAeHHE W UCTOPHS
KHUTHY, «bubmmorekoBeneHney. «IICKTPOHHBIC W3MaHHA», «buOmuoTeuHbIii GoHIY;
MPOXOXKICHHS TPAKTUK: ydeOHas O3HAKOMHUTENbHAs TMPAKTHUKAa IO TMPAKTHYECKOM
MOoAroToBKe, «IIpOEKTHBIN MPAKTUKYM.

1. IlepeyeHb MJIAHMPYEMBbIX Pe3yJbTATOB 00yYeHHS O TUCHHUILINHE:

Komnerenmus Nuauxkaropsl Pe3yabTarsl 00yyeHus

(xon U | KOMIeTeHIui

HauMeHOBaHMe)

[1K-1 Criocoben | ApryMeHTHpPOBaHO 3Hamb: TEOPETUUECKUE OCHOBBI

MOHUMATH U NPUMEHSIET TEOPETHUECKU | OMOIMOTEKOBEICHUS,

MIPUMEHSITH B WHCTPYMEHTApUM oubmorpadoBeacHUS,

MPaKTHYECKON OnOIMOTEYHO- JIOKYMEHTOBEICHUSI, KHUTOBEICHUS,

JeATeIbHOCTH MH(OPMALMOHHBIX HAYK JJI | COIMAIbHOM MH()OPMATUKH; POTHO3BI

TEOPETHUECKHE aHanm3a MPAKTUYECKHUX | PA3BUTHUS COUATBHBIX

OCHOBBI, CUTyallui W pelleHUs | KOMMyHHUKalui, OnbiauoTeuHo-

HCTOPHIO, IPUKJIAIHBIX 3a]a4. UH(POPMALIMOHHOM cephbl.

MPOTHO3BI

pa3BUTHUS Ymems: opueHTUPOBATHCS B

COLIMAIBHBIX TEOPETUYECKUX UHCTPYMEHTAX

KOMMYHUKAIU, OMOJIMOTEKOBEIECHUS,

OnOIMOTEYHON 1 oubmorpadoBeacHUS,

UH(POPMAITMOHHOM JIOKYMEHTOBEICHUSI, KHUTOBEICHUS,

cepbl COLIMATIbHBIX KOMMYHUKAIIHIA;
MPUMEHSTh TEOPETHUECKIE 3HAHUS




O6rOIMOTEeYHO-MH(POPMAITMOHHBIX HAYK
JUISL pEIICHUS aKTYaITbHBIX U
MIEPCIIEKTUBHBIX 33/1a4 OMOIMOTEUHO-
UH()OPMAIIOHHOMN MTPAKTHKH, TS
COIMOKYJIbTYPHOTO U
UH(POPMAITMOHHOTO TIPOCKTUPOBAHUS B
pamKax OMOIMOTEKH.

Braoems: nmpodeccrnonambHBIM
O6nOIMOTEeYHO-UH(POPMAITUOHHBIM
TE3aypyCcOM, OCHOBHBIMU METOJIAMH,
MOJIEJISIMH, KOHLIENTYaIbHBIMU 1
HAyYHBIMU pa3paboTKaMu B 00J1aCTH
OnOIMOTEYHO-UH(POPMALIMOHHBIX U
CMEXHBIX HayK; HOHUMaHHUE CBSI3U
TEOPHH U MPAKTUKU B OMOIMOTEUHO-
nH(popManmoHHOM cdepe.

IIK-5 T'oToB k
pabotam 1o
(GhOopMHUPOBaHHUIO,
OpTraHH3aIUH |
COXPAHCHHIO
OMOINOTECYHOTO
dbonga

[IK 5.1 - IIpumensier
Hay4HbIe METOJIbI cOopa 1
00paboTKK HHPOPMALIUH B
U3YYEeHUHU JOKYMEHTa, B TOM
YHclie, KHUTH B LIETSAX
paboThl ¢ OMOINOTECUHBIM
dbonaom [popmupoBanus,
ydera, 00pabOTKH,
OpTraHHU3aINH,
COXPaHHOCTH |,
U31aTENBCKON
NeSITeTbHOCTH.

3namwb: OCHOBHBIC HHCTPYMEHTBI
o01ielt Teopun JOKyMEHTa
(TOKYMEHTOJIOTHH ); TEOPETUUECKUE
OCHOBBI KHUTOBEJICHHUST; OCHOBBI
TEOPHH U3ATEITHCKON ACATEIbHOCTH;
3JIEMEHTBI KHUTH; 0COOCHHOCTH
JOKYMEHTOB Pa3HbIX THIIOB M BUIOB U
cneunuky ux ydera, oopaboTKu u
YCIIOBHIA XpaHEHHUS; TEOPETUICCKHE
OCHOBBI UCTOPUH KHUTH, TUITBI U BHJIBI
PENKHUX ¥ IEHHBIX KHUAT / KHUKHBIX
NaMsATHUKOB; METO/Ibl H3YUCHHS U
UJICHTU(PUKAIIMNA PEIKUX U IICHHBIX
KHUT / KHHKHBIX ITaMSITHUKOB;
UCTOPHUS OTEYECTBEHHOTO U
3apy0OexHoro OubIMOpUIBCTBA,
TCHEAIOTHsI KHUKHBIX KOJUICKIIHH,
OCHOBBI BCIIOMOTaTEeIIbHBIX
UCTOPUYECKHX JUCIUIUINH; OCHOBBI
[IEHOOOPa30BaHUs Ha KHI)KHYIO
MIPOIYKINIO, OCHOBHBIC KaHAIIbI
KHUTOPaCIPOCTPAHEHHS, CUCTEMY
JTIOKYMEHTOCHA0KeHHsI OMOINOTEK;
OTpAaCIIEBYIO, BUJIOBYIO,
TUTIOJIOTHYECKYIO, )KaHPOBYIO
CTPYKTYPY KHHTOU3/IATEILCKOTO 1
KHUTOTOPTOBOT'O JIOKYMEHTHOTO
IIOTOKA; SKCIUTyaTal[MOHHbIC CBOMCTBA
MaTepHaJIbHONH OCHOBBI IOKYMEHTOB
6ubnmmoreyHoro GpoHma.

Ymems: onpenenars TUI U BULJ
KOHKPETHOTO TOKYMEHTA; OTIPEICTIATh
0COOEHHOCTH JIOKYMEHTOB TIO




KPUTEPHSIM, TIPECTABIISIONIAM
3HaueHue Al POPMUPOBAHUS, YUETa,
00paboTKH, OpraHU3aINH,
COXPAHHOCTH OMOIMOTEUHOTO (POHA;
OTIpeneNsaTh 0COOCHHOCTH M3IaHUM
Pa3TUYHBIX TUTIOB U BHJIOB;
IPOM3BOJIUTH OIICHKY M3IaHUH,
NOCTYNUBIINX B (PoHA Oe3 yKazaHUs
IICHBI; BBISBIIATH, UACHTUPHUIIMPOBATH
Y U3y4aTh [ICHHBIC U PEIKUE KHUTH /
KHWKHBIE TAMSTHUKH B (DOHIIE
OMOTMOTEKH; BBISBIIATH,
CHCTEMaTH3UPOBATh U OMHICHIBATH
BJIQ/ICTIbYECKIE KHIDKHBIC 3HAKU
(9KCTHOpHCHI).

Bnadems: mpaBOBEIMH HOpMaMt
610IMOTEeYHOM pabOTHI C
JOKYMEHTaMH KOHKPETHBIX TUIIOB U
BUJIOB; OTBETCTBEHHBIM OTHOILIEHUEM
K KHIDKHBIM NTaMSTHUKAM, PEAKHM
KHUTaM.

4. CTPYKTYPA U COAEP KAHUE JUCHUIIJINHBI (modyns)
(codepoicanue cmpykmypupyemcs no memam (pazoenam) ¢ yKa3aHuem Omeeo0eHH020 HA HUX
KOIUYeCmea aKademMuieckux yacos u U008 y4eOHbIX 3aHamuil)

4.1 O6vem oucyunaunst (Mo0yns)

Ounas ¢popma 00yueHust

3aouHas popma oOyueHust

aKaJeMMYECKUX YacoB, U3 HUX:
KoutakTHEIX: 60 akaz. gac.
CPC: 111 akan. gac.
KonTtposs: 45 ygac.

O0beM yuebHol | O0Imast TpyJ0€MKOCTb JUCIUILTAHBI OO01mast Tpy10eMKOCTh
MYCIIUTIIINHEI COCTaB/IsAeT 6 3aUETHBIX €AUHMIL, 216 NUCIUIIIINHE] COCTABIISIET

6 3a4eTHBIX enuHuIL, 216
aKaJeMUYECKHUX YacoB, U3
HUX:

KoutakTHEIX: 28 akan.
Jac.

CPC: 179 akap. 4ac.
KoHTpons: 9 gac.

dopma KOHTPOJIS JK3aMeH

KOHTpOJIbHAs paboTa,
IK3aMEH

4.1.1. Cooepicanue oucuyuniunst (Mo0yas), CTPyKTYPUPOBAHHOE 10 TEMaM (paszaesiam)
C YKa3zaHHuEM OTBCIACHHOI'0O HAa HUX KOJUYCCTBA AKAJCMHUUYCCKHX 4YaCOB WU BU/IOB

y4eOHBIX 3aHATHIA;

4.2. Cmpykmypa oucyuniuHul 0141 04HOU Popmbl 00yUeHUA.




Ounas popma obyuenus

uabl yaeOHOU paboThI,
BKJIIOYasI
CaMOCTOSITENIbHYIO
paboTy CTyJIEHTOB U
TPYAOEMKOCTH (B
yacax) B T.4. B
UHTEPAKTUBHOU

dbopme

DopMBbI TEKYIIETO KOHTPOJIS
ycreBaeMoCTH (110 HeIeTsIM
cemMecTpa)
®opMa IPOMEKYTOUHOU

aTrecTanuu (1o cemecTpam)

Pa3ngen nucuuIminHbl

Cemectp

Jleknuun
CemuHapsbl
KOHCYJIbTAIlUU
HUKP
CPC

Paznen 1. 1 2 4
JIOKyMEHTOBEIEHHE KaK
ydeOHasi TUCHIUTIINHA.
CooTHolieHue
JIOKYMEHTOBEICHUS U
nokyMeHToJsioruu. cropus
pa3BUTHUS
JOKYMEHTOBEIYECKOTO
3HaHMS.

Pa3znen 2. JlokyMeHT Kak 1 8 18
00beKT
JTOKYMEHTOBETYECKOTr0
3HAHHA

Tema 1. JIokyMeHT Kak
COLIMAIBLHBIA O0BEKT.
OYHKIIMY U CBOMCTBA
JIOKYMEHTOB

4 8 TectupoBanue

Tema 2. DBostonus
JNOKyMeHTa. MeToasl u
2 4 DKkcmpecc-onpoc
CIOCOOBI TOKYMEHTHPOBAHUS

nHpopmarun

Tema 4. [lepunuimm
MIOHSATHS «TOKYMEHT» B
Hay4HOU JIUTEpAType U
HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTaX

2 6 Koucnekt

Paszpen 3. CymiHocTHbIC 10 14 34 TectupoBanue
COCTABJISIIOIINE IOKYMEHTA

Tema 1. CyniHocTHbIE
COCTaBJIAIOIIME TOKYMEHTA 1 4 TectupoBanue
(YO.H. Cronsipos).




HomubatusHas
COCTAaBJISIIONIAs] JOKYMEHTA

Tema 2. MatepuanbHas
COCTaBJIAIONIasl TOKYMEHTA.
KoHcTpyKuust KHUTH.
OBoIOIUS MaTepUabHbBIX

9 o TectupoBanue
Hocuteneit. Knaccudukarus
JIOKYMEHTOB B pPaMKax
MaTepUaIbHOMN
COCTAaBJISAIOIIECH
Tema 3. CemaHnTuUBHaA [IpakTuueckoe
COCTAaBJISIIOLIAs] JOKYMEHTA. 3a71aHue
10 Knaccudukamnus gokymenra VHIUBUYyJIBHOMN
B paMKaX CEMaHTUBHOM HaIpaBJICHHOCTH
COCTAaBJISIONIEH
Tema 4. CurnatuBHas 1 2 6
COCTaBJIAIONIAs TOKYMEHTA.
1 JIOKYMEHT Kak apTe]axT. Ananmus
Knaccudukamnus gokymenra JIOKYMEHTOB
B paMKaX CUTHAaTUBHOU
COCTAaBJISIONIEH
Tema 5. CunTaKTHBHAS 2 2 4
COCTaBJISAIOIIAS JOKYMEHTA.
st OKYM Amnanuz
12 Knacudukanus 10kyMeHTOB
. JIOKYMEHTOB
B paMKax CUHTaKTHUBHOMN
COCTAaBJISIOIIEH
Tema 6. TemnopansHas 1 2 4
COCTAaBJISIFOLIAs] JOKYMEHTA. NunuBuayansHoe
13 Knaccudukamnus 10KkyMeHTOB MPaKTUYECKOE
B paMKax TEMIIOPAJIbHOU 3a7laHue
COCTAaBJISIONIEH
Tema 7. [IparmaTuBHas 1 2 4
COCTaBJIAIONIAs TOKYMEHTA.
LleHHOCTHEIEC CBOMCTRBA
OKyMEHTA.
JOKYM NuauBunyansHOE
WNudopmannonnas
7\ MPaKTHUYECKOE
3HAYUMOCTb MEPBUYHBIX
3aJlaHue
nokymeHnToB Kiaccuduxarms
JTOKYMEHTa B paMKax
IIparMaTuBHOMN
COCTAaBJISIONIEH
Tema 8. [lepuentuBHas 1 2 N
pI PyGexxHbIit
COCTaBJIAIONIAs TOKYMEHTA.
KOHTPOJIb
OcobeHHOCTH BOCTIPHUSTHUS
. TectupoBanue
JOKYMEHTHOM MH(MOpPMAIIHH.
Pa3zgen 3. OcHOBHEIE THIIBLI 10 12 43
U BU/IbI JOKYMEHTOB
Tema 1. Kuura xak TuIn 2 2 6 NunuBunyansHOE
JIOKyMEHTA MPaKTHUYECKOE

3ajaHue




Tema 2. DNEeKTPOHHBIN 1 2 6 NuauBunyansHOE
JOKYMEHT MPaKTUYICCKOC
3aJlaHue
Tema 3. [laTeHTHBIE N 1 2 4 AHaIH3
HOPMAaTUBHBIE TOKYMEHTBI JIOKYMEHTOB
Tema 4. 3nanus kak BUg 1 6 NunuBunyansHOE
JIOKYMEHTOB MIPaKTUYECKOE
3a/laHne
Tema 5. U3zouzganus, 1 1 4
[DKcrmpecc — onpoc
Pa3HOBUAHOCTH,
Koncnekr
0COOEHHOCTH
Tema 6. Kaprorpapuueckue 1 1 5
[DKcrpecc — Onpoc
W3J1aHusl, pa3HOBUHOCTH,
Koncnekr
0COOCHHOCTH
Tema 7. HoTHble u3nanus 1 1 6 NuauBunyansHOE
MPaKTUYECKOE
3a/laHne
Tema 8. HeonyOmmkoBaHHbBIC 1 1 6
Ananuz
JOKYMEHTBI, 0COOCHHOCTH,
JIOKYMEHTOB
Pa3HOBUAHOCTH
Tema 9. [lennnie 1 2 NunuBunyansHOE
JOKYMEHTBL. ApTe(aKThl. MPaKTUYECKOE
3a/laHne
Pa3nen 4. JlokyMeHTHBII 1 4 12
NMOTOK KAK 00BbEKT
npogdeccuoHaIbLHOM
AeSITeJIbHOCTH
Tema 1. CoctaB u cTpyKTypa 2 6
PYKTYP TectupoBanue
JOKYMEHTAJILHOTO OTOKA
Tema 2. 3aKkoHOMEpPHOCTH 2 6
Pa3BUTHUS JOKYMEHTAIBHOTO TectupoBanue
MOTOKA
Hroro: 34 26 111 DK3aMeH

3aounasn popma obyuenus

Pasznen nmuciuIninHel

Cemectp

Wbl Y9eOHOU paboTHI,

BKJTIOYAsI
CaMOCTOSITEITEHYIO
paboTy CTYIEHTOB H
TPYIOEMKOCTH (B
yacax) B T.4. B

@®OpMBI TEKYIIIEro KOHTPOJIS
ycreBaeMoCTH (110 HeIeTsIM

OpMa MPOMEKYTOUHOU aTTeCTalluu

cemMecTpa)

(o cemectpam)

WHTEPAKTUBHOMN
opMme
=

2
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Pasznea 1. JlokymeHTOBEIEHUE
KaK yuyeOHasi AUCUUIUIAHA.
CooTHoureHne
JIOKYMEHTOBEICHUS U
nokyMeHToJsioruu. cropus
pa3BUTHUS
JIOKYMEHTOBEIYECKOT 0 3HAHUSI.

TectupoBanue

Paznen 2. lokyMeHT Kak
00bEeKT IOKYMEHTOBETYeCKOr 0
3HAHHUA

22

Tema 1. JIokymMeHT Kak
coluaIbHbIA 00BeKT. DyHKIINN
Y CBOMCTBA IOKYMEHTOB

10

TectupoBanue

Tema 2. DBoJrOIMS TOKYMEHTA.
MeTtoabl U CrIoCOObI
JTOKYMEHTUPOBaHUS
uHpOopMaIuu

TectupoBanue

Tema 3. JlebuHunium moHATUS
«IOKYMEHT» B HAy4HOU
JIUTEPATYpPE U HOPMATHUBHBIX
JIOKYMEHTax

TectupoBanue

Paznen 3. CymHocTHBIC
COCTABJISIOIIHE IOKYMEHTA

74

Tema 1. CyniHocTHBIE
COCTaBJISAIOLINE JOKYMEHTa
(}FO.H. Cronspos).
HoMuHnaTuBHas cocTaBisomas
JOKYMEHTA

10

TectupoBanue

Tema 2. MatepuanbHas
COCTABJISIFOLIAs] JOKYMEHTA.
Konctpykius KHUTH. DBOJIOIUS
MaTepHaIbHBIX HOCUTENEH.
Knaccugukanus 10KkyMEeHTOB B
paMKax MaTepuaibHON
COCTAaBJISIONIEH

16

TectupoBanue

10

Tema 3. CemanTuBHAsS
COCTAaBJISIIOLIAs] JOKYMEHTA.
Knaccudukanus nokymeHnra B
paMKax CEMaHTUBHOM
COCTAaBJISIONIEH

TectupoBanue

11

Tema 4. CurnaruBHas
COCTaBJIAOLIAs] JOKYMEHTA.
JIOKYyMEHT Kak apTeQaxT.
Knaccudukanus nokymeHTa B
paMKax CUTHaTUBHOU
COCTAaBJISIONIEH

CaMOCTOSTENIBH
ast pabota:
aHaIN3
JIOKYMEHTOB

12

Tema 5. Cu"arakTuBHAA
COCTAaBJISIFOIIAS JOKYMEHTA.
Krnacudukanus TOKyMEHTOB B

aMOCTOATCIIbHAsA
pabora: aHanu3
JIOKYMEHTOB




paMKax CUHTaKTUBHOMU
COCTaBJIIIOLIEN

Tema 6. TemnopanbHas
COCTaBJIAIONIAsl TOKYMEHTA.
Knaccudukanus 10KkyMeHTOB B
paMKax TeMIIOpaJIbHOU
COCTAaBJISIONIEH

TectupoBanue

Tema 7. [IparmatuBHas
COCTAaBJISIFOIIAS JOKYMEHTA.
LleHHOCTHEIC CBOMCTRA
nokymeHTa. MadopmanronHas
3HAYUMOCTD MTEPBUYHBIX
nokymeHToB Knaccudukanus
JIOKYMEHTa B paMKax
MparMaTUBHON COCTaBJISIFOILICH

TectupoBanue

Tema 8. [lepuenTtuBHas
COCTaBJIAIONIAsA TOKYMEHTA.
Buael 10KyMEHTOB 11O
MEePUENTUBHON COCTABJISIONICH

Pa3gen 3. OcHOBHBIE TUIIBI U
BH/IbI TOKYMEHTOB

73

Tema 1. Kuura xax tun
JIOKYMEHTA

TectupoBanue

Tema 2. DJIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT

TectupoBanue

Tema 3. [lateutusie u
HOPMAaTUBHBIE TOKYMEHTHI

TectupoBanue

Tema 4. 13ganns Kak BUI
JTOKYMEHTOB

TectupoBanue

Tema 5. U3zouzganus,
Pa3HOBHIHOCTH, OCOOEHHOCTH

TectupoBanue

Tema 6. Kaprorpadpuueckue
W3J1aHHSA, PAa3HOBUHOCTH,
0COOEHHOCTH

[HAMBHUIyaIbHOE
MPaKTUYECKOE
3aJaHue

Tema 7. HoTHble M31aHUs

Tema 8. HeonyOmukoBaHHbBIC
JOKYMEHTBI, 0COOCHHOCTH,
Pa3HOBHIHOCTH

TectupoBanue

Tema 9. [{eHHbIE TOKYMEHTHI.
ApTedakThl.

NuauBunyansHO
€ IPaKTU4YEeCKOe
3a7aHue

Pasznea 4. lokymMeHTHBII
NMOTOK KaK 00bEeKT
npogdeccuoHaIbLHOM
JAeATeJIbHOCTH

Tema 1. CoctaB M cCTpyKTypa
JIOKYMEHTAJILHOTO OTOKA

10

TectupoBanue

Tema 2. 3aKkOHOMEPHOCTH
pa3BUTUS JOKYMEHTAIbHOTO
MOTOKA

10

TectupoBanue




Uroro:

18

10

179

DOK3aMeH




4.3. Coaep:xanue pasieoB IHCHUILIAHBLI (MoxyJisi)!
OCHOBHOE COIEP2)KAHUE

Pa3nen 1. JlokymeHTOBeIeHUE, OOBEKT U IPEIMET U3yUEHUS TOKYMEHTOBEICHUS
Tema 1. JlokyMmeHTOBeneHue Kak  ydeOHas  gucrurimHa.  CoOOTHOIIEHHE
JOKYMEHTOBEACHUSI M JOKyMEHTOJIOrMH. Mcropusi pa3BUTHS JTOKYMEHTOBEIUYECKOTO 3HAHMS.
3HavYeHHE TEOPUH JOKYMEHTA JIJIsl pa3BUTHsI OMOIMOTeUHO-UH(POPMAIIMOHHBIX HAYK.
BBogHas neknus

Pazgen 2. JIokyMeHT Kak OOBEKT JOKYMEHTOBEIYECKOTO 3HAHHS

Tema 1. JIokyMeHT KaK COIMAbHBIN 00BEKT. 3HaUCHNE JOKYMEHTA B KU3HHU OOIIECTBA,
3aKOHBI JOKYMEHTOJOTMU. MeCcTO IOKyMEeHTa B CTPYKTYpE COLMAIbHBIX KOMMYHUKAIIUH.
DYHKIIMU U CBOMCTBA IOKYMEHTOB.

Tema 2. Dpomtorus nokyMeHTa. Dypkanud B JOKYMEHTHOW CHCTeME Kak (akTop
SBOJIIOIIMM  MH()OPMALIMOHHOTO TpOCTpaHCTBAa. MeTonbl M CIOCOObl  JTOKYMEHTHPOBAHUS
uH(popManuu. Buasl JOKyMeHTa B IOMCTOPHYECKYIO ATIOXY.

VI TeICSUEneTHe 10 H.3. — BpPEMA BO3HHUKHOBEHHMS MPOTOIIYMEPCKOW MNUCbMEHHOMN
KyJIbTYpbl. Micrionb30BaHNE €CTECTBEHHBIX M U300pETEHIE NCKYCCTBEHHBIX MATEPUAIIOB HOCUTEIIS
Y BEIIECTB 3amucy HHGOPMAIIHH, CPEACTB U CTIoco00B 3anucu. KimmHonucHoe, neporinuduaeckoe
MUCHMO.

JIOKYMEHT B II€pHOJ] TOCIOICTBA MTUCbMEHHOM KYJIbTYphl. XV BEK — HOBOPOTHBIA MOMEHT
B Pa3BUTUM MAalIMHOM3TOTABIMBAEMOTO JOKyMeHTa. KHuromeuyaranwe, tumorpadckoe aeno.
JIoOKyMEeHT B MNepuUo] MHAYCTPHAIBHON KOMMYHHMKAIIMOHHOW KyJnbTyphbl. JlOKyMeHT mepuojaa
DIIEKTPOHHON KYIBTYpBL. DJEKTPOHHBIA AOKyMeHT. CoBpeMeHHBbIE pa3pabOTKu B 001acTH
CO3/1aHUSI HOBBIX BUJIOB JOKYMEHTOB.

Tema 3. JlebuHunmy MOHATHS «IOKYMEHT» B HAy4YHOW JIMTEpaType M HOPMATHUBHBIX
JOKYMEHTaX. AHANIU3 ONPeIeTICHUM MOHATHUS «IOKYMEHT». DTUMOJIOIMYECKOe 3HaYeHUE TOHATHS
NOKyMeHT. Pacmivpenue 53TOro mOHSTUS B HAay4YHBIX HCCIIEIOBAaHUSX. JIOKYMEHT Kak
coOuparenbHOE TMOHATUE Ui Pa3IMYHBIX BUJOB HCTOYHMKOB HH(pOpManuu. JIOKyMeHT Kak
eAMHHIIA CEMaHTHUYeCKoro mpouecca. JlebuHuius moOHATUS «IOKyMeHT». OmnpeneneHue
JOKyMEHTa B TOCYIJapCTBEHHBIX CTaHAapTax, QenepalbHbIX 3akoHax Poccum, cioBapsx,
HOPMAaTHUBHO-TEXHUYECKOM  JOoKyMeHTanuu. OrmnpeaeneHre JOKYMEHTa  MEXKIYHApPOIHbBIM
craugaproM MCO (ISO). IlocrossHHas u nepeMeHHasl yacTu B aepuHUIMUA AokymeHTaTeopus
nokymenta FO.H. CronspoBa Kak OCHOBa JOKYMEHTOJOTMYECKOro 3HaHMs. OmpenencHue
noHATUS «IokymMeHT» B Tpyaax I'.I'. Bopobsera, P.C. I'mispeBckoro, O.I1. Kopmrynora, A.N.
MuxaiinoBa, A.B. Cokonosa, I'.H. I1Isenosa-Boaka KO.H. Cronsiposa.

3ajganue s JOMAITHEW CaMOCTOSITEIIPHOM pabOTHI: CAENaTh CPaBHUTEIBHBIN aHAIHM3
OTIpe/icieHUH TIOHATHUS «TOKYMEHT», YKa3aTh JIOCTOMHCTBA M HEIOCTATKH OMpEIEICHUl, chepy
NEeSITeNIbBHOCTH, K KOTOPOIl OHU MPUMEHUMBI.

[ToaroroBka K TECTUPOBAHUIO

Pa3znen 3. CyniHOCTHBIE COCTABIIAIOIINE TOKYMEHTA.

Tema 1. Cymmuoctable coctaBistomue gokymenta (FO.H. CromspoB) kak ocHoOBa
COBpCMCHHOfI TCOpHUU NOKYMCHTA. HomunarusHas COCTaBJIArOIIAad JOKYMCHTA.

Tema 2. MarepuanpHasi cocTaBisionias JOKyMeHTa. MaTepuana OCHOBBI M BEIIECTBO
3amuc  MHQOpMauuu. OBOJIOLUSA MaTepuaja OCHOBBl 3amucu. KoHCTpykTuBHas u
reomMeTpuueckas (Qopmbl JOKyMeHTa. KOHCTPYKIMS KHHMTH. HUCTOPUS Pa3BUTUS KOJEKcCa.

! Coneprkanue pa3fenoB (M00y/is)R0IDKHO COCTOSITh U3 TIOPA3/IENIOB U OTIEIBHBIX TEM C TOH CTEIEHbI0 MOAPOOHOCTH, KOTOpas,
0 MHEHHIO aBTOPa, ONTHMAIBHO CIIOCOOCTBYIOT JOCTHKEHHUIO LIE/IN U PEeaIM3alliK IOCTABICHHBIX 3a/1a4.
CopaeprxaHue pasaenoB (Mo0yJisl) MOKET ObITh HPEICTABICHO B TEKCTOBOW MM B TaOIUUYHOM hopme



OBosronidsl  BellecTBa 3amucu  AokyMmeHTa. CnocoOwsl 3amucu  uH(oOpmanuu. OTinyue
JIEKTPOHHOTO ¥ HOHIEKTPOHHOI'O MaTepuanbHOro Hocuteneil. Knaccugukanus JOKyMEHTOB B
paMKax MaTepHuaJIbHON COCTaBIISIFOIIEH.

CemuHapckoe 3aHATHE C MpaKTHYECKOW paboTOH MO aHanmu3y MaTepUalIbHOM
COCTABJISIOIIEH Pa3INYHbBIX JOKYMEHTHBIX HCTOYHUKOB.

Tema 3. CemaHTuBHas cocTaBisolas A0KyMeHTa. CpaBHUTENBHBIN aHAIN3 MOHITHN
«uH(pOpMaLMs», «CMBICI», «3HaHHe». llereBoe W UYMTATENbCKOE HA3HAUYEHHUE JIOKYMEHTA.
Knaccudukanus 1oKkyMeHTa B paMKaxX CEeMaHTUBHON COCTABIISIOLICH.

CemuHapckoe 3aHSATHE C NPAKTUYECKOH padoToil Mo aHamM3y COAep KaTelbHOTO
KOMIIOHEHTa JOKyMEHTOB. TecTupoBaHue.

Tema 4. CurnatuBHasl COCTaBIIAIOIIAs JOKYMEHTAa. AYTEHTHUBHBIH U HEayTEHTHUBHBIN
JOKYMEHThl. 3HaK Kak crnoco0 mepenaun wuH@opMmanuu. Buubl 3HaKOBBIX CHCTEM,
NPUMEHSIOIIMECS JUIsl 3alliCH  JOKYMEHTHOW WH(OpManuu. 3HAKOBBIE CHCTEMBI 3aIllHCH
YeJIOBEKOPACIIO3HaBAEMOTI0 U MalllMHOpAclio3HaBaeMoro JokymeHta. ['padema, mnukcens,
uepornud, mamuHema. @onema, mopdema, nekcema. Jlekcnueckas eaunanna (JIE). Cuntarma.
Texkct. S3bik. EcTecTBEHHBI M HMCKYCCTBEHHBIH $3bIK. MHGOPMAIIMOHHO—TIOMCKOBBIN SI3BIK
(UI1A). KomupoBanue uH(pOpMAIMK, €r0 3HAYCHHE ISl 3alUTHl, TPAHCISAIUH, COXPaHEHUS
nHpopmarnuu. 3Hak. Tekcr. f3wik. JlokymeHT kak apredakrt. Kiaccudukamms nokymeHTa B
paMKax CHTHATUBHOW COCTaBIISIOIICH.

CeMuHapcKoe 3aHATHE C TMPAKTUYECKOW paboToii: aHanW3 3HAKOBOW COCTABISIOIICH
Pa3JIMYHBIX JOKYMEHTOB, X BHJIOB B COOTBETCTBUU CO 3HAKOBOW COCTABJISIOIIEH, COCTABICHUE
TaOJIMIIBI 10 MaTepUaIaM aHAIH3a.

Tema 5. CunTakTuBHAs cocTaBisioLas noKymMeHTa. HauMeHOBaHUS JOKYMEHTOB IO MX
CHHTAaKTUBHOM cocTaBisitomied. CTpykTypa AokyMeHTa. OCHOBaHMSI CTPYKTYPUPOBAHHS.
CTpyKTypUpOBaHME 110 CEMAHTUBHOH COCTaBISIOLIEH: IOBTOPAEMOCTH TEKCTa, €ro
IpeoOpa30BaHUIO, BOCIPOMU3BEIECHUIO, OTHOILIEHHIO K OCHOBHOMY TeKcTy. CTpyKTypa KHMIH.
bubnuoreynsle peKBU3UTHI B KHHUTE U OPYTUX JoKyMeHTax. Kiaccudpukamus JTOKYMEHTOB B
paMKax CUHTaKTUBHOM COCTaBJISIFOILICH.

CeMuHapckoe 3aHATHE C MPAKTUYECKUM 3aJaHUEM: aHAIU3 CTPYKTYPhl pa3IU4HbIX BUIOB
JOKYMEHTOB, Ha 3TOM OCHOBE IIOCTPOCHHUE CTPYKTYPbl KHUTH, XapaKTEPUCTUKA €€ U3MCHCHUN B
COOTBETCTBUH C BEIOOPOM HOCUTENSI HHPOPMALIUH.

Tema 6. TemmopanbHasi cocraBisonias nokyMeHTa. OCOOCHHOCTH CyIIECTBOBAHHS
JOKYMCHTA BO BPEMCHHU U MMPOCTPAHCTBE. CoOTHOIIEHNE TTOHATUHI «AOKYMCHT», «Hy6n1/11<au1/m»,
«u3aanue». CnocoObl U BUABI TUPAXUPOBAHUS. BUIbI JOKYMEHTOB MO PETYJISIPHOCTH BbIXOJA B
cser. Ilepuonnyeckue m Hemepuoauueckue usznanus. Krmaccudukanus JOKYMEHTOB B pamMKax
TEeMIOPAIbHOU cocTaBisitonield. CUHXPOHHBIA M THAXPOHHBIA TOKYMEHTHI.

CeMuHapCKoOe 3aHATHE C MPAKTUYECKUM 3alaHUEM: aHAIIU3 PA3JIMYHOTO BUJA JOKYMEHTOB
10 TEMIIOPAJIbHOM COCTABIIAIOLICH.

Tema 7. IIparmatuBHas cocTaBistomas JOKyMeHTa. [leHHOCTHBIE CBOMCTBA JOKYMEHTA.
NHpopmannoHHas 3HaYMMOCTh MEPBUYHBIX JAOKyMEHTOB. HamMeHOBaHMS JHOKYMEHTOB IO HX
IIParMaTUBHOMN COCTABIIAIOLICH.

Knaccudukanus 1oKyMEeHTOB MO OCOOEHHOCTSIM HMX OBITOBaHWS BO BHEIIHEH cpee:
peKUMY JIOCTyla M XpaHEHHUs, YCIOBUSAM, crHocoly noctyna K uHpopmanuu, Gopme
COOCTBEHHOCTH JIOKYMEHTA, CTENEHM OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSTEIBHOCTH COJEpKaHMs,



UCTOYHUKY MPOUCXOKICHUS, FOPUTUIECKOMY CTaTyCy (CTENeHu moIMHHOCTH). [{eHHas Oymara
Kak Buja qokyMmenta. Kontpagakr. @anscudukar u ero pa3HOBUIHOCTH.

OO0s13aTeNBbHBIN IK3EMILISP TOKYMEHTOB. OCHOBaHMs KiacCHU(HUKAIIMKM: COOTHOIICHHE C
J)KA3HBIO aBTOpa, PacHpOCTpaHEHHOCTh BO BHemHeW cpene. becrcemnep. YHukym. Papurer.
Apredakr. 3ammura HMHGOPMAIMM M MaTepUAIBLHOW OCHOBBI JOKyMeHTa. Kiaccuduxanms
JIOKYMEHTa B paMKax MparMaTUBHON COCTABIISIOLICH.

CeMmuHapckoe 3aHATHE C MPAKTUYECKUM 3aJIaHUEM: JaTh LIEHHOCTHYIO XapaKTEPUCTHUKY
pPa3IUYHOIO BHJA JIOKYMEHTOB, [0Ka3aTh HEOOXOAMMOCTh 3alllUThl JOKYMEHTa B KaKIOM
KOHKpPETHOM citydae. Ha 3Toil 0CHOBE COCTaBUTh IIJIaH aHAJIN3a LIEHHOCTHBIX CBOMCTB JJOKYMEHTA
U OTpe/ieNICHUs] HE0OXOAMMOIO YPOBHS €T0 3allUTHI.

TectupoBanue.

Pa3nes 3. OCHOBHBIE TUIIBI U BUJIbI JOKYMEHTOB.

Tema 1. Kuura kak THO JOKyMEHTa. OBOJIOLMS KHHUTH Kak (aKTop pa3BUTHUSA
KOMMYHHKAaTUBHON CHUCTEMbl. XapaKTEpUCTHKA CYLUIHOCTHBIX COCTAaBJIAIOIMX KHUTU. OTinuue
KHUTH OT IPYTUX TUMOB T0OKyMeHTOB. CTpykTypa KHUTH. UHDpacTpykTypa kHuru. Pasnoobpasue
KHIKHBIX (OpM. DIIEKTPOHHAsA KHUT'a, 0OCOOEHHOCTH €€ pa3BUTHSI.

CeMuHapcKoe 3aHATHE: BBIIOJHEHHE WIMBUAYAJIBHOIO IPAKTUYECKOTO 3aJaHUsA:
noao0paTe NpUMEpPbl KHHUT pPA3IU4HOrO (opmara, OaTh HMX XapaKTEPHUCTUKY C IO3UIHH
CYIIHOCTHBIX COCTaBIIAIOIINX

Tema 2. DnexTpoHHBIH AOKyMEHT. OCOOCHHOCTH MAaTE€pUaIbHOTO HOCHUTENS, Crocoda
3allUCU B 3JIEKTPOHHOM JOKyMeHTe. CBONCTBAa 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. XapaKTEpUCTUKA
CYILITHOCTHBIX COCTaBIISIOLIUX JEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

CGMI/IHapCKOG 3aHATUC. aHaJIu3 Pa3IM4HOIro BHAA OJCKTPOHHBIX JOKYMCHTOB IIO
CYITHOCTHBIM COCTAaBJIAIOIINM.

Tema 3. IlareHTHbIE U HOpPMAaTHBHBIE NOKYMEHTHI. [IOHATHE NMATEHTHOrO JOKYMEHTA.
N3o0petenue, nmateHTHas wHbopmarus. [IpaBuna cocraBiieHHs TMAaTEHTHOM HWH(pOpMAaINH, €€
3HaYeHHUE JUIS Pa3BUTHUS IMPOMBIIUICHHO-DKOHOMUYECKOH cdepbl cTpaHbl. [IpenmyiectBa u
HEJI0CTaTKU MaTeHTHOM HHpOopManuu. ABTOPCKOE CBUJIETENLCTBO, IATEHT, IPaBHJIa COCTABICHUS
onucanus n3odperenus. [latentHeie opranuzanun Poccun.

IlonsiTue HopmaTuBHOrOo JokyMeHTa. CraHaapTu3anus, YypOBHM CTaHAApTH3ALUU.
MexayHapoiHble ¥ HAalMOHAJbHBIE CTaHAApThl. Buasl craHgapToB 1Mo  Maciutadbam
cranaaptuzanuu. Crannaprsl CUBM/I. IlpaBuna coctaBieHHss HOPMATUBHBIX JTOKYMEHTOB.

CemuHapcKoO€ 3aHATHE: aHAINW3 HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB IO CTPYKTYpE, 0COOCHHOCTSAM
COJIEPKaHUs U IPYTUM OCHOBOIIOJIAraloIUM XapaKTepUCTUKaM. TecTupoBaHHe.

Tema 4. N3ganus kak BUI JOKyMEHTOB. [loHATHE M3MaHUs, OTJIMUME OT MyOIUKAIMKH 1
JOKyMeHTa. Buasl u3JaHUM B COOTBETCTBUM C TOCYJAapCTBEHHBIMU CTaHAApTaMU 110
W3/1aTeIIbCKOMY JICTTY.

Tema 5. W3ousnmanusi, pa3HOBHIHOCTH, ocoOeHHOocTH. [loHsTHE wu30TpaduIecKoro
JOKyMEeHTa. BuIbl M30M31aHUNM 110 MaTepUaJIbHOM KOHCTPYKLMH. JIMCTOBBIE M KHUIYKHBIE
n3onsaanus. Knaccudukanus nzonsnanuii o GyHKIMOHAIBHOMY IPU3HAKY.

CGMI/IHapCKOG 3aHATUC. aHAJIMW3 PpPa3jIMdHOro BHAA HM30OO0KYMCECHTOB, OIPCACICHUC HX
CBOﬁCTB, TJIaBHBIX OTJIMYUTCIIbHBIX ITPU3HAKOB.

Tema 6. Kaprorpaguueckue wu3gaHus, pa3sHOBUAHOCTH, ocoOeHHOCTH. [loHsATHE
kaprorpadudeckoro uznanus. Crnernuduka kaprorpadudeckux nznanuidi. Kaprorpadus, uctopus
e€ pasButus. Kaprorpadguueckue 3Haku, ux Buabl. Kaprta, BUIbI KapT, JIereHa KapThl. ATIac Kak



BUJ KapTOrpauuecKoro u3IaHusl.

CemuHapckoe 3aHATHE: HMHIUBUAYaJbHOE 3aJaHWE IO aHAIU3y KapTorpaduyeckux
U3JJaHUH, T0J0OPaHHBIX CAMOCTOSITENBHO.

Tema 7. Hotasie n3nanus. [lonstue HoTHOTO M3nanusa. Crenuduka HOTHOTO W3IaHMUS.
Hotnbie 3Haku, ux kinaccudukaiys. VIcTopus 5BOJIIOIUMHA HOTHBIX M3/1aHUI.

CemuHapckoe 3aHSATHE: SKCKYpCHS B MY3BIKAJbHBIA OTAEN OMOIMOTEKM HHCTUTYTA,
aHaIU3 HOTHBIX U3JaHUH.

Tema 8. HeonmybnukoBaHnHbIe HOKyMEHTHI. [loHSATHE HEOMyOJWKOBAaHHOTO JOKYMEHTA.
OCOOCHHOCTH ¥ Pa3HOBUAHOCTH HEOMYOJMKOBAHHBIX JIOKYMEHTOB. JlemoHMpOBaHHbIE
JOKYMEHTBhI, uX croenuduka. OnyOJuKOBaHHbIE JOKYMEHThl Ha IMpaBaX PYKOIHCH.
Heny6nukyemble TOKYMEHTHI.

CeMuHapcKoe 3aHSATHE: aHAIN3 PA3IUYHOTO BHJIA HEOMYOJIMKOBAHHBIX JOKYMEHTOB, HX
CTPYKTYPBI U COIEP KAHMUSL.

Tema 9. llennbie nokyMeHTHI. [loHSITHE LIEHHOTO MOOKYMEHTa. Penkuii JOKYMEHT.
Aprtedaktel. IlpuHIHUNBI OTHECEHHS JOKYMEHTOB K apTedakrtaMm. I[IpMHIMIIBI SKCHEPTH3BI
IIEHHOT'O JOKyMEHTA.

CeMuHapcKoe 3aHATHE: BBIIOJHEHUE WHIWBHIYaJbHOTO IPAKTUYECKOTO 3aJaHUs.
TectupoBanue.

Pa3znen 4. /lokyMeHTHBIN MOTOK KAK 00beKT MPOo(eccCHOHAIBLHOM 1eATeJTbHOCTH.

Tema 1. CocTaB u CTpyKTypa ITOKYMEHTaJIhLHOTO MOTOKa. PocT 00béMa JOKyMEHTHOTO
[IOTOKA: COBpeMEHHbIe KoHuenuuu. CrapeHue U akTyanu3anus HHQOpMaruu ¥ JOKYMEHTOB.
PaccesiHue u KOHIIEHTpausi JOKYMEHTOB B JOKYMEHTHOM IOTOKe. CTpyKTypa JOKYMEHTHOTO
noroka. ITmanupoBanue OuOnMMoTeyHONW M OHONIMOTpaduueckol pPabOThl B COOTBETCTBHH C
TEeMITaMH POCTa ITOTOKA U CTapEHHEM TOKYMEHTOB.

Tema 2. 3aKOHOMEpPHOCTHM pa3BUTUA JOKYMEHTAJIBHOrO IMOTOKa. JluHamuka pocrta
JOKyMEHTHOTO moToka. CrapeHue JOKyMeHTa. PaccesHue myOiMKamuii Kak XapaKTepHCTHUKA
CTPYKTYpPUPOBAHHON CHCTEMBI, OMMCHIBAIOLIAS HEPAaBHOMEPHYIO HHTEHCUBHOCTH TMOIOJIHEHUS
IMMOTOKA 4CpEe3 OTACIILHBIC BXOABI B HCT'O: CTPAHBI, OPraHnu3alluu, aBTOPbI, U31aTCIILCTBA, ) KYPHAJIbI,
BU/Ibl MaTepUalIbHBIX HOCUTeNeH. dparMeHTapHOCTh U AYOJIMPOBaHHE JOKYMEHTOB Kak (akTop
IIOPLIMOHHOIO MTONIOJIHEHUS] ¥ Pa3BUTHUS AKCUOJIOTUYECKON CTPYKTYPhI JOKYMEHTHOI'O ITOTOKA.



5. OBPA3OBATEJIBHBIE TEXHOJIOI'HHA

Bunast yueOHbIX

. o0Opa3oBaTenbHbIC
HaumenoBanwue pa3nena 3aHSATHH
TEXHOJIOTUHU
JIOKyMEHTOBEIeHHE KaK yueOHas
nucrumrnHa. CoOOTHOIIIEHNE 3ausatue

JOKYMEHTOBEICHHUS U
nokymenTosoruu. Mcropus
pa3BUTHS JOKYMEHTOBEAUECKOTO
3HAHUA.

JICKITMOHHOI'O THUIIA

BBognas mexuust ¢
HUCIIOIb30BaHUEM
BHJIEOMaTEpHUAa

JIOKYMEHT Kak COLMaIbHBIN
00bekT. DyHKIIMHN U CBOWCTBA
JIOKYMEHTOB

3auaTus
JIEKIITMOHHOTO U
CEMUHAPCKOT0 TUTIA

Jlexuus ¢ asemMeHTaMu
JIUCKYCCUU

DBOIIOLHS JOKyMEHTa. MeTo bl
U CIIOCOOBI IOKyMEHTHPOBAHUS
nHpopmaruu

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

JIekng ¢ aimeMeHTaMu
JUCKYCCUU

JlebuHUIIY TTOHSTHS
«IOKYMEHT» B HAy4HOU
TUTEpaType ¥ HOPMATHUBHBIX
JOKYMEHTaX

3ausarue
JIEKIITMOHHOT'O THUIIA

Jlexus ¢ 3ieMeHTaMu
CaMOCTOSATEIIbHON PabOThI

CylIHOCTHBIE COCTABIISIONINE
nokymenTa (mo FO. H.
CronspoBy). HomuHaTiBHa
COCTAaBIISIONIAsT JOKYMEHTA

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

Jleknus ¢ 3neMeHTaMu
00CyXICHHUS.
Pa30op KOHKpETHBIX
CUTYyalHil

MarepuaiibHasi COCTaBJISIIOIIAS
nokyMmeHTa. KoHerpykuus
KHHUTH. DBOJIIOINS
MaTepHaIbHBIX HOCUTEJNEH.
Knaccudukanus 10KyMEHTOB 110
MaTepHAIbHON COCTaBIISIONIEH

3ausarue
JIEKIITMOHHOT'O THUIIA

JIeknus ¢ aeMeHTaMu
00CYXICHHUS.
Paz60p KOHKpeTHBIX
CUTyalui

CemaHTHBHAS COCTaBJISIONIAS
nokymenTa. Kimaccuduxarms
JTIOKYMEHTa B paMKax

CEMAHTHUBHOM COCTaBJISIONICH

3aHaTue
JICKIIMOHHOI'O THUIIA.

3aHsaTue
CEMHUHAPCKOT0 TUTIA

JIexusd ¢ 31eMeHTaMu
o0CyKIeHUsI.

Pa360p KOHKpETHBIX cUTyaIui
[IpakTuueckas pabora c

WH(pOpPMAITMOHHBIMHU
pecypcaMy UHAMBUAYaJIbHOU
HaIlpaBJIECHHOCTH.
TectupoBanue

Cur"aTuBHasi COCTaBIISIONIAS
NOKyMeHTa. JJOKyMEHT Kak
apredaxt. Knaccuduxanus
JIOKyMEHTa B paMKax
CUTHAaTHUBHOM COCTaBIIIOIICH

3aHsaTue
JICKIIMOHHOT'O THUIIA

3aHarTue
CEMHUHAPCKOT0 TUTIA

Jlekuus ¢ anemeHTaMu
CaMOCTOSTENIBHOIO ITONCKa
Marepuaia
Knaccuueckuit cemunap Ha
OCHOBE CaMOCTOSTEILHOIO




U3y4EHUs] HCTOYHUKOB
CamocrosrenbHas paboTa ¢

TEKCTaMH
CHHTAKTHUBHAs COCTaBJISIONIAS 3aHsaTue JIeKIIMOHHBIE 3aHITHS C
nokymeHnTa. Kinacudukarms JICKIIMOHHOT'O TUIIA HCIIOIL30BaHUEM
JIOKYMEHTOB B pPaMKax 3aHarTue WJUTIOCTPATUBHOTO U
CHHTAKTUBHOM COCTaBJIAIONICH CEMHUHAPCKOT0 TUTIA BHJIeOMaTEpHaa

[IpakTHueckoe 3a1aHue C
HH(pOpPMaITMOHHBIMHU
WCTOYHHKAMHU
TemnopanbHasi COCTaBIAIOIIAS 3aHsATHE 3aHATHE JIEKIIMOHHOTO THIIA C
nokymenTa. Kimaccuduxarms JIEKIIMOHHOT'O THIIA HCITOJIb30BaHUEM
JOKYMEHTOB B pPaMKax 3aHaTHe WJUTFOCTPATHBHOTO
TEMIIOPAIIbHOM COCTaBIISAIONIEH CEMHUHAPCKOIo TUMA | 3aHSATUSA CEMUHAPCKOTO TUIIA C
NunuBunyansHOE

MPAKTUYCCKOC 3aJaHNC

[IparmatuBHas cocTaBistonas
JNOKyMeHTa. L{eHHOCTHBIE
CBOMCTBA JOKYMEHTA.
NudopmanronHasi 3HaYUMOCTh
MEPBUYHBIX IOKYMEHTOB
Krnaccudukanus q1okyMeHTa B
paMKax ImparMaTuBHON
COCTaBJISIOIICH

3aHsaTue
JICKIIMOHHOI'O THUIIA

3aHsaTue
CEMHHAPCKOT0 TUTIA

3aHATUSA CEMUHAPCKOrO THIA C
JJIEMEHTaMU JUCKYCCUH
NunuBunyansHOE
MPaKTUYECKOE 3a/1aHHE
TectupoBanue

Knura kak tumn qokymeHTa

3aHsATHE
JIEKIIMOHHOT'O THIIA

3aHaTus
CEMUHAPCKOI0 TUTIA

3aHATHS JIEKIMOHHOIO THIIA C
HCIIOJIb30BAaHUEM
WJUTIOCTPAaTUBHOTO U
BHJleOMaTEpHAIIa
BaHATUSA CEMMHAPCKOIO THUIIA C
JIEMEHTaMU JUCKYCCUHI

DJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT

3aHATHE
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHsATHE
CEMHUHAPCKOI0 TUTA

3aHATHS JIEKINOHHOIO THIIA C
HCIIOJIb30BAHUEM
UJUTFOCTPATUBHOTO U
BHJleOMaTEpHUAIIa
BaHATUSA CEMMHAPCKOIO THUIIA C
aHaJIM30M WH(POPMALMOHHBIX

HCTOYHUKOB
HaTeHTHBIG nu HOpMaTI/IBHBIG 3aHSITI/I$I 3aHSITI/I$I JICKITMOHHOI'O THUIIA C
JTIOKYMEHTBI JICKIIMOHHOT'O TUIIA HCIIOIL30BaHUEM

3aH}ITI/I€ I/IJ'IJ'IIOCTpaTI/IBHOI‘O n
CEMHUHHAPCKOTO BHJIeOMaTEpHaa
TUIIA 3aH}ITI/I€ CeMI/IHHapCKOFO THIIA,
aHan3 HH(POPMAITMOHHBIX
NUCTOYHUKOB
N3nanus kak BUI JOKYMEHTOB 3ausatue 3aHsaTHe JIEKIIMOHHOIO TUIIA C
JICKIITMOHHOI'O THUIIA HCIIOJIB30BAHUEM

WUTIOCTPATUBHOTO MaTepuania
3aHsATHE CEMUHHAPCKOIO THUIIA,
aHan3 HH(POPMAITMOHHBIX
UCTOYHHUKOB




N3ousnanusi, pa3HOBUIHOCTH,
0COOEHHOCTH

3aHsATHE
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHATHE
CEMHUHAPCKOI0 TUTIA

3aHsTHE JEKIIMOHHOIO THIIA C
UCTIOJIb30BAHUEM
BUJIEOMaTepHana

3aHsATHE CEMUHAPCKOIO THUIIA,
aHan3 HH(OPMAITMOHHBIX
UCTOYHHUKOB

Kaprorpadpuueckue  wm3nmanws,
Pa3HOBHIHOCTH, OCOOEHHOCTH

3ansarue
JICKIIMOHHOI'O TUIIA

3aHsaTue
CEMHUHAPCKOT0 THUTIA

3angrue JICKOWMOHHOI'O THUIIA C
HCIOJIb30BaHUEM
BUJleOMaTEpHalia

3aHATHE CEMUHAPCKOTO TUMA
Ha OCHOBE CaMOCTOSATEIBLHOIO
W3YYEHHUS HCTOUHUKOB

HotHrle u3snanus

3aHaTue
JICKIIMOHHOT'O TUIIA

3aHaTue
CEMHUHAPCKOT0 TUTIA

3augrue JICKOUOHHOI'O THUIIA C
HCIOJIb30BaHUEM
BUJleOMaTEpHalia

3aHATHE CEMUHAPCKOTO THIIA,
BBITIOJIHCHUEC
WHIUBUAYAIBHOTO 3aJaHUs

HeonybnukoBaHHbIC
JOKYMEHTBI, 0COOCHHOCTH,
Pa3HOBHUIHOCTH

3aHATHE
JIEKIIMOHHOT'O THIIA

3aHaTus
CEMHUHAPCKOI0 TUTA

3aHsATHE JICKIIMOHHOTO THIIA
aHATHE CEeMUHAPCKOTO TUIIA HA
OCHOBE CaMOCTOSTEIILHOTO
U3y4YEHHS HCTOYHHKOB
BaHATHS CEMHHAPCKOTO THIIA C
3IIEMEHTaMU 00CYXJICHHS U
MacTep-KJIaccoB
DKcnpecc — onpoc

Koncnexr
[leHHbIE TOKYMEHTHI. 3angrue 3aHgaTHe JIEKIIUOHHOI'O THUIIA C
ApTedaKThI. JIEKIMOHHOT'O THUIIA HCIIOJIL30BaHUEM
3aHATHA BHJleOMaTEpHUAIIA

CEMHUHApPCKOIro Tuiia

3aHATHE CEMUHAPCKOTO THUIMA
Ha OCHOBE CaMOCTOSATEIBLHOIO
W3YYEHHUS UCTOUYHUKOB
3aHsATHE CEMUHAPCKOTO TUIIA C
3JIeMEHTaMHU O0CYXKICHUS U
MacTep-KJIaccoB
TectupoBanue

CocraB u cTpyKTypa
JOKYMEHTAIBHOTO TIOTOKA

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHATHE JICKIIMOHHOT'O THUIIA C
9JICMCHTaMH
CaMOCTOATCIIbPHOI'O IIONCKAa
3HaHUA

3aKOHOMEPHOCTH Pa3BUTHUSA
JOKYMEHTAIBHOTO TIOTOKA

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHATHE JICKIIMOHHOT'O THIIA C
9JICMCHTaMH
CaMOCTOATCIIbPHOI'O ITIONCKAa
3HaHUA




Bcero 4acos 256 IToaroroBka K 3k3ameHy 18 gac

6. OHEHOYHBIE CPEACTBA JJI51 TEKYIIEI'O KOHTPOJISI YCHEBAEMOCTH,
MMPOMEXYTOYHOU ATTECTAIIUUA 110 U'TOI'AM OCBOEHUA TUCHUITJINHBI

Tekymuit KOHTPOJIb BBIMOJTHEHUS 3aJaHU (KOHTPOJb (OPMHPOBAHUS KOMIIETEHITHH)

OCYIIECTBIISICTCS PETyISPHO, HAUWHAsS C TIEPBOI HEJEIH ceMecTpa (BXOIAIINA KOHTPOJb).
KoHTposb 1 olleHnBaHKEe BBITIOJHEHUS OCYILIECTBISETCS Ha 8§ HEJleNe CeMecTpa.
TeKyH_II/Iﬁ KOHTPOJIb OCBOCHUS OTACIBbHBIX Pa3ACIOB JUCIHHUIIIIMHBI OCYIHICCTBIIACTCA ITPU IMMOMOIIN
BBITMIOJTHEHUS] TBOPYECKUX, UHJIMBUYaJIbHBIX 3a/laHUM, TECTOBBIX 3afaHuil. CUCTeMa TEKYIIEro
KOHTPOJIA YCIICBACMOCTHU CJIYKHUT HC TOJIbBKO OLCHKC YPOBHS KOMIIETEHTHOCTHOM IIOATOTOBKHN
oOydJaromierocss U CrocoOCTBYET B JajbHEHIIEM Hanbojee Ka4yeCTBEHHOMY UM OOBEKTHBHOMY
OIICHUBAHHUIO €r0 B XOJ€ MPOMEXKYTOYHOH aTTECTallMd, HO M CAMOOIICHKE OO0YyYaroIierocs,
CTUMYJIUPYS €r0 YCUIIHSL.

[TpomexxyTouHast aTTecTalys Mo JUCHUIUIMHE JUIsl OYHOU (popMbl 00ydeHUs MOBOAUTCS B hopMme
HK3aMeEHa.

[TpomexxyTouHasi aTTeCTalMs MO JAUCIUILUIMHE ISl 3a04HON (OpMBI OOYyUEHHS TPOBOIHUTCS B
dbopme sK3aMeHa.

IIpuMepHbIe 3aJaHNS K CEMHHAPCKUM 3aHATHAM

1. 3anummure B TaONUIly HECKOJIBKO ONpEAENICHUN MOHATHS «TOKYMEHT», IPEICTaBICHHBIX B
rOCy/IapCTBEHHBIX CTAHJAPTAX, YKAXKUTE UCTOUHUK, JAITE OLIEHKY 3TUM OIPENEICHHSIM.

2. OxapakTepu3yiTe OCHOBaHMs KJIacCH(UKAIIMM JIOKYMEHTOB, TIPEACTABJICHHBIC B

rOCyJapCTBEHHBIX CTaHAAPTAX, HAYYHOU U yueOHoi uTepaType. Jlaiite nx o0IIyro OLeHKY,

YKaXHUTE TPOTHUBOPEUMs], Kacarouiuecs KJIacCU(UKAIMOHHBIX OCHOBAHWN M HAIllEIINe

otpaxxenue B 'OCTax.

Onpenenure kiaccupuKalOHHbIE MPU3HAKY MPEJI0KEHHBIX HENEPUOAUUECKUX U3JaHHH.

JlaiiTe XapakTepUCTUKYy MaTE€pUalIbHOM COCTABIAIOIICH IPEUIOKEHHBIX Ul aHalIA3a

JIOKYMEHTOB.

3. CpaenaiiTe aHaIN3 CYIIHOCTHBIX COTABIIAIONINX MPEAJIOKEHHOT0 JOKyMeHTa. COOTHECUTE UX
0COOEHHOCTH C KJIacCU(UKAIIMOHHBIMU MTPU3HAKaMU JOKYMEHTA.

4. Cpenaiite aHaiau3 pa3IUYHbIX BUJOB JOKYMEHTOB, HCIOJb3YIOIIMXCS B COBPEMEHHOM
oO1ecTBe, Ha IPEAMET METOJIOB M CIIOCOOOB 3aImicu HH(POPMAIIUH.

5. CocraBbTe KOHIICTIIIMIO OJTHOTO U TOTO K€ JOKYMEHTa (KHUTH) U OMpPENIEIUTE CIIOCOObI e
peanu3aiyy Ha pa3InyHbIX HOCUTENSIX HHPOpMAIUH.

6. Ilonbeputre mpuMeEpbl JOKYMEHTOB C PAa3JIMYHBIMH METOJaMM U  CIOco0amu
JTOKYMEHTUPOBaHUS WH(OPMALIH, ONIPEIETUTE UX CIeUU(UKY U cepbl HCTIOTb30BAHUS.

7. OxapakTepu3syiiTe Kiaccu(pUKaluu JOKYMEHTOB B paMKaX TEMIOPaJbHON COCTaBIISIONICH,
JaHHBIE B PA3JIMYHBIX YUEOHBIX U HAYYHBIX HCTOUYHUKAX. Y KaKUTE IPOTUBOPEUHS], KOTOPHIE
B HUX COZEP>KaThCs, OMPEACTUTE U 0OOCHYHTE MyTH UX IPEOIOJICHHS.

8. W3 mpencraBiaeHHBIX JOKYMEHTOB BbIOepuTe n3orpaduueckue (kaprorpadudeckue, HOTHbIC
U T.JI.), cHeNnaiiTe MX aHalu3 HCXOAS M3 OCOOEHHOCTEH MpEeACTaBICHUS CYLITHOCTHBIX
COCTABJISIFOIIMX JOKYMEHTA.

9. IlonbepuTe HECKOJIBKO 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB pa3iuyHOro ¢opmara, naiTe HX
XapaKTEPUCTUKY B COOTBETCTBUU CO CBOMCTBAMU AJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

N —




10. Cnenaiite aHanu3 HHPOPMAITMOHHBIX O0BEKTOB. BBIIBUTE Cpeu HUX T€, KOTOPhIE MOXKHO
OTHECTH K KHHTe. YKaKHUTE OTIMYUTENbHBbIC NPU3HAKM A3TUX JOKYMEHTOB, JailTe HX
KJIacCU(UKALMOHHYIO XapaKTEPUCTHKY.

6.1. CucreMa onleHUBaAHUSI?

®opma kouTpoast |Kommnerenn |OueHka
usl

Texymmit
KOHTPOJIb:
- mecmuposanue|l1K-1, T1IK-5 |3aumeno/ne saumeno
(6ce memwl Kypca)
- svinonnenue |I1K-1, IIK-5  |omauuno/xopowo/yoosremsopumenvro/neodosemsopumens
NPAKmuyecKux, 8 HO

mom yucne
UHOUBUOYATILHBIX
3a0aHULl IIK-1, ITK-5
- yuacmue 8
ouckyccuu

[Mpomexyrounas |IIK-1, [IK-5 |omauuno/xopowto/yoosremeopumensvro/neyoosiemsopumer
aTTecTaIus bHO
(aK3aMmeHn)

6.2. KpuTepun olleHKH pe3y/ibTaToB N0 AHCHHUILIHHE’

Ouenka mo Kpurepun oneHkn pe3y1bTaToB 00y4eHHUsI 110 AU CHUILIMHE
Jlucuunjanxe

COTITUYHOY/ BrictaBnsiercs o0ydaromemMycs, €ciivd KOMIEeTeHIUsA(MH), 3aKperuIeHHast
(oTugHO)»/ 3a JUCHUIUIMHOMW, chopMupoBaHa (MO WHAUKATOpam/ pe3yibTaTam
«3a4TEHO» oOyuyeHuss B (opmare 3HaTb-yMETb-BIAJE€Th) B IOJHOM OOBEMe Ha

YPOBHE «BBICOKHII», U 00yYaIONIUICS AEMOHCTPUPYET KaK pe3yibTar
oOydeHHUs CIEQyIOIIUe 3HAHWSA, YMEHUS W HAaBBIKH: OO0yJaroIIuiucs
r1yOOKO ¥ IIPOYHO YCBOWJ TEOPETUYECKUI U MPAaKTUYECKUN MaTepual,
MPOJIEMOHCTPUPOBAJL ATO HA 3aHATUSAX U B XOJI€ MPOMEKYTOUHOM
aTTeCTalUU.

OOyJaromuiicss HMCUYEpPIBIBAIONIE M JIOTUYECKH CTPOMHO U3Jaraer
y4eOHBIH MaTepual, yMeeT CodYeTaTb TEOPUI0 C MPAKTHKOM,
CIIPABIISIETCS ¢ pelIeHUEeM 3a/1a4 Po(hecCHOHATLHON HANIPAaBIEHHOCTH
BBICOKOT'O YPOBHSI CIIOKHOCTH, MPAaBUIBHO OOOCHOBBIBAET MPHUHSTHIC
peuieHusl.

CBoOOIHO OpHEHTHpYETCS B y4yeOHOM ©  TpodeCcCHOHATBHON
JTuTEpaType.

2 Cucrema OLCHHMBAaHHs BBICTPAWBACTCS B COOTBETCTBHU C YYCOHBIM IIJIAHOM, IJ€ OIpeneieHbl (OPMBI HPOMEKYTOUHOU
arrecrauun (3au€r/3a4€T C OLCHKOII/9K3aMeH), U CTPYKTYpO#l MUCLHMIUIMHBL, IJe ONpeaeeHbl (HOPMBI TEKYIIEr0 KOHTPOJIS.
Vka3pIBaeTCs OLECHKA 110 (HOPMaM TEKYIIEro KOHTPOJIS M IPOMEKYTOYHON aTTECTALUH.

3 Moryr yTOYHATbCS W JAOIOJHATBHCS B COOTBETCTBHM CO CIEUU(UKOH IUCUMIUIMHBIL, YCTAHOBJIEHHBIX (OPM KOHTPOJI,
MPUMEHAEMbIX TEXHOJIOTUI 00yUeHHs ¥ OL[EHUBAHMSI.



Ouenka no Kpurepun oueHku pe3yjJbTaToB 00y4eHHs 10 TUCHUIJINHE
Jlucuuninne
OneHka MO IUCHUIUIMHE BBICTABISIOTCS OOydaromemycsi ¢ y4éToM
pe3yJIbTaTOB TEKYILEH U TPOMEKYTOUYHON aTTECTALlUH.
«XOpOII0Y/ OO0yuarommiics
«3a4TEHO ® 3HAET TEOPETHUYECKUHN U MPAKTUYECKUN MaTepuall, IPaMOTHO U
(xopor10)»/ 10 CYILIECTBY M3JIaraeT €ro XoJ¢ NPOMEXYTOYHON aTTeCcTalluHy,
«3a4TEHO» HE JOITyCKasl CYyIECTBEHHBIX HETOYHOCTEN
® [paBWIbHO NPUMEHSAET TEOPETUUYECKUE TIOJOKEHUS IpHU
pelieHnn PAKTHYECKHUX 3a1a4y npodeccuoHaIbLHON
HaIlpaBJIC€HHOCTH PA3HOIO0 ypPOBHSA  CJIOKHOCTH, BIIAJIEET
HEOOXOJAUMBIMH JIJISl 3TOTO HAaBBIKAMU M MIPUEMaMU
® XOpOIIO OpPUEHTHUPYETCS B Yy4yeOHOW H mpodeccroHaTbHOMN
auTeparype
OneHka MO IUCHMIUIMHE BBICTABISIOTCS OOydYaromemycs ¢ Y4EToMm
pe3yJIbTATOB TEKYILIEH U MPOMEKYTOUHON aTTECTAIlUH.
«ynoBieTBoputens | OOydaroniuiics
HO»/ e 3HaeT Ha 0a30BOM YpPOBHE TEOPETHUECKUI M MPAKTUYECKUIH
«3a4TEHO MaTepHal, JI0MyCKaeT OTACIbHbIC OIINOKH NP €ro M3JI0KEHUH
(YZIOBJIETBOPUTEIH Ha 3aHATUAX U B XOJ€ MPOMEKYTOYHON aTTECTallUH
HO)»/ ® JCHBITHIBACT OIPEACIEHHBIE 3aTPyJHEHUS B IMPUMECHECHUHU
«3a4YTCHO» TEOPETUUYECKUX MOJIOKEHUIN MPH PEIICHUH MPAKTUYECKUX 3a]1a4
npo¢eCCHOHATIBPHON HANpPaBJICHHOCTH CTAaHAAPTHOTO YPOBHS
CIIOKHOCTH, BJaJileeT HEOOXOAUMBIMU JUIsl 3TOro 0a30BBIMHU
HAaBbIKAMU U IIPUEMAMU
® JICMOHCTPUPYET JOCTAaTOYHBIM YpPOBEHb 3HAHHUS Yy4eOHOM
JUTEPATYPBI 110 AUCLUIIIINHE
OneHka MO IUCHMIUIMHE BBICTABISIOTCS OOydYaromemycs ¢ y4€ToMm
pe3yJIbTaTOB TEKYILIEH U MPOMEKYTOUHON aTTECTAIlUH.
«HeynosieTBopute | OOydaronuiics
JLHOY/ e 3HaeT Ha 0a30BOM YpPOBHE TEOPETHUECKHUI M MPAKTUYECKUI
HE 3a4TCHO MartepHal, J0MycKaeT rpyOble OMMOKH MPU €ro M3JI0KEHUH Ha
3aHATHUAX U B XOJ€ MPOMEXYTOYHOU aTTECTALINH.
® UCHBITHIBAET CEPbE3HBIE  3aTPYJHEHUS B  IPUMEHEHUU
TEOPETUUECKUX TI0JIOKEHUH MPU PELIEHUH IPAKTUUECKUX 3a4a4
npodecCuoHaNbHOM HaNpPaBIEHHOCTH CTaHAAPTHOTO YPOBHS
CJIO’KHOCTH, HE BJIa/IeET HEOOXOAUMBIMU JUISI TOTO HABBIKAMU U
NpUEMaAMU.
® JIeMOHCTpPHpYET (hparMeHTapHbIC 3HaHUS y4eOHOM JIMTepaTyphl
110 TUCLUIUINHE.
OneHka Mo IUCHUIUIMHE BBICTABISIOTCS OOydaromemycsi ¢ y4éToM
pe3yJIbTaTOB TEKYILIEH U IPOMEKYTOUYHOM aTTECTALlUH.

6.3. Onenounnblie cpeacTBa (MaTepHasabl) ISl TeKylero KOHTPOJISA YCIEBAaeMOCTH,
NMPOMEKYTOUYHOI aTTecTAUH 00yYAIOIIMXCH 10 THCHMILINHE

TecThl Mo (UCHUILVIUHE «/[OKYMEHTOBeIeHHe»



Bapuanr 1
1. OCHOBOMNO/JIOKHMKOM IOKYMEHTOJIOTHU CYUTACTCH

a) J. 1O. Temnos

0) C. I'. Kynemosa

B) I1. OTne

r) O. I1. Kopmrynos

2. O0beKT N3y4eHHUs JOKYMEHTOBEAEeHUS ABJIAETCA

a) KOMITJIEKCHOE M3YYCHHE JOKYMEHTa KaK CHCTEMHOTO 00bEKTa, CIEIUAILHO CO3JaHHOTO
JUTsl XpaHEHUs U pactpocTpaHeHus (epeaaun) nHbopMaIiy B IPOCTPAHCTBE U BpEMEHHU

0) Hay4YHOE 3HAaHUS O JOKYMEHTE

B) CBOMCTBA, mapamMeTpbl, QYHKIIHH JTOKYMEHTa

') JOKYMEHT Ha TEOPETUIECKOM, UCTOPUIECKOM U METOTUIECKOM (TIPAKTHUECKOM) YPOBHSIX

3. 3aKOH JOKYMEHTAIUH IJIACHT
a) BCE COL[MAJIbHBIE MHCTUTYTHI SIBJIAIOTCSA CUCTEMaMH JOKYMEHTHBHBIMU
0) JOKYMEHT JI0JKEeH OBITh aJleKBaTeH MOTPEOHOCTSIM BHEITHEH Cpe/Ibl
B) KaKJasi 00J1acTh AEATENBHOCTH CO3/1aET CBOM BU/IbI JOKYMEHTOB
r
)

4. B Pogcurer il CHHIHELHOKIMEH VB IBKIIHPKIACTCS B TOKYMEHTApHOM 0(QOPMIICHHH
a) BO BpeMeHa KpemieHus Pycu
6) Bo BpemeHa Ilerpa I
B) B XIX Beke
r) B Hauane XX Beka

5. I'naBHOM pyHKUMENH NOKYMEHTA ABJIACTCHA
a) nHGOpPMAaIMOHHAS, U3 KOTOPOH BBITEKAIOT BCE OCTAIIbHBIE () YHKIIUH
0) MemMopuanbHas
B) KOMMYHHUKAITMOHHAS
I') KOTHUTUBHAs
6. TupasxkupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHbBIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B)B 15 B.
r)B 17 B.
7. CoBpeMeHHAasl Teopusl TOKYMEHTA Pa3BUBAJIACH B TPyAax
a) 10. H. CromsipoBa
0) I'. H. IlIBenoBoii-Boaku
B) A. C. brikoBa
r) A. B. CokoinoBa
8. K riiaBHbIM CBOMCTBaM JOKYMEHTA OTHOCSTCS
a) aMOMBAJICHTHOCTh
0) 3HAKOBas MpUpoOaA
B) HaJIMYue UH(OpMAIIH
r) meyatHas popma
9. CHHTAKTHBHAasI COCTABJIAIOIIAS JOKYMEHTA MPeANoJaraeT ero XapakrepucTuKky
a) 0 3HAKOBOM COCTABJISIONIEH
0) o0 MaTepraIbHOMY HOCUTEITIO
B) IIO CTPYKTYpPE U HHPPACTPYKTYpPE TOKYMEHTA
T') 10 [ICHHOCTHBIM XapaKTePUCTUKAM
10. 3naku, KOTOpbHIE MOT'YT OBITH IPUMEHEHBI JIS Nepeaauyn HHGOPpMAUK B TOKYMEHTe,
MOT'YT OBITH



a) CUMBOJIbHBIMU
0) UHIEKCHBIMH
B) aHAJIOTOBBIMU
T) MI0OBIMHU, U300PETEHHBIMU YEJIIOBEKOM
11. IlonsiTHe KOIa TECHO B3aUMOCBSI3aHO
a) C TEMIIOPATbHOM COCTaBIISAIONICH IOKYMEHTa
0) ¢ mparMaTUBHOW COCTaBIISIONIEH TOKYMEHTA
B) C CATHATHBHOM COCTaBIIAIOIICH JIOKYMEHTa
') C CEMaHTHUBHOW COCTaBIISAIOLIEN TOKYMEHTA
12. K aHa/10roBbIM 3HAKaM MOT'YT ObITH OTHECEHBbI
a) hotorpaduueckue TOKyMEHTHI
0) cxeMbl
B) SMOJIEMBI
T') pUCYHKH
13. UndpacTpykTypa 10KyMEHTA — 3TO
a) MaKCHUMaJIbHO HATIJISIIHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICEIl IPOU3BEICHUS
0) sproHoMu4Hasi opmMa JOKYMEHTa
B) KOMILJIEKC B3aMMOCBSI3aHHBIX OOCITYKMBAIOIINX O0BEKTOB, COCTABIIAIOMINX W/HIN
obecrieunBarOMKUX (YHKIIMOHUPOBAHNE OCHOBHOM CHCTEMBI IOKYMEHTA
T) anmapar CMbICJIOBOM PyOpHKAIIMK B TOKYMEHTE
14. CeMmaHTHBHAas1 COCTABJSAIONIasi AOKYMEHTAa NpeanoJaraer

a) mepeaavdy 3HAYCHHS U CMbIcia HHMopMaIuu, 3apuKCUpOBaHHON HA/B MaTepUaTbHOM
HOCHTEJIE

0) XapaKTEepUCTUKY JTOKYMEHTA C MO3HUIMH EPUOIUIHOCTH/HETIEPUOTUIHOCTH

B) COOJIIOZICHNE aBTOPCKUX MpaB

T') XapaKTepUCTUKY OCOOEHHOCTEH BOCTIPHUATHS HH(DOPMAITNH, 3aKITFOYCHHON B
JIOKYMEHTE
15. 3ammTa HEHHOCTHOI cOCTaBJSIIONIEH TOKYMEHTA MOKeT ObITh

a) 3aKOHOJATEJIbHOU

0) opraHu3aImOHHON

B) JI€JIOTIPOU3BOICTBEHHOM

T') IPOIIECCyaTbHON
16. IIparmaTuBHAasi COCTABJIAIONIAS pPeain3yeTcs

a) B HCOOXOIMMOCTH JJOKyMEHTa HMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a(DUKCHPOBATH €TI0
JIETUTUMHOCTb, TIOMCKOBBIE MIPU3HAKH, MPUHAIICKHOCTh K JAHHOU TOKYMEHTHOMN CHCTEME

0) B croco6e ocTyma K nHGOpMAaIuH, COJEePKaIencs B TOKYMEHTE

B) JIOKYMEHTO000pOTE

r) B nefictBum 4actu 4 ['paxmpanckoro koaekca Poccuiickoit deneparuu
17. TemnopaJjibHasi COCTABJIAIOIIAS CBA3aHA

a) C IOHSTHEM (CKU3HEHHBIN [IUKJI JOKYMEHTa»

0) C MOHATHEM IIEHHOCTU MH(OPMAITUH, 3aKITIOYEHHON B JOKYMEHTE

B) C TIOHATHEM «MH(POPMAIIHS

T') C IOHATHEM «aBTOPCKOE MPaBO»

18. IlonsiTue «onyd0JIMKOBaHUE» 0003HAYAET

a) OCYIIECTBIIEHHOE C COTJIacHsl aBTOpa JEHCTBUE, KOTOPOE JIeiaeT MPOU3BeICHNE
JOCTYIHBIM JJIs1 BCEOOLIEro CBeICHUs MyTEM €ro MyOJIMYHOTo MoKa3a, B TOM YKCiIe Ha SKpaHe,
MyOTMYHOTO MCTIOTHEHUS TOCPECTBOM YTCHHUS, UTPHI, IEHUS U T.]I.

0) BBIITYCK B 00paIlleHUE SK3EMILTIPOB TPOU3BEACHUS, IPEACTABIISIFONTUX COOOM KOTIHIO
MIPOM3BENICHUS B JTIFO00H MaTepuaibHOi hopMe, B KOIMIECTBE, JOCTATOUHOM JIISI
yIIOBJIETBOPEHUS pa3yMHBIX TOTPEOHOCTEH MOIb30BATENS UCXOASI U3 XapaKTepa MPOU3BeICHUS

B) TIOJyYeHUE TPEOYEMOro KOJMYECTBA UICHTHYHBIX IK3EMILISIPOB C HEKOETO
NepBOHAYAILHOT0, UCXOIHOTO 00pa3ia



T') pelakIMOHHO-U3/1aTeIbCcKast 00paboTKa sl pacIpOCTPAHECHHUSI COIepIKAIIEHCS B
JTIOKyMEHTE UH(pOpMaIuu

19. Knaccudgukanus 10KyMeHTOB — 3TO

a) CHUCTEMA UX COIIOJUYHUHCHUA, I/ICHOJIB3yeMa$I KakK Cpe,Z[CTBO YCTaHOBJIeHI/IH CBH3€I>'I
MEXIy KJIacCaMH IOKYMEHTOB

0) pacrnoioKeHne JOKyMEHTOB B OPS/IKE OT BBICIIETO K HU3IIEMY

B) 00bEIMHEHNE TOKYMEHTOB C IIEJIbI0 MOICTIUPOBAHUS

T') TUMOJIOTUS JOKYMEHTOB

20. KogekcHbI JOKYMEHT — 3T0 KJIaccupuKalMOHHBIH NPU3HAK JIeJICHUs,
MPUHALJIE/KA M A

a) CUTHAaTUBHOM COCTaBIISIONICH TOKYMEHTa

0) MaTepuaIbHON COCTaBIISIFOIICH JOKYMEHTA

B) TEMITOPAJIbHON COCTABJISIONIEH JOKYMEHTa

I') CEMAaHTHBHOM COCTAaBJISIONICH TOKYMEHTA

21. I1o uesieBOMY Ha3HAYEHHUIO JOKYMEHTA BbIACJIAIOT
a) Hay4HbIE
0) HayIHO-TIOMYJISIPHBIC
B) yueOHbIC
T') MOJUTHHHBIC

22. llndpoBasi popma cymecTBOBAHUS JOKYMEHTA NMPeANoJaraer

a) CyIIeCTBOBAaHUE JOKYMEHTAa B OHHApHOM KOJE

0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCTh)» IOKYMEHTA

B) HaM4yne MHQOpPMAIINH B BUJIE YKCEN, OYKB, CAMBOJIOB M UX KOMOUHAIUI

') HATMYUE 3aKOHYCHHOTO T10 COJIEP KaHNI0 MacCuBa HH(POPMAITHH
23. K cBojiicTBaM 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCATCS

a) TUCKPETHOCTh

0) BO3MOXXKHOCTh IUCTAHITMOHHOTO YIIPABJICHUS

B) HEOOXOIUMOCTH 3aITUTHI MHPOPMAIIUH, COACPIKAIICIHCS B JOKYMEHTE

T') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHHIO, CO3/ITAHUIO a0COFOTHO UACHTUYHBIX KOTTHIA
JIOKYMEHTOB
24. K kakoii mo cuéty Ondypkanum 10KyMeHTOB OTHOCHTCSI COBpPeMeHHast
uH(poOpMAMOHHAsA cucTeMa?

a) K TpeTheil

0) KO BTOpOit

B) K 4YETBEPTON

K) K TSTOU

25. MaTepuajibHasi KOHCTPYKIUS JOKYMEHTA — 3TO
a) reoMeTpuueckas popma JOKyMeHTa
0) 9TO €ro UCTOPUUYECKH CIOKHUBIIAsICS Gpu3udeckas hopma
B) MaTepuaibHasi OCHOBA JOKyMEHTa
') MaTepraj OCHOBBI JOKYMEHTA

26. K HeayTeHTUBHBIM 3HAKAM OTHOCATCH
a) 3HAKU-TIPEIMETHI
0) CUMBOJIbHBIE 3HAKU
B) UHJICKCHBIC 3HAKH
B) 3HAKW BHEIITHETO MHPa



27. TemnopajbHas COCTABJISIOMIAS MMeeT OTHOLIEHH e

a) croco0y CO3/1aHusl TOKyMEHTa

0) K MOMEHTY CO3JJaHUs JOKYMEHTA U BBITEKAIOIIEMY OTCIOIa (PaKTy HACTYTUICHHS
aBTOPCKOT'O TIpaBa

B) K OCOOCHHOCTSIM BOCTIPUATHSI IOKYMEHTA

I') K BO3PacTy JOKYMEHTA, BO3pacTy apXUBHOT0, OUOINOTEYHOTO (POHA, HHOTO
JOKYMEHTHOTO pecypca

28. K cnoco6aM 3ammThI AOKYMEHTa OTHOCATCS

a) STUYECKas 3aluTa

0) 3aKOHO/IaTEIbHAS 3allUTa
B) MaTepHabHas 3allnuTa

I') BOGHHAs 3allUTa

29. C no3uuuu nepuenTUBHOMN COCTABJSIIONIEH JOKYMEHT MOKeT ObITh 0XapaKTepH30BaH

KakK

a) MepUoANYECKUMN
0) TEXHOTOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBII

r) uaeorpaduueckuit

30. IToaBua 1OKyMeHTA B cUcTeMe KJaccupuKanum J0KYMEHTOB - 3TO

a) 9TO MEPBBIA YPOBEHB JAEIEHUS, KOTOPHII paCKpPBIBAECTCS C IIOMOIIBIO BUAOBBIX JEJICHUN
JOKYMEHTa

0) TpeTHii ypOBEHb AETCHUS, 32 HUM CIIEAYEeT pa3HOBHIHOCTh

B) BTOPOU YPOBEHb JICTICHUS

I') IOHSATHE, HE UMEIOIIee OTHOMIEHHS K KiIacCU(PUKALUU TOKyMEHTa

Bapmuanr 2
1. Coranacno Teopuu goxkymenta, FO. H. CroasipoBa, 10KyMeHT — 3TO
a
)

3ahuKkcHpoOBaHHAsI HA MaTEPUAIBHOM HOCHTENE UACHTUHUIMpYeMas HH(OopMAaIys,
CO3/IaHHasl, IOTyYCHHAs! M OXpaHsIeMasi OpraHu3alueil WM YaCTHBIM JINIIOM B Ka4eCTBE
00 ©y3aTEA ECHBH COTH HIOV FRE ARl CHQID TMARDERIX 00s13aTEIIbCTB WIIH JIEIT0BOM
BEOIBERIOED OPMAITMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS B COIMATILHOM cpefie, TpeIHa3HAYCHHBIH
111 OPMATBHOTO BBIPA)KEHUS COILIMATIBHBIX OTHOIICHUH MEXy APYTUMH O0BEKTaMH
ATOM Cpelbl

r) HHpOpMaLs, 3HAKOBO 3a(UKCUPOBAHHAS HCKYCCTBEHHBIM 00pa30M Ha MaTepUAIbHOM
HOCHTEJNE, CIIOCOOHAs CITYKHUTh €IMHHUIICH OTHOTO CEMaHTHYECKOT0 Iporecca

2. O0bekTOM N3YYCHUSA TOKYMCHTOBCACHUSA ABJIACTCH
a) KOMITIJICKCHOC U3YYCHHUE JOKYMCHTA KaK CUCTEMHOI'O O6’beKTa, CII€euaJIbHO CO3JaHHOTI'O

JUIsL XpaHEHUs ¥ pacrpocTpaHeHus (epeadyn) HHGOpMaIu B IPOCTPAHCTBE U BPEMEHH

0) Hay4HOE 3HAHUS O JIOKYMEHTE

B) CBOICTBa, MapaMeTphl, PYHKLUHU TOKyMEHTA

I') JOKYMEHT Ha TEOPETUYECKOM, HCTOPHUECKOM U METOANYECKOM (ITPAKTHUECKOM) YPOBHSX
3. K ri1aBHBIM CBOHCTBaM JOKYMEHTA OTHOCSITCS

a) aMOMBAJICHTHOCTD

0) 3HaKOBast MPUPOJIA

B) HATMYKME UH(POPMAITUU

r) neyaTHas popma



4. 3aK0H 00yCJI0BJICHHOCTH CYIIeCTBOBAHMS JOKYMEHTA €ro KaueCTBeHHbIMU
NpenMyliecTBaAMHU IJIACUT
a) BCE COIMAIIbHBIC HHCTUTYTHI SIBJISTFOTCSI CHCTEMaMH TOKYMEHTHBHBIMH
0) TOKYMEHT JOJIKEH OBITh aJIeKBaTeH MOTPEOHOCTSIM BHEITHEH CPeJIbI
B) Kaxk/1ast 00J1aCTh JIEATETHHOCTH CO3/1aET CBOU BUJIBI TJOKYMEHTOB
r
)
BCSKHI BUJT JOKYMEHTA MOXKET ObITh BBITECHEH APYTUM BUIOM JOKYMEHTA TOJIBKO MPHU
OJTHOM yCITIOBHH: HOBBII BIJI BO BCEX OTHOIICHUSX JIydIlle mpexHero. Eciu xots Obl B
OJTHOM OTHOIIIEHHUHU OH COXPAHSIET CBOM NMPEUMYIIECTBA, OH COXPaHsET CBOE OBITOBAHUE B
5. T maBxfotiedyaeTnTedk TOHY MOHT 3 6 BHSSTTSH 1 TOT0 IPEHMYIIECTBa
a) nHGOpPMAaIMOHHAS, U3 KOTOPOH BBITEKAIOT BCE OCTANIbHBIE () YHKIIUH
0) MeMopuanbHas
B) KOMMYHHUKAITMOHHAs
I') KOTHUTHUBHAs
6. B Poccuio monsitue 10KyMeHTAa NPUIILIO
a) BO BpeMeHa KpeieHus Pycu
0) Bo BpemeHa Ilerpa I
B) B XIX Beke
') B Hadaje XX Beka
7. TupaxkupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHBIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B)B 15 B.
r)B 17 B.
8. OCHOBOII0JIO)KHUKOM JOKYMEHTOJIOTHH CUUTACTCS
a) J. 1O. Temnos
0) C. I'. Kynemosa
B) I1. OTne
r) O. I1. Kopmrynos
9. CoBpeMeHHas1 TeopHsl JOKYMEHTA Pa3BUBAJIACH B TPYAAX
a) 10. H. CromsipoBa
0) I'. H. IlIBenoBoii-Boaku
B) A. C. brikoBa
r) A. B. CokoinoBa
10. 3nakaMu, NpUMeHsIeMbIMH JIJISl llepelayd HHPoOpMaIMU B TIOKYMEHTE, MOT'YT ObITh
a) CUMBOJIbHBIE
0) UHJICKCHBIC
B) aHAJIOTOBBIE
T) M00bIe, N300pETEHHBIE YETOBEKOM
11. UndpacTpykTypa 10KyMEHTA — 3TO
a) MaKCUMaJIbHO HAIJISIIHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICEIl IPOU3BEICHUS
0) sproHoMu4Hasi opmMa JOKYMEHTa
B) KOMILJIEKC B3aMMOCBSI3aHHBIX OOCITY)KMBAIOIIUX O0BEKTOB, COCTABIIAIOMINX W/HIN
obecnieunBarOKX (YHKIIMOHUPOBAHNE OCHOBHOM CHCTEMBI IOKYMEHTA
T') anmapar CMbICJIOBOW PYOpUKAIIMK B TOKYMEHTE
12. CUHTaKTHBHAsI COCTABJIAIOIIAS JOKYMEHTA MPeAINoJaraeT ero XapaKrepucTuKy
a) 0 3HAKOBOM COCTABJISIONIEH
0) 10 MaTepraIbLHOMY HOCUTEITIO
B) TIO CTPYKTYpE U HHPPACTPYKTYPE TOKYMEHTA
T') 110 [ICHHOCTHBIM XapaKTePUCTUKAM
13. K aHa/10roBbIM 3HAKaM MOT'YT ObITH OTHECEHbI



a) hoTorpaduueckue TOKyMEHTHI
0) cxeMbl
B) SMOJIEMBI
T') pUCYHKH
14. CeMmaHTHBHas1 COCTABJSAIONIasi AOKYMEHTAa NpeanoJaraer
a) mepeaavdy 3HAYCHHS U CMbIcia HH(opMaIuu, 3apuKCUpOBaHHON HA/B MaTepruaIbHOM
HOCHTETIE
0) XapaKTEepUCTUKY JTOKYMEHTA C MO3HUINH MEPUOIUIHOCTH/HETICPUOIUIHOCTH
B) COOJIIOZICHNE aBTOPCKUX MpaB
T') XapaKTePUCTUKY OCOOEHHOCTEH BOCTIPHUATHS HH(OPMAITNH, 3aKITFOYCHHON B
JTOKYMEHTE
15. TIlousiTHE KOJAAa TECHO B3aMMOCBSI3aHO
a) ¢ TEMIIOPAJIBHOM COCTaBJISAIOLIEN TOKyMEHTa
0) ¢ mparMaTUBHOM COCTABJISIONICH JOKYMEHTA
B) C CUTHATHUBHOM COCTaBIIAIONIEH TOKYMEHTa
I') C CEMAaHTHBHOM COCTAaBIISIONICH TOKYMEHTA
16. 3amuTa HEHHOCTHOM COCTABJAIONIEH JOKYMEHTa MOKeT ObITh
a) 3aKOHOJATEIIbHOU
0) opraHM3aIMOHHOI
B) JICJIONTPOM3BOICTBEHHON
T') pOIECCyabHON
17. llonsiTue «ony0JIMKOBaHUE)» 0003HAYAET
a) OCYIIECTBJIIEHHOE C COTJIacHsl aBTOpa JEHCTBUE, KOTOPOE JIeNaeT MPOU3BeICHNE
JOCTYIHBIM JJIs1 BCEOOIEro CBeIeHUs MyTEM ero MyOJIMYHOTro MoKa3a, B TOM YKCie Ha
9KpaHe, MyOJIUIHOTO UCTIOTHEHHS TIOCPEICTBOM YTSHHUS, UTPHI, ICHUS U T.1I.
0) BBIITYCK B 00paIlleHHEe SK3EMILTIPOB TPOU3BEIACHUS, TIPEACTABIISIIONTUX COOOM KOTIHIO
MIPOU3BE/ICHHUS B TI000N MaTepuanbHOU (hopMe, B KOJIUYECTBE, JOCTATOUHOM JIJIS
YIOBJIETBOPEHUS Pa3yMHBIX MOTPEOHOCTEH MOIB30BATENS UCXOAS U3 XapaKTepa
MIPOU3BEICHUS
B) TIOJTy4€HHUE TPEOYEeMOro KOJIMYEeCTBA UACHTHUHBIX IK3EMILIIPOB C HEKOETO
NEPBOHAYAIBHOT0, UCXOIHOTO 00pa3ia
T') peIaKIMOHHO-U3IaTeNbCKass 00padoTKa ISl pacIpOCTPAHECHHsI COJIEPIKAIEHCS B
JIOKyMEHTEe HH(pOpMaLuu
18. TemmopaJibHasi COCTABJAIIAS CBA3AHA
a) C IOHSATHEM (CKU3HEHHBIN UK JOKYMEHTA)
0) ¢ MOHATHEM LIEHHOCTH WH(OpMAINH, 3aKITFOYEHHON B IOKYMEHTE
B) C MOHSATUEM «UH(POPMALIHSY
T) C IOHATHEM «aBTOPCKOE MPaBO»
19. IIparmaTuBHAasi COCTABJIAIONIAS pPeain3yeTcs
a) B HCOOXOIMMOCTH JOKYMEHTa HMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a(DUKCHPOBATH €TI0
JIETUTUMHOCTb, TOMCKOBBIC TIPU3HAKY, MPUHAIISKHOCTh K JAHHON TOKYMEHTHON
cucTeMe
0) B ciocobe moctyna Kk HHPOpMAIUH, COAEPIKAIIEHCS B TOKYMEHTE
B) JOKyMEHTOO0OpOTE
r) B neiictBum yactu 4 I'paxaanckoro koaekca Poccuiickoit denepanuu
20. Knaccupurkanusi 10KyMEeHTOB — 3TO
a) CUCTEMa WX COTOAYMHEHUS, HCIIOIb3yeMast KaK CPEJICTBO YCTAHOBJICHUS CBsI3eH
MEXy KJaccaMy JOKYMEHTOB
0) pacroyoKeHne JOKyMEHTOB B TIOPSKE OT BBHICIIIETO K HU3IIEMY
B) 00BbEIMHEHNE TOKYMEHTOB C IIEJIBI0 MOICTUPOBAHUS
T') TUTIOJIOTUSI JOKYMEHTOB



21. KogekcHbBII JOKYMEHT — 3T0 KJIaccH(UKAIMOHHBIN NPU3HAK AejeHns, 21.
MPUHALJIE/KA M A
a) CUTHAaTUBHOM COCTaBIISIONICH TOKYMEHTa
0) MaTepuaIbHON COCTaBIISIIONICH JOKYMEHTA
B) TEMIIOPAJIbHOM COCTABIIAIOIIEH JOKYMEHTA
I') CEMAaHTHUBHOM COCTAaBJISIONICH JOKYMEHTA
22. Ilo nejieBOMY Ha3HAYCHHMIO JOKYMEHTA BbIICJISIIOT
a) Hay4YHBIC
0) Hay4HO-TIOMYJISIPHbIE
B) y4eOHbIE
T') IO VTMHHBIE

23. MarepuajibHasi KOHCTPYKIMS JOKYMEHTA — 3TO
a) reomeTpudeckas opma JOKyMEHTa
0) 3TO €ro UCTOPUYECKH CIOKUBIIAsICS pusnueckas popma
B) MaTepuaibHasi OCHOBA JOKyMEHTa
') MaTepuaj OCHOBBI JOKYMEHTA
24. llndposas popma cymiecTBOBAaHUS JOKYMEHTA NMPeAINoJaraer
a) CyIIeCTBOBAaHUE JOKYMEHTAa B OMHApHOM KOJeE
0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCTh)» IOKYMEHTA
B) HaM4yne MHQOpPMAIINH B BUJIE YKCEN, OYKB, CAMBOJIOB M UX KOMOWHAIUI
') HATMYUE 3aKOHYCHHOTO T10 COJIEP KaHNI0 MacCuBa HH(POPMAITHH
25. K cBojiicTBaM 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCATCS
a) TUCKPETHOCTh
0) BO3MOXKHOCTh IUCTAHITMOHHOTO YIIPABJICHUS
B) HEOOXOIUMOCTH 3aITUTHI MHPOPMAIIUH, COACPIKAIICICS B JOKYMEHTE
T') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHHIO, CO3/ITAHUIO a0COFOTHO UACHTUYHBIX KOTTHIA
JIOKYMEHTOB
26. K xakoii no cuéry Oudypkanum 10KyMEeHTOB OTHOCHTCSI COBPeMeHHast
uH(poOpMALIMOHHAsA chucTeMa?
a) K TpeTheil
0) KO BTOpOit
B) K 4eTBEPTON
K) K MSTOU
27. K HeayTeHTUBHBIM 3HAKAM OTHOCHATCS
a) 3HAKHU-TIPEIMETHI
0) CHUMBOJIbHBIC 3HAKH
B) MHJIEKCHBIC 3HAKU
B) 3HAKH BHEILIHETO MUpa
28. TemnopajbHas cOCTABJISAIOMIAS MMeeT OTHOLLIEHHE
a) croco0y cO3/1aHus TOKyMEHTa
0) K MOMEHTY CO3JJaHUs JOKYMEHTA U BBITEKAIOIIEMY OTCIOIa (aKTy HACTYTUICHHS
aBTOPCKOTO TIpaBa
B) K OCOOCHHOCTSIM BOCTIPUATHSI IOKYMEHTA
I') K BO3PacTy JOKYMEHTA, BO3pacTy apXUBHOT0, OUOINOTEYHOrO (POHIA, HHOTO
JTOKYMEHTHOTO pecypca
29. K cnoco6aM 3amMThI AOKYMEHTa OTHOCATCS
a) STUYECKas 3aluTa
0) 3aKOHO/IaTeIIbHAS 3alllUTa
B) MaTepHaibHas 3alnuTa
I') BOGHHAs 3allUTa



30. C no3uuyu nepuenTHBHOM COCTABIAIOMICH TOKYMEHT MOXKeT ObITh 0XapaKTepHU30BaH

KakK

N~

SNk

10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.
24.

25.
26.
27.
28.
29.

a) MepUOJNYECKHUI
0) TEXHOTOKYMEHT
B) QHAJIOTOBBII

r) uaeorpaduaeckuit

3amanus 1J151 NPOMEKYTOYHOM aTTecTanum (3K3aMeH)
Bonpocsl Kk 3k3ameHy

JlokymeHTOBeiIcHUE Kak Hayka W ydeOHas aucnurinHa. COOTHOIICHUE TOHSITHI
«TOKYMEHTOBEJICHUEN-«IOKYMEHTOIOTHsI». [IpeiMeT u 00heKT JOKYMEHTOBEICHUS, CBS3b
C POACTBEHHBIMHU JUCLHUIIIIMHAMU.
3HaueHHe JOKYMEHTa, 3aKOHbl JOKYMEHTOJIOTMH. MecTo JOKyMeHTa B CTPYKType
COLIMAIbHBIX KOMMYHUKALUH.
Do JokyMeHTa. VicTopus pa3BUTHSI HOCUTENEH U CIOCOO0B 3arucy HHPOpMAIUH.
Cratyc nokymeHnTa. OyHKIIUA U CBOMCTBA TOKYMEHTOB.
OrnpezenieHne MOHATUS «TOKYMEHT»: UCTOPHS pa3BUTHSI BOIIPOCaA.
TpakToBKa ATOrO TOHATHS B COBPEMEHHON HAay4YHOW JMTEpaType W OQHUIHMATBHBIX
JIOKYMEHTaX.
OcHoBaHus KjaccU(pUKAIMU JOKyMEHTOB. Kiaccudukanmuu JOKYyMEHTOB B Hay4YHOU
auteparype u HopMatuBHbIX akTax (I'OCTax).
CymHoctHbele  coctaBnsroniue  gokymeHta (FKO.H.  CronspoB). HommHaTuBHas
COCTAaBJISIIOLIAs JJOKYMEHTA.
MarepuanbHas CoCTaBJISIIOIIAsl JOKyMEHTa. Marepuan HOCHUTENsS M Marepuain 3aluch
uHpopmanuu. HWuCTpymMeHT, cmoco0 3amucu. KOHCTpyKmmsi KHHUTH. ODBOJIOIHS
MaTepUAIbHBIX HOCUTEIICH.
Knaccudukanus 10KyMEHTOB B paMKax MaTe€pUaTbHOM COCTABIISIOIIECH.
KoncTpykTuBHbie pOpMBI JOKYMEHTA.
CeMaHTHBHas cocTaBistomas AokyMeHTa. COOTHOIIEHHE TMOHATUH «WHMOpPMALIHS,
«TOKYMEHT.
Knaccudukanus 1oKkyMeHTa B paMKaxX CEeMaHTUBHON COCTABIISIOLICH.
JleTepMHUHUPOBAHHBINA U HEIETEPMUHUPOBAHHBIN TOKYMEHTHI.
CurHaTuBHas COCTaBISIONIAs JOKyMeHTa. JIokyMeHT kak apTedakT. AyTCeHTHBHBIA U
HEayTEHTUBHBIN JOKYMEHTBHI.
Knaccudukanus 1oKkyMeHTa B paMKaxX CUTHATHBHOM COCTaBJISIOIIECH.
3uak. Iloasarue 3Haka, Buabl 3HakoB. Koj. SI3e1k. Tekcr.
CuHTaKTHUBHAs COCTaBIAIONIas JOKyMEeHTa. KOMIOHEHTBI CTPYKTYPBI IOKYMEHTA.
Knacudukammst 1ToOKyMEHTOB B paMKaX CHHTAaKTUBHOM COCTaBIISFOIIICH.
TemmnopanbHas cocTaBiAOlIas JOKyMEHTAa. [IMaXpOHHBIM M CHUHXPOHHBIM JIOKYMEHT.
JIMCKpeTHBIN U KOHTUHYaJIbHBINA JOKYMEHT.
Knaccudukanus J0KyMEHTOB B paMKax TEMIIOPAJIbHOM COCTaBIISIOMIEH.
[IparmatuBHas cocrapisitonias JOKyMeHTa. [leHHOCTHBIE CBOMCTBA IOKYMEHTA.
NudopmanronHas 3Ha4MMOCTh MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB Kitaccudukarus 1okymMeHTa B
paMKax MparMaTUBHOM COCTaBIISIFOILICH.
3ammTa JOKyMEHTHON HH(pOpMaLuu. 3aKoH 00 aBTOPCKOM IIpaBe.
COOTHOIIEHHE TIOHATHUH  «IOKYMEHT», «KHHUIa», «HU3JAaHUE», «IIPOU3BEIACHUEY,
«BOCITPOU3BEACHUEY, ITYOITHKAIUNY, «MATPUIIAY, «KOIHU», «TYOIIUKAT» «OPUTHHAID)
DIIeKTPOHHBIN TOKYMEHT, €ro 0COOCHHOCTH.
Knura kak Ty qoKkymeHTa.
WN3nanus. Bunel uznanuii. [lepuoguyeckue u HenepuoanuecKue n3gaHus.
Heony6nrkoBaHHBIE TOKYMEHTHI, X BUJIbI U CBOMCTBA.
N3ou3nanus, uX BUABI U XapaKTEPUCTHKA.



30. Kaprorpadudeckue u3ganus, uX BUABI 1 OCOOEHHOCTH.

31. My3bIKaiabHbIC U3aHUS, UX BUABI 1 OCOOCHHOCTH.

32. IlaTeHTHBIE JOKYMEHTBI, UX BUbI U XapaKTEPUCTHKA.

33. HopMaTtuBHbBIE JOKYMEHTHI.

34. lennsii u peakuil AOKyMeHTHL. AptedakTsl. KpuTepun oTHeceHHMs MOKYMEHTa K
aptedakTam.

35. HokymeHTHBIN oTOK. CBOMCTBA M (DYHKIIMH JOKYMEHTHOTO IoToKa. COCTaB M CTPYKTypa
JIOKYMEHTHOTO IMOTOKA. 3aKOHOMEPHOCTH PAa3BUTHS TOKYMEHTHOI'O OTOKA.

3amaHus K KOHTPOJIbHOM padoTte (3a4éT)
AJIs1 3209HOM (popMBbI 00yUeHHsI
1. TlpoananmuszupyiiTe onpeeseHus MOHATUS «TOKYMEHT, JaHHbIC B HAYYHOU, HOPMATUBHOU
n CHCHH&HBHOﬁ JIUTCpaType. VYkaxure ux JOCTOMHCTBA N HECAOCTAaTaKH. OHpGI[eJ'II/ITC, B
Kakoi 00JacTH CONMAIbHOW KOMMYHHUKAIIMM OHHM MOTYT OBITh NMPUMEHEHBI (Tadymiia

pujlaraercs).
2. IlpuBemuTe mTpHMEpHl  JOKYMEHTOB,  BBIIOJNHSIOMNX  cieayomue  QyHKOnu:
yIpaBJIEHYECKYIO, PaBOBYIO, 00pa3oBaTeNbHYIO, aApXUBHOTO UCTOYHHUKA,

MH(OPMaLIMOHHYIO, YYETHYI0, KOMMYHUKAaTUBHYIO, PEKPELIUOHHYIO.

3. naiiTe XapaKTEPUCTUKY TMOHATHHA «TIOKYMEHT», «HH(POPMALUA», «KHHUTay, «U3aHHE»,
«IIPOU3BEACHUEY. Y KAXKUTE, B UEM UX pa3HULA.

4. YkaxuTe MeToAbl M CHOCOOBI JOKYMEHTHPOBAaHHSA HH(OPMAIMH, ONpPEACTUTEe HX
creniuuky u cepsl UCIOTH30BAHUS.

5. TlpoananusupyiTe TOKYMEHT Ha IMPEIMET CIeUU(UKH ero CYITHOCTHBIX COCTaBIISIONINX
(Ha BBIOOD).

6. OxapaxTepu3syiite ki1accu(puKkauu JOKYMEHTOB B PaMKax TEMITOPAIbHOM COCTaBIISIONIEH,
JaHHbIE B Pa3WYHBIX Y4€OHBIX M HAYYHBIX HCTOYHUKAX. YKaXKUTE MNPOTHUBOPEYHUS,
KOTOpBIE B HUX COJIEPKATHCS, ONPEAeTIUTe U 00OCHYHUTE IMyTH UX MPEOIOJICHUS.

7. Omnpenenurte NpUHIKIEI GopMHUpOBaHUs OnbmoTeuHoro Gouaa. [IpuBenure mpumMepsl UX
NpUMEHEeHHs B OUOINOTEYHO-UH(DOPMAITMOHHON AEATEIBHOCTH.

7. YYEBHO-METOIHMYECKOE H HWH®OPMAIMOHHOE OBECIIEYEHHUE
JANCHUITINHBI

7.1. Cnucok JiMTepaTrypbl 1 HCTOYHHUKOB
OcHognasa:

1. Cromsapos 1O. H. lokymenTtomnorus: yue6. nocodue / 0. H. Cronspos; M-BO KyJabTypbl
Poc. ®enepanun; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKYCCTB; OpJOBCKUI T'OC. UH-T HCKYCCTB U
KyJnbTypbl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. Topaykanosa I'.®. [lokymentoBenenue. Yacts 1. OOmiee JOKyMEHTOBEACHHUE: yUSOHUK /
I'. @. I'opaykanosa, T. @. 3axapuyk, E. A. Ilnemkesuy; Hayd. pea. I'. B. Muxeesa. — CI16:
[Tpodeccus, 2013. — 319 c.

3. JoxymenroBenenue. Yacth 2. KHuroBeneHue W UCTOPHUS KHUTU: YUEOHHK/ TMOJ pen.
J.A. DOnwsmesuya.: [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

ZIonOﬂnumerbuaﬂ:

1. INapanmna C.I1. Kaura kak 00beKT U3ydeHUs (KHUTOBEIUECKHH acmekT): yued. mocoowue /
C.II. I'apanuna; Mock. roc. yH-T KyJIbTypbl U HcKyccTB. — M., 2009. — 257 c.



2. 3unosneBa H.b. JlokymenroBenenue: yued.-metoa. nocodue / H.b. 3unoBseBa. — M.: UT10
[Tpodwuznar, 2001. — 208 c.

3. 3yceman O.M. JlokymenTtoBenenue: y4de6. mocobme / O.M. 3ycbman, B.A. Munkuna,
Canxkt—Ilerep0. roc. yi—T KyiabTypsl U uckyccTB. — CI16., 2003. — 107 c.

4. Kymnapenko H. H. JlokymenToBenenue: YueOHUK. — 2-o¢ u3z-e, nepepad. u jgom. — Kues:
T-Bo «3uanu"», KOO, 2000. — 460 c.

5. MakmosH M. 'anaktuka ['yrenOepra. CraHoBlieHHE YeloBeKa nedaTaromero. / Mapiman
Makmtoss. — M.: AkageM. npoekT: Poug «Mupy, 2005. — 495 c.

6. Otne I1. bubnmuoteka, Oubnuorpadus, JOKyMEHTALUs: U30p. Tp. MMOHepa HHPOPMATUKHU /
I1. Otne. — M.: ®@aup-Ilpecc; [Tamkos nom, 2004. — 249 c.

7. Cyxkwuacsu D.P. [IpakTHyeckoe  JTOKYMEHTOBEICHHUE: yuel.-IpaKT. nocobue /
32.P. Cyknacsu. — CII6.: ITpodeccus, 2014. — 96 c.

7.2. Ilepeuens pecypcos ungopmayuonno-meneKoMmyHuKayuounoi cemu «Mnmepnuemp.

1. KoncynwranT [Tnroc: cipaBouno-mipaBoBast cucrema. — URL: http://www.consultant.ru//

2. TOCT ISO-30300-2015. Wudopmamus u pgoxkymeHTanus. CuHCTeMbl YHpaBICHHUS
nokyMeHTaMu.OCHOBHBIE MOJIOKEHUS u CJIOBapb. URL:
http://lib.kemsu.ru/userfiles/file/%D0%A1%D0%98%D0%91%D0%98%D0%94 2019 pdf

3. TOCT P 7.0.95-2015 CHUBU/. DOnextpoHHble HOKYMEHTHl. OCHOBHBIE BHbI, BBIXOJIHbBIC
CBEJICHUS, TEXHOJIOTUUECKUE XapaKTePUCTUKH. URL:
http://lib.kemsu.ru/userfiles/file/%D0%A 1 %DO%98%D0%91%D0%98%D0%94 2019.pdf

4. TOCT 7.0.60-2020 W3pnanusa. OcHoBHble BHIbl. Tepmunsl u onpenenenus. — URL:
https://docs.yandex.ru/docs/view?tm=1642848392 &tld=ru&lang=ru&nam

- JIAHb HoroBop ¢ OOO «M3natensctBo Jlanbp» Pexum poctyna www.e.lanbook.com
HeorpannueHHbli 1OCTYN 1Sl 3apETUCTPUPOBAHHBIX MMOJIb30BATENEH

- DBC IOPAUT, Pexum pmoctyma www.biblio-onlineru  HeorpanuuenHblif gocTym s
3aperuCTPUPOBAHHBIX MOJIb30BaTENIEH

- 000 HOF Pexcum oocmyna www.eLIBRARY.ru Heoepanuuennviti Odocmyn 0is
3ape2ucmpupo8anHHbIX NoIb308amenel

8. METOJUYECKHUE YKA3AHMSI MO OCBOEHUIO JUCLUIJIAHBI
(MOJLY.JIST)

8.1. Ili1anbl ceMHHAPCKUX/ IPAKTHYECKUX 3aHATHI
Tema 1. MaTepuaibHasi U CEeMAHTHUBHAS COCTABJSIIOIINE JOKYMEHTaM (2 4.)
Bomnpocs! st 06cyxaeHus:

1. BemecTtBeHHas W 3HEpruiiHas OCHOBa JOKyMeHTa. HauMmeHOBaHUS JOKYMEHTOB IO MX
MaTepUAIbHOM COCTaBIISIONIEH.

2. Matepuain OCHOBBI, BEeIIeCTBO 3anucu. IHcTpyMeHThI 3anucu. CriocoObl 3aKCH.

3. KowmmnekcHble, KOMOWHHUPOBaHHbIE W HMHTETPUPOBAHHbIE MaTepHUAIbHbIE HOCHUTEIN
uHpOpMaLIUH.

4. B3auMocBsI3pb MaTepHAIBbHOWM W CEMaHTUBHOW cocTtapisromnieii. [IpuHnmmsl  BeIOOpa
MaTepUaibHONW COCTABIAIOLIEH TOKYMEHTA B 3aBUCUMOCTH OT €TI0 COAEpKaHUS.

5. Knaccudukanus 10KyMEHTOB IO MaTeprUaaIbHON M CEMAaHTUBHON COCTABJISIFOIICH.

CHuCOK JIUTepaTyphl:



e

CronsipoB 0. H. lokymentonorus: yued. mocobue / FO. H. CtonsipoB; M-Bo KylbTyphl
Poc. ®enepannn; Mock. roc. yH-T KyJbTYpbl U UCKYCCTB; OpJIOBCKUI IOC. MH-T UCKYCCTB
U KyapTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

Kymmnapenko H. H. JlokymeHnToBenenue: Y4ueOHuK. — 2-0e u3f-e, nepepad. u gom. — Kues:
T-Bo «3HauHs», KOO, 2000. — 460 c.

AnekceeBa M.U. Dnexkrponnas kuura. Barmsin B Oynymee / M. U. Anekceea, O. B.
bapeinesa, P. C. T'mispesckuii; Mock. roc. yH-T um. M.B. JlomoHocoBa ; ®ak.
)KypHanuctuku. — M.: [U3n-so MI'Y], 2000. — 44 c.

Bapen6aym U.E. Uctopust kauru / U.E. bapenbaym. —2-e u3a. — M.: Knura, 1984. —247 c.
Bnagumupos JI.WM. Beeo6mias ncropust kauru / JI.W. Bnagumupos. — M.: Kuawnra, 1988. —
311 c.

Tema 2. CUrHATUBHASI 1 CHHTAKTHBHAS COCTABJISIIONINE JOKYMeHTaM (2 4.)

Bomnpocs! 11t 06cyxaeHus:

2.

3.
4,
5.

. 3HAaKOBBIC CHCTEMBI 3aIliCH YCIIOBCKOPACIIO3HABACMOI'0 M MAIIMHOPACIIO3HABAECMOTI'O

JIOKYMEHTA.
KomupoBanue wuHpopManuu, €ro 3HAYCHWE MM 3alUThI, TPAHCISAIUHU, COXPaHEHUS
uHpopmanuu.
HaumeHoBaHUsA TOKYMEHTOB 10 UX CUHTAKTUBHOM COCTaBJISIOLIEH.

CrpykTypa nokymeHTa. OCHOBaHUS CTPYKTYpUPOBAHUA.

CTpyKTypUpOBaHUE IO CEMAHTHUBHON COCTaBJSIOLICH: MOBTOPSEMOCTH TEKCTa, €ro

peoOpa3oBaHIo, BOCIPOU3BEIECHUIO, OTHOILIEHUIO K OCHOBHOMY TeKCTy. CTPYKTypa KHUTH.
bubnuoreynbie peKBU3NUTHI HA KHUTE U APYTHX JOKYMEHTaX.

Cnucoxk nurepaTypsl:

1.

Cronspos FO. H. lokymenTtomnorus: y4e6. nmocodue / FO. H. CronspoB; M-Bo KyJbTypbl
Poc. ®enepanun; Mock. roc. yH-T KyJIbTyphl U UCKyCcCTB; OpIOBCKHI rOC. HH-T HCKYCCTB
U KynbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

CemenoBkep b.A. DOpomonus wuHOpPMAIMOHHON JesTenbHOCTH. becnuchbMeHHOe
obmectBo. PykomucHas mnbopmarus. [lonmurpadudeckas mudopmarusa. TexHoreHHas
unpopmanus / b.A. CemenoBkep; Poc. roc. 6-xa. — [M.: [1amkos gom, 2007]. — 141 c.
Ortane I1. bubnuoreka, 6ubmuorpadus, ToKymMeHTaIus: u30p. Tp. MHoHepa HHPOPMATHKH /
I1. Otne. — M.: ®anp-Ilpecc; Iamkos nom, 2004. — 249 c.

Cykmacsa D.P.  Ilpaktnueckoe  JOKyMEHTOBEACHHE:  y4yeO.-pakT.  mocobwue /
3.P. Cykuacsu. — CII6.: IIpodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 3. TemnopajbHas ¥ IparMaTHBHAs COCTABJISIIOIIME JOKYMEHTaM (2 4.)

Bomnpocs! 11t 06cyxaeHus:

l.

kW

Knaccudukanust JOKyMEHTOB TIO OCOOEHHOCTSIM WX OBITOBAaHUS BO BPEMEHU U
IPOCTPAHCTBE: PEKUMY JOCTYIIA U XpaHEHHUsI, YCIOBUSAM, CIIOCO0Y J0CTyNa K MHPOpMaLuy,
¢opMe COOCTBEHHOCTH JIOKYMEHTA, CTEMEHH OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSITEIILHOCTH
COJCpKAHUSA, HCTOYHHKY TPOUCXOXKIEHUS, IOPHIMYECKOMY CTaTycy (cTeneHu
MOVTMHHOCTH ), TIEPUOANIHOCTH/HETIEPUOTUIHOCTH.

COOTHOIIIHU MTOHATHHA «TOKYMEHT»-«U3IaHUCY.

[lennas Oymara Kak BUJ JOKYMEHTA.

Kontpadaxkr. ®anbcupukaT 1 ero pa3HOBHIHOCTH.

OO0s3aTeNbHBIA K3EMIUIAP JOKYMEHTOB. OCHOBaHUS KiacCH(HKAIIMU: COOTHOIICHHUE C
JKU3HBIO aBTOpPA, PaclpOCTPaHEHHOCTh BO BHEWIHEU cpeae. bectcemtep. YHukym. Papurer.
Apredakr.



6.

3ammTa HHPOPMALIUU U MAaTepUAIEHOM OCHOBBI JOKYMEHTA.

Crnucoxk nutepaTypsl:

1.

CronsipoB 1O. H. Jlokymenronorus: yue0. mocodue / FO. H. CtonsapoB; M-Bo KynbTypsI
Poc. ®enepanun; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKYCCTB; OpJIOBCKHI roc. UH-T UCKYCCTB U
KynbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

Tlopnykanosa I'.®. JlokymenroBenenue. Yactp 1. OOmiee JOKYMEHTOBEACHUE: YUEOHHK /
I'. ®. I'opaykanosa, T. ®@. 3axapuyk, E. A. [Inemkesuy; nHayd. pen. I'. B. Muxeesa. — CII6:
[Ipodeccus, 2013. —319 c.

HoxymenTtoBenenue. Yacts 2. KHuroBeneHue W UCTOpUsl KHUTH: YYEOHHWK / TIOA pel.
J.A. Dnpamesnya.: [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

. Otne II. bubnuoteka, 6ubauorpadus, TOKyMEeHTAMs: U30p. Tp. MHOHEpa HHHOPMATHKHU /

I1. Otne. — M.: ®anp-Ilpecc; Iamkos nom, 2004. — 249 c.

. Cyknacsa D.P. [TpakTrueckoe JIOKYMEHTOBEICHUE: y4€e0.-TIpaKT. nocobwue /

3.P. Cykuacsu. — CII6.: IIpodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 5. KHura kak Tun 10KyMeHTa JOKyYMeHTaM (2 4.)

Bomnpocs! 11t 06cyxaeHus:

1.

kW

Hctopuueckne acmekTsl pa3BUTHS KHUTW. Pa3zHooOpasue COBpeMEHHBIX (OpMAaToB
IPECTaBICHNS KHUTH.

@yHKIMOHAIbHASI XapAKTEPUCTUKA KHUTH KaK TUIA TOKYMEHTA.

CpaBHMTENbHAS XapaKTEPUCTUKA KHUTU U IPYTUX TUIIOB JOKYMEHTOB.

Crienuduka CynHOCTHBIX COCTABIISIOIINX KHUTH KaK TUIIA TOKYMEHTA.

CrpykTypa 1 HUHQPACTPYKTypa KHUTH.

CHIuUCOK JIUTEpaTypHI:

1.

Cronspos 0. H. lokymenTtonorus: yue6. nmocooue / FO. H. CronsipoB; M-Bo KyJIbTYpbI
Poc. ®enepaunu; Mock. roc. yH-T KyJIbTypbl U UCKYCCTB; OpIIOBCKUI TOC. UH-T UCKYCCTB
u KynbTypbl. — Opén, 2013. — 369 c.

. l'opaykanosa I'.®. JlokymentoBeaeHue. Yactep 1. Ob1mee 10KkyMeHTOBEICHUE: YICOHHK /

I'. ®. TopaykanoBa, T. ®. 3axapuyk, E. A.IlnemkeBuu; Hayu. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6: TIpodeccus, 2013. - 319 c.

. HokymentoBenenue. Yactp 2. KHuroBeneHne u MCTOpUs KHUTH: Y4EOHHK / MO pes.

J.A. Dnesimesuya.: [Ipodeccust, 2014. — 463 c.

. Ortne I1. bubaunoreka, 6ubarorpadust, JOKyMEHTAIHs: U30p. Tp. MHOHEpa UHPOPMATUKH /

I1. Otne. — M.: ®@aup-Ilpecc; [Tamkos gom, 2004. — 249 c.

. I'apanuna C.I1. Kaura xak oObeKT U3yueHHs (KHUTOBEIUECKUH acmekT): yued. nmocodue /

C.II. I'apannHa; MoOCK. TOC. YH-T KYJIBTYpbI U UCKYyCCTB. — M., 2009. — 257 c.

Tema 5. DJIeKTPOHHBIH JOKYMEHT (2 4.)

Bormpocs! 1i1st 00cyx1eHus:

1. Hcropus pazBuUTHA SIEKTPOHHON KOMMYHUKAIIHH.

2. Oco0EHHOCTH AJIEKTPOHHOTO HOCUTENSI HH(POPMAIIUH, CII0OCO0a 3aITUCH B JJICKTPOHHOM
JIOKYMEHTE.

3. CpoiicTBa D3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. MyJIbTUMEIUHHOCT Kak CBOWMCTBO
JNEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

4. XapaKTepuCTHKa CYITHOCTHBIX COCTABISIONIUX ATEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.



5. I'MmepTeKCTOBOCT U  HMHTEPAKTUBHOCTH JJIEKTPOHHOIO  JOKYMEHTA: YPOBHU
peanu3anui.

6. CrocoOblI 3aUTHI JIEKTPOHHON HHPOPMAITHH.

Crnucok nureparypsl:

1. Maxkmioon M. Tanmaktuka ['yrenOepra. CraHOBIeHHE 4YeJIOBEKa IEYaTaromiero. /
Mapman MakntosH. — M.: AkageM. npoekt: @ong «Mupy, 2005. — 495 c.

2. AunekceeBa M.U. Dnekrponnast kaura. Barsan B Oynymee / M. U. Anekceea, O. B.
BapsimeBa, P. C. I'mnspeBckuii; Mock. roc. yH-T uMm. M.B. JlomoHocoBa; ®ak.
KypHanucTuku. — M.: [M3a-80 MI'VY], 2000. — 44 c.

3. Jlunep E. B. DnexkTpoHHas KHUTA KaKk KaTeropus KHUTOBEICHUs: MOHOTpadwus. —
Kupos: Panyra-Ilpecc, 2017. 215 c.

4. JoxymentoBenenue. Yactes 2. KHuroBenenne u UCTOpHsl KHUTH: Y4€OHUK / TIOJ PE/I.
J.A. Dnpsmesnya.: [podeccus, 2014. — 463 c.

Tema 6. Buabl wu3ganmii. HopMaTHBHBIH, NAaTEHTHbIH JOKYMEHTbI, H30M3IaHUSA:
0CO0EHHOCTH ¥ PA3HOBUAHOCTH (2 4.)

Bomnpocs! 11t 06cyxaeHus:

1. Knaccuduxarms sugos uznanuii B 'OCTax mo u3zgarensckomy aeimy.
Crneunduka nareHTHBIX 10KyMeHTOB. CocTaBlieHHE ONMCAHUS N300peTEHUSI.

3. TlpuHIUOBI CTaHIAPTU3AIMH B HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTaX. [ 'ocy1apCcTBeHHbIE CTaHAapThI
cuctemsl CUBM/I.

4. Cneuuduka u BUIBI H30TpaPUUECKUX JOKYMEHTOB.

OcobeHHOCTH XpaHEHUS N30TPAPUIECKUX JOKYMEHTOB.

e

CHuCOK JIUTepaTyphl:

1. Cronspos 1O. H. Jlokymenrtomnorus: y4e6. nmocodue / FO. H. CronspoB; M-Bo KyJabTypbl
Poc. ®enepanun; Mock. roc. yH-T KyJIbTyphl U UCKycCTB; OpIOBCKHI rOC. HH-T HCKYCCTB
U KynbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. Topnykanosa I'.®. JlokymentoBenenue. Yacts 1. Ob1iee 10KyMEeHTOBEACHHE: YICOHUK /
I'. ®. T'opnykanoBa, T. ®. 3axapuyk, E. A.IlnemkeBuy; Hayu. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6: IIpodeccus, 2013. — 319 c.

3. JloxymenrtoBenenue. Yactp 2. KHUroBeneHne W UCTOpUS KHUTH: yY4E€OHUK / TOJ PEI.
J.A. Dnpamesnya.: [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Kymmnapenko H. H. JlokymenToBenenne: YueOHUK. — 2-0€ u3M-¢, nepepad. u pom. — Kues:
T-Bo «3HauHs», KOO, 2000. — 460 c.

Tema 7. Kaprorpagpuueckue m HOTHble u31aHuA. LleHHBII M peaKuil JOKYMEHTHI.
Apredaktbl. Heony0imkoBaHHbIE TOKYMEHTHI (3 4.)

1. Cnemmduka xaprorpaduueckux wusnanuidi. Kaptorpadus, wucropuss e€ pa3BUTHA.
Kaprorpaduueckue 3Haku, ux Buasl. Kapra, BUasI kapr.
Crneuunduxa HoTHOTO M3naHus. HoTHbIE 3HAKH, X KiIaccuUKaIus.

3. Oco0EHHOCTH M Pa3HOBUIHOCTH HEOMYOJIMKOBAHHBIX TOKYMEHTOB. JlemOHMpOBaHHBIE

JOKYMEHThbI, uX crneuudpuka. OnyOIMKOBaHHBIE JOKYMEHTHI Ha IpaBaxX PYKOIHUCH.
Heny0OnukyeMble JOKYMEHTHI.



4. llennsle nokymMeHTHI. [loHATHE IIEHHOTO TOKyMEHTa. Penkuil 10KyMeHT.

5. Apredaxtsl. [IpuHIIUNBI OTHECEHHUS JOKYMEHTOB K apTredakram. [IpHHIMITBI SKCIIEpPTU3HI
LIEHHOTO JOKYMEHTA.

CHIucoK JIUTepaTyphl:

1. Cronspos 1O. H. Jlokymenrtonorus: y4e6. nmocodue / FO. H. CronsipoB; M-Bo KyJabTypbl
Poc. ®enepanun; Mock. roc. yH-T KyJIbTyphl U UCKycCTB; OpJIOBCKHI rOC. HH-T HCKYCCTB
U KyneTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. Topnykanosa I'.®. JlokymentoBenenue. Yacts 1. Ob1iee 10KyMEHTOBEACHHE: YICOHUK /
I'. ®. TopnykanoBa, T. ®. 3axapuyk, E. A.IlnemkeBuy; Hayu. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6: IIpodeccus, 2013. — 319 c.

3. JloxymenrtoBenenue. Yactp 2. KHUroBeneHne W UCTOpUS KHUTH: y4E€OHUK / TOJ pE.
J.A. Dnpamesnya.: [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Kymmnapenko H. H. JlokymenToBenenne: YueOHUK. — 2-0€ u3-¢, nepepad. u mom. — Kues:
T-Bo «3HauHs», KOO, 2000. — 460 c.

MeTtoauyeckue ykazaHus AJ1s1 00y4aroIUXCs 110 OCBOEHUIO M CIUIJIUHBI

CamocrosarenbHas paboTa 00ydyaromuXcsl BKIOYAaeT B ceOs Takue BUABI U (HOPMBI Kak

MOJArOTOBKA K JIOKJaay, KOHCIIEKTHUPOBAHHE H3y4aeMOW JHMTEpaTypbl, aHAIUTUYECKUH 0030p
HOBOM JIUTEpaTyphl MO U3y4aeMOH TeMe, MOJAr0TOBKA K MPAKTUUYECKOMY 3aHSITHIO, BBIIIOJIHEHUE
WHAUBUAYAIHOTO IPAKTHYECKOTO 3aJaHusl.
s Gonee yrmyOJIEHHOTO W3YYECHUS TEMbl PEKOMEHYETCs BBIMOJIHATH MApPAIICIBHO C €&
H3ydeHUEM aHAIN3 YIeOHOM, yueOHO-METOAMIECKON U HAydYHOH JIUTepaTyphl, U3y4EeHUE U aHATTN3
WHTPEHET-UCTOYHUKOB. HeoOX0IMMO BBIWICHATH JUCKYCCHOHHBIC BOMPOCHI, aHAIM3UPOBATH MX
IpEeJICTaBICHUE B HAYYHOH JIUTEpaType, B COOTBETCTBHH C 3TUM COCTABIISATH COOCTBEHHOE MHEHHE
0 Hay4YHOH mpoOeme.

[Ipn BBIMOMHEHMHM 3aMaHUN I CaMOCTOSITENIBHOW pabOTHI CIIEYeT HCIOJIb30BaTh
HATJISITHOE TIPENICTAaBICHHE MaTepuaia B BHUAC MPE3CHTAIUH, TJI€ JOJDKCH OBITh MOMEIIEH
OCHOBHOM MaTepual.

[Tocne m3ydeHus onpene’IeHHONW TEMBI MO 3alUCsAIM B KOHCIIEKTE U YUYEOHUKY, a Takke
pemieHus OOCYXKIEHHs] MpoOJeMbl Ha CEMUHApPCKUX 3aHATUSAX CTYIACHTY pEKOMEHAyeTcs,
UCIIOJIb3Ysl JIUCT OIOPHBIX CHUTHAJIOB, BOCIPOM3BECTH MO MaMSITH OMNpPEEICHUs, BBIBOJbI U
(bOopMyITUPOBKH OCHOBHBIX TOJIOKEHUIN U TOKA3aTENbCTB.

B cnyuae HEOOXOAMMOCTH HYXKHO €I1Ie pa3 BHUMATEIBHO pa300paThcs B MaTepuae.

WHorga HemOCTaTOYHOCTh YCBOGHMSI TOTO WIJIM MHOTO BOIIPOCA BBISICHSETCS TOJNBKO MPHU
M3Yy4YEHUU JajibHEeWIIero Mmatepuana. B aTtom ciydae Hafo BEpHYTHCS Ha3al U MOBTOPUTH IIOXO
YCBOCHHBIM Marepuas. BakHBbI KpUTEpUN YCBOCHHS TEOPETHYECKOIO0 Marepuajia - MPONTH
TECTUPOBAHUE M0 MpoiicHHOMY Marepuany. OJHaKo cileayeT MOMHHUTb, UYTO MpPaBUIBLHOE
pelIeHrne TecTa MOXKET IMOIYYUTHCS B pe3ylibTaTe MPUMEHEHHUs MEXaHMYeCKHU 3aydeHHBIX Oe3
MOHUMAaHUSA CYIIHOCTU TEOPETUUECKHUX MOJI0KEHUM.

CrocoObI CaMOKOHTPOJISI MOTYT OBIThH CIIETYIOIIUMH:

MEePEYNTHIBAHNE HATTMICAHHOTO TEKCTA U CPAaBHEHHUE €T0 C TEKCTOM y4eOHON KHUTH;
MMOBTOPHOE MEPEUUTHIBAHNE MaTepUalia ¢ IPOyMbIBAHUEM €TI0 IO YaCTSIM;
repeckas NpOYUTaHHOTO;

COCTaBJICHHE IJIaHa, Te3UCOB, POPMYIUPOBOK KIIFOUEBBIX MOJIOKEHUN

TEKCTa MO MaMsTH;

paccka3bIlBaHUE C OMIOPOM Ha WILTIOCTPALIMH, OTIOPHBIE MOJIO0XKEHUS;

o ydacTue BO B3aUMOIIPOBEPKE (aHaJIN3 U OLIEHKA YCTHBIX OTBETOB,  IMPAaKTHUYECKUX
paboT CBOMX TOBAPUIIIEH; TOTIOTHUTENIbHBIE BOIPOCHI K UX OTBETAM; COUMHEHHUS-PELICH3UH U T.1I1.).

CaMOKOHTpOJIb SIBIISIETCS HEOOXOMMMBIM JJIEMEHTOM Y4eOHOTO TpyAa, MPEkKIEe BCEro
MOTOMY, YTO OH CIIOCOOCTBYET IITyOOKOMY U IMPOYHOMY OBJIAJICHUIO 3HAHUSMHU.



Hcnonb30BaHWe CaMOKOHTPOJSE B y4EOHOH JIEATENBHOCTH IO3BOJSET CTYICHTY
o1leHUBaTh 3((HEKTUBHOCTH U PAIIMOHAIBHOCTH PUMEHSIEMBIX IIPUEMOB U METOJIOB YMCTBEHHOT'O
TpyJa, HaXOAUTh B HEM JIOMYCKAaeMbIe HEJIOUETHI U Ha TOW OCHOBE MPOBOIUTH HEOOXOIUMYIO €T0
KOPPEKIHIO.

HeobxonmuMo OoTMETUTH OOJBIIOE BOCIHTATEIHHOE 3HAUEHUE CAMOKOHTPOJIS Kak
OLICHOYHO-PE3Yy/IbTATUBHOTO  KOMIIOHEHTa Yy4eOHO#l nestenbHOCTH. OBJajieHne yMEHUSIMU
CaMOKOHTpPOJISl TMPHUYy4YaeT CTYAEHTOB K TUIAHUPOBAHUIO Y4eOHOTO Tpyna, CIOCOOCTBYET
yrayOIeHHIO UX BHUMaHUs, TaMSTH U BBICTYIAET Kak BaXKHBIN (DaKTOp pa3BUTHS O3HABATEIbHBIX
CIIOCOOHOCTEH.

IoaroroBka K 3K3aMeHy

N3ydyenne MHOTUX OOIIETPOPECCHOHANBHBIX U CIEIUATBHBIX AUCIMUILINH 3aBEPIIACTCS
sk3aMeHOM. [ToAroToBKa K 9K3aMEHY CIOCOOCTBYET 3aKpEIICHUIO, YTIYOJICHUI0 U 0000IIeHNTO
3HaHWHA, TONy4aeMbIX, B IIpoliecce OOydYeHHUs, a TaKXKe MPUMEHEHUI0 HX K PEIICHUIO
MPAKTUYECKUX 3a/ad. ['0TOBACH K SK3aMEHY, CTYIEHT JUKBUIUPYET UMEIoUIHecs: MpoOenbl B
3HAHUSX, YIITYOJIsIeT, CUCTEMATH3UPYET U YIOPSAOYMBACT CBOM 3HaHUSA. Ha sk3ameHe CTyaeHT
JEMOHCTPHPYET TO, YTO OH MPUOOpeN B TMporecce OOY4YeHHS IO KOHKPETHOW ydeOHOM
TUCITUTLIAHE.

DK3aMeHAI[MOHHAsl CECCHsSI - 3TO CepHsl FIK3aMEHOB, YCTAHOBJIEHHBIX yYEOHBIM ILJIAHOM.
Mexny 3x3aMeHaMu UHTepBai 3-4 qHs.

B 5T 3-4 nHg HY)KHO CHCTEMATHU3MPOBATh YK€ UMEromuecs 3HaHus. Ha koHcymbTanmnm
nepe] YK3aMEHOM CTYIEHTOB TTO3HAKOMSIT C OCHOBHBIMU TPEOOBAHUSMU, OTBETAT HA BO3HUKIIINE
y HUX Bompockl. [loaToMy nocenienrie KOHCYIbTalui 0053aTeIbHO.

TpeboBaHust K OpraHMU3alMK MMOATOTOBKH K JK3aMEHaM Te K€, YTO U TPU 3aHITHUIX B
TEYEHUE CEMECTpPA, HO COOJII0IaThCsI OHU JIOJKHBI 00JIee CTPOTO.

Bo-niepBbIX, OUeHb BaXKHO COOJIOJIEHUE pEXHMMa IHS; COH HE MEHee 8§ 4acoB B CYTKH,
3aHATHS 3aKaHUMBAIOTCS HE MO3JHEe, yeM 3a 2-3 yaca 10 cHa. OnTUMaabHOE BpeMs 3aHATHH -
YTPEHHUE U THEBHBIC YaChl.

Bo-BTOpBIX, HATMYKE XOPOIINX COOCTBEHHBIX KOHCIIEKTOB JICKITUH. J[ake B TOM ciyuae,
ecyu OblIa MPOMYyIIeHa Kakas-In0o JICKIHsI, HEOOXOAUMO BOBPEMS €€ BOCCTAHOBUTH, 00 TyMaTh,
CHSITh BO3HUKIIINE BOIIPOCHI JIsl TOTO, YTOOBI 3alIOMUHaHKE MaTepuaia OblJI0 OCO3HAHHBIM.

B-TpeTbux, mpu mOArOTOBKE K 3K3aMEHaM Yy CTYJEHTa JOJKEH OBITh XOPOIIN Y4eOHUK
WM KOHCHEKT JIMTepaTyphl, MPOUYUTAHHOW MO yKa3aHUIO MpEnoJiaBaTelsi B TEUEHUE CEMECTpa.
3neck MOKHO 3(PPEKTUBHO HCIIOIB30BATh JMCTHI OMOPHBIX CUTHAJIOB.

Buauane cnengyer npocMOTpeTh BECh MaTepUal Mo CAaBaeMON IUCHUIIIMHE, OTMETUTH IS
cebss TpyaHele Bompochl. OOs3aTenbHO B HUX pa3oOparbes. B 3akimrouenHue eme pas
1eJ1eCO00Pa3HO TMOBTOPUTH OCHOBHBIE IOJIOKEHUS, HCHOJB3YyS HpPHU 3TOM JIMCTHI OIMOPHBIX
CUTHAJIOB.

CucremaTnyeckasi OJrOTOBKA K 3aHATHUSM B TEUEHHUE CEMECTpPa MO3BOJUT MCIOJIb30BaTh
BpeMsl DK3aMEHAIMOHHOW CECCUU ISl CUCTEMATU3allMU 3HAHUM.

HpaBnna IMOATOTOBKH K 9K3aMEHY:

¢ Jlyumie cpa3y COpUEHTUPOBATHLCS BO BCEM MaTepHalie U 00s13aTeIbHO PACIIONOKUTE BECh
MaTepual COTJIaCHO OJK3aMEHAIlMOHHBIM BOmpocaM (WM BOMpocaM, OOCYKIaeMbIM Ha
CEeMHUHapax ), 3Ta paboTa MOXKET 3aHSATh MHOTO BPEMEHH, HO BCE OCTAITLHOE — 3TO Y)KE TEXHUUECKUE
JeTand (TIaBHOE — ATO OPUEHTUPOBKA B MaTEpHaIe).

 Cama MOATOTOBKAa CBsi3aHA HE TOJBKO C «3amoMuHaHueM». [lonroroBka Takke
IpeoiaraeT ¥ MepeocMbICIICHUE MaTepralia, H JaKe pACCMOTPEHHUE albTePHATUBHBIX HIICH.

e ["'oTOBUTH «Iaprajxku» IMOJE3HO, HO Ha 3K3aMCHC JIYUIIC MMHU HC IIOJIB30BATHCA.
['maBHBIN CMBICI MMOATOTOBKH «IIMAPTAIIOK» — ATO CUCTEMAaTH3aIHs U ONTHMH3ANNS 3HAHUHA TI0
JAaHHOMY TIPEMETY, YTO camo Mo ceOe MPEKPaCHO — ITO OYCHb CIOXKHAS U BaXKHASI ISl CTYJCHTA
pabora, 6oJiee ClI0KHAsI U BayKHASI, YEM MTPOCTOE MOTJIONICHHE MacChl yaeOHOH nH(OopMaIuu.



» CHauana CTyACHT JIOJDKEH MPOJAEMOHCTPHPOBATh, YTO OH «YCBOMJI» BCE, YTO TpedyeTcs
o MporpaMme 00y4eHust (WM 10 MporpaMMe TaHHOTO MPENoiaBaTes), U JIUIIb IOCIIE 3TOTO OH
BIIPaBE BBICKA3aTh UHbIE, )KEIATEIbHO apIyMEHTUPOBAHHBIE TOUKH 3PEHUS.

@®oHJ OLIEHOYHBIX CPEACTB A/ NPOBeAeHHUA TeKYIIel U MPOMeKYyTOYHOM aTTecTAlMA
00y4YAKOIIHUXCH 10 TUCHHMILINHE

KoHTposb OCBOEHHMS AMCLUMILIMHBI IIPOU3BOIUTCS B COOTBETCTBUU C llomoskeHuem o
MIPOBEJCHUMN TEKYILIETO KOHTPOJIS YCIEBAEMOCTHM M IPOMEKYTOUHOM aTTECTAallUHd CTYAECHTOB.
[IporpaMMoii  IUCHMIUIMHBI B  LENAX [POBEPKM IPOYHOCTH YCBOEHUS  MaTepuaia
peycMaTpuBaeTCs MPOBEACHHUE Pa3TUUHbIX POpM KOHTpOJIs. TeKyluil KOHTPOIb BBITOJIHEHUS
3alaHuil OCYILIECTBIISIETCSA PETYJSIPHO, HauMHasl ¢ 4 HEJIENM ceMecTpa IpPH MOMOIIYU SKCIIpECC-
orpoca B 3aBEPLICHUHM M3YUYEHUS Kaxa0ro pasaena. PyOe:kHbIl KOHTPOJIb OCYIIECTBISETCS Ha
OCHOBE HECKOJIbKMX IPOBEPOYHBIX M KOHTPOJILHOW pabor. IIpomexyrouHass arrectanusi IO
JTUCIUILIMHE IPOBOAUTCS B (hOpMe HK3aMEHa.

9. MIEPEYEHb NH®OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOT KA.
[Ipu u3yyeHHH IUCIMIUIMHBI OOYYAIOIIMMUCS HCHOJB3YIOTCS Cilenylolue WH(POpMAIMOHHbIE
TEXHOJIOTHH:
® ayJIMOBU3YyaJlbHOE TMPEJACTaBIEHHE OOYyYaloIMMCS C TOMOIIBIO  KOMIIBIOTEpa
CoZIep KaHus OTACTBHBIX TEM TUCIMILIMHBI HA JIGKIIMOHHBIX 3aHATHAX;
® TpenocCTaBiICHUE OOYyYalOIMMCS JOCTyna K y4eOHOMY IUlaHy, pabodel mporpamme
JTMCLUUIUIMHBI B 3JIEGKTPOHHOU (pOpMe, K FIEKTPOHHO-OMOIMOTEYHON CUCTEME HHCTUTYTA,
cofiepkamiel yueOHO-METOAMYECKHe MaTepuanbl MO TUCHUIUIMHE B AJIEKTPOHHON
¢dopme, K MHPOPMALMOHHBIM CHPABOYHBIM CHCTEMaM, KOTOPHIE HCIOJB3YETCS INPH
OCYILIECTBJICHMM 00pa3oBaTENbHOrO Mpolecca MO AUCHUILIMHE, MOCPEACTBOM
3JIEKTPOHHON MH(POPMALTMOHHO-00pa30BaTEIbHON CPEbl MHCTUTYTA U3 JIIO00H TOUKH, B
KOTOpOl MMeeTcsi JAOCTYll K HH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON  CEeTH
«HHTepHeT;
e (uxcamus xoma 00pa3zoBaTENBHOrO Impolecca MO AUCHUIIIMHE IOCPEICTBOM
ANEKTPOHHOU MH(POPMALIMOHHO-00Pa30BaTENIbHOM Cpelibl UHCTUTYTA;
e (dopmupoBanue dNIEKTPOHHOTO TOPTHONMHMO OOydaromerocs MO  JAUCHUILIINHE
MOCPENICTBOM 3JIEKTPOHHON HH(OPMAITMOHHO-00pa30BaTeIbHON Cpebl HHCTUTYTA.
[Ipu ocymecTBiaeHMH 00pa30BaTENbHOIO IMpolecca MO IUCHUIUIMHE HCIHOJIb3YyeTCs
CJIEAYIOIIEe JIMLEH3MOHHOE TPOrpaMMHOE 0OecTieueHHe:
Word, Excel, PowerPoint;
Adobe Photoshop;
AdobePremiere;
PowerDVD;
MediaPlayerClassic.

10. OIIMCAHUE MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOM BA3bl, HEOBXOAUMOM JIJIs1
OCYHIECTBJIEHHUSA OBPA30OBATEJIBHOI'O ITPOLECCA ITIO JUCIUITIJIMHE

Jlns mpoBeACHUs JEKIUMOHHBIX 3aHATHH MO JUCHUIUIMHE HCIOJB3YIOTCS ayIUuTOPHH,
ocHalEHHbIE 000py/AOBaHHWEM, HEOOXOAMMBIM MJI JEMOHCTpAllMM BHJIEO-, ayJuoMarepuaa,
npeseHTauui (ayn. 328a). CeMuHapckue 3aHATUS MPOBOAATCS B ayJUTOPHUSAX, OCHAIEHHBIX
NePCOHAITBHBIMU KOMIIBIOTEpPaMH, UMEIOLTUMHU BBIXOJI B nH(OPMALIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHYI0 ceTh «MHTepHer» (aya. 325). BeimonHeHHe WMHIMBHIYaIbHBIX
MPAKTUYECKUX 3a/laHui, camMocCTOsiTellbHas paboTa C SJIEKTPOHHBIMH HCTOYHHKAMHU MOXKET
OCYIIECTBIISATBCSL  CTYyJCHTaMH Ha pPa0OYMX MeCTaX, OCHALICHHbIX KOMIIBIOTEPAaMHU H
MpOrpaMMHBIM OOECIedeHUEM, B YaCTHOCTH, B momemeHnn MHpopMannoHHO-OMOINOTEIHOTO
[IEHTpa UHCTHUTYTA.



11. O0ecnieueHne 00pa30BaTEJIbHOIO MPOIECCA IJIS JIUI] C OTPAHNYEHHBIMU BO3MOKHOCTAMU
310pPOBbSI M HHBAJIUAOB (MpH HaTUu4Yun(

B xone peanu3zanyy IUCHMILIMHBI UCTIONB3YIOTCS CIEAYIONINE TOTOJIHUTEIBHBIE METOIbI
00y4eHHs, TEeKYILIEro KOHTPOJIs yCIIEBAEMOCTH U MPOMEKYTOYHOU aTTecTalliy o0y4yaroumxcs B
3aBHCUMOCTH OT X MHIUBHIYaJIbHBIX OCOOCHHOCTEH:

® JUIS CIENbIX U cIa00BUISIINX:
- JIeKIMU 0(hOPMIISIOTCS B BUZE DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, JOCTYITHOTO C TOMOILBIO KOMITBIOTEPA
CO CIIEUAIM3UPOBAHHBIM [TPOTrPAMMHBIM 00€CTIEUeHUEM;
- IMCHbMEHHBIE 33JJaHHsI BBITIOJIHIIOTCS HAa KOMITBIOTEPE CO CIIELUATU3UPOBAHHBIM TPOTPAMMHBIM
o0ecrieueHneM, WM MOTYT ObITh 3aMEHEHBI YCTHBIM OTBETOM;
- o0ecrieunBaeTCs MHANBHUIyalIbHOE paBHOMEpHOE ocBerieHne He meree 300 Jrokc;
- 7151 BBITIOJIHEHUS 33/1aHUS IPU HEOOXOIMMOCTH MPEOCTABISAETCS yBEIIMYUBAIOIIEE YCTPOUCTBO;
BO3MOYKHO TaK)Ke MCIIOJIb30BaHUE COOCTBEHHBIX YBEITMUMBAIOIINX YCTPOUCTB;
- MUCbMEHHBIE 331aHUSI OPOPMIISIIOTCS YBETUUEHHBIM HIPUPTOM;
- 9K3aMEH M 3a4€T MPOBOJATCA B YCTHOM (hOpMe WM BBIMOJHAIOTCS B MUCBMEHHOH (opme Ha
KOMIIBIOTEpE.

® Ui TIYXHX U cIa00CITBIIIANTHX:
- Jekuuu O(GOPMISAIOTCS B BHJAE DSJCKTPOHHOTO JTOKYMEHTa, JMOO MpenoCcTaBiseTcs
3BYKOYCHJIMBAIOLAs amlnapaTrypa HHAUBUAYAIbHOTO TOJIb30BaHUS;
- IMCbMEHHBIE 33JJaHMsI BBIMOIHAIOTCS Ha KOMIIBIOTEpPE B MUCBbMEHHO (popme;
- DK3aMEH U 3a4€T MPOBOAATCS B MUCbMEHHOU (pOopMe Ha KOMIBIOTEPE; BO3MOXKHO MPOBEICHUE B
dbopMe TecTUpOBaHHSI.

e IS JIMI C HAPYLIEHUSIMU OMOPHO-/IBUTaTEILHOTO afrmapara:
- 7eKuu 0(OPMIISIOTCS B BUJIE 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, JOCTYITHOT'O C TOMOIIbIO0 KOMIIbIOTEPA
CO CHeUHATU3UPOBAHHBIM IPOTPAMMHBIM 00€CTICUeHHEM;
- MUCbMEHHBIE 33/I1aHUS BBITIOJIHAIOTCA HAa KOMIIBIOTEPE CO CTIEHUaTN3UPOBAHHBIM MPOTPaAMMHBIM
obecreucHuEM;
- DK3aMEH M 3a4€T MPOBOJATCS B YCTHOW (popMe WM BBINOIHSIOTCS B MUCbMEHHOH (opMe Ha
KOMITBIOTEPE.
[Tpu HEe0OXOIMMOCTH MpelyCMaTPUBAETCS yBEIMYEHHE BPEMEHH JIJIsl TIOJTOTOBKU OTBETA.

[Iponienrypa  mpoBeACHUS  NMPOMEXKYTOYHOM  arTecTalluul Uil OOydYaromuxcs
yCTaHaBIMBAaETCS € YYETOM UX HUHIAUBUAYAIbHBIX TCUXO(PU3NYECKUX OCOOCHHOCTEH.
[IpomesxyTouHas aTTecTanus MOXKET IPOBOJAUTHCS B HECKOJIBKO JTATOB.

[Ipu mpoBeneHNM TpoLEAYpbl OLIECHUBAHUS PE3YJbTaTOB OOyUeHHUs MpeaycMaTpUBaeTCs
UCTIOJIb30BAaHUE TEXHUYECKHX CPEACTB, HEOOXOIMMBIX B CBSI3M C HWHAWBUIYAIbHBIMU
0COOEHHOCTSIMU 00YyYaroIIMXcs. ITH CPEJICTBA MOTYT ObITh ITPEIOCTABIIEHbl YHUBEPCUTETOM, HIIN
MOTYT HCIIOJIb30BaThCsl COOCTBEHHBIE TEXHUYECKHE CPECTBA.

[TpoBenenmne nporeaypbl OLIEHUBAHUS PE3YNIbTaTOB OOYyUEHHUs JOIYCKAETCsl C MCIOJIb30BaHUEM
JUCTAaHIIMOHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX TEXHOIOTHH.
OGecneunBaercs 10CTyNn K HHGOPMAIMOHHBIM W OuOIMorpaduieckuM pecypcam B CETH
WuTepHer nns kaxzaoro oOydvaromerocs B (opMax, aJanTUPOBAHHBIX K OTPAHUYCHUSAM HUX
3JI0POBBS U BOCTIPUATHUS HHPOPMAIUH:
® IS CIICIIBIX U CIa0OBUIAIINX:
- B Ie4aTHOU (popMe YBEIIMYECHHBIM HIPUPTOM;
- B popMe 3JEKTPOHHOTO TIOKYMEHTA;
- B (hopme ayanodaiina.
® JUIS TIYXHUX U CIa0OCITBIIIAIINX:
- B IeyatHou popme;
- B (hopMe 3JEKTPOHHOTO TJOKYMEHTA.
e s 0O0YYarOMIMXCS C HAPYIIEHUSIMU OTIOPHO-/IBUTaTENIbHOTO afrmapara:



- B Ile4aTHo# (popme;
- B popMe 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;
- B (hopme ayanodaiina.

VY4eOHble ayAUTOPHUH JIJIs1 BCEX BUIOB KOHTAKTHOM M CAaMOCTOSITENIbHOM paboThl, HAy4YHAs
OnbnMoTeKka W WHBIC MOMEIICHUS IJisi OOyYeHUs OCHAIICHBI CHEIHATbHBIM OO0OPYIOBAaHHEM U
y4eOHBIMU MECTaMH C TEXHUUYECKUMHU CPEJICTBAMU O0yUEHUS:

® JUIS CIENBIX ¥ CTAaOO0BUISIINX:
- YCTPOMCTBOM ISl CKaHUpOBaHUs U yTeHusa ¢ kamepoil SARA CE;
- nuctieeM bpaitns PAC Mate 20;
- npuaTepoM bpaitnsgs EmBrailleViewPlus;
® JUIS TIIYXUX U CIa0OCIBIIIAIINX:
- ABTOMATH3UPOBAaHHBIM pa0OYUM MECTOM I JIIOJeH ¢ HapylmIeHHEM CiyXxa |
CJIa0O0CIBIIIAIINX;
- aKyCTUYECKUH YCHUIIUTENh U KOJIOHKHY;
e U5 0O0YYarOMIMXCS C HAPYLIEHUSIMU OTIOPHO-/IBUTaTENILHOTO afrmapara:
- IEPEABUKHBIMU, PETYIIUPYEMBIMU dproHoMudeckumu napramu CHU-1;
- KOMITBIOTEPHOU TEXHUKOU CO CTIeUaIbHBIM MTPOrPAMMHBIM 00€CTICYCHUEM.

CocraBuTenb(1): JOKTOP MeJarorndeckux Hayk, mpodeccop kadenpsl OnOIMOTeUHO-
uH(pOpPMaLMOHHBIX HayK, /J{unep Enena BacuibeBHa
Vuenas cmenenw, 36anue, oonocnocmo, @amuaus U.O.



®denepanbHOE rocy1apcTBeHHOE 010:KeTHOE 00pa3oBaTe/IbHOE YUpeKIeHne
BBICIIIET0 00pPa30BaHHA

MockoBcKHii rOCy1apCTBeHHBII HHCTUTYT KYJIbTYPbI

YTBEP/XKJIAIO YTBEPXKJAIO

JekaH ¢pakyJbTera 3as. kadenpoi

AHHOTAIIUA JTUCHUIIJINHBI
JOKYMEHTOBEJIEHUE
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lesb ocBOeHMSI TMCUMILIMHBI: (OPMHUPOBAHUE OOIIETO MPEACTABICHUS O JTOKYMEHTE,

BUJaX W TUIAX JOKYMCHTOB, NOKYMCHTAJIbHOM IIOTOKC W 3aKOHOMCPHOCTAX €TI0 pa3BUTHUSA,

HABHIKOB aHaJN3a JOKYMEHTAJIBHOTO MOTOKA IS CO3JaHUsi OMOIMOTEYHO-MH(OPMAIIMOHHBIX
MPOJYKTOB U MPEOCTABICHUSI MHPOPMAITUOHHBIX YCIYT.

3agaum oCcBOEHHSA JUCIHMILINHEI:

5. CdopmupoBaTh TEOPETUIECKHE OCHOBBI JOKYMEHTOBEICHHS, O0IIME TPEICTABICHHS O
JOKYMEHTHOM CHUCTEME, TOKYMEHTE, THIIaX U BUIaX TOKYMEHTOB.

6. CdopmupoBath NpeAcTaBICHUE O KHUTE KaK TUIE TOKYMEHTA.

7. CdopMupoBaTh TEOPETHUECKHE OCHOBBI OTPACIEBOM, BUIOBOM, THIOJOTUYECKOM,
’KAHPOBOI CTPYKTYpE KHUTOU31aTeIbCKOTO M KHUTOTOPTrOBOT'0 JOKYMEHTHOTO TIOTOKA.

8. CdopmupoBaTh HaBBIKM NPUMEHEHHS HAYYHBIX OCHOB JIOKYMEHTOJOTHH B
MPaKTUYECKON OMOIMOTEeUHO-UH(OPMAIIMOHHOHN IS TETbHOCTH.

JucuumnimHa (Modyns) HanpaBieHa Ha (POPMUPOBAHHE CIEAYIONIMX KOMITETCHIIHNA:

[1K-1 Criocoben moHumMarh U MPUMEHSTh
B MPAKTUIECKOU AEATELHOCTU
TEOPETHYECKIE OCHOBBI, HCTOPHIO,
MPOTHO3bI PA3BUTHSI COLUATTBHBIX
KOMMYHHUKAIUH, OUOIHOTEYHOH 1
nHGOPMAIIMOHHOH cephI

ApPryMEHTHPOBAaHO  MPUMEHSAET  TEOPETUYECKUU
WHCTpYMEHTapuil  OUOIMOTeUHO-UH(DOPMAIIMOHHBIX
HAayK JUIg aHalu3a MPAKTUYECKUX CHUTyallud u
pelIeHHsI TPUKJIAIHBIX 33/1a4.

[IK-5 I'oToB k paboram 1o
(bopMHUPOBaHHIO, OPTAaHU3ALINN U
COXpaHEHHIO OMOIMOTEeUHOTO POHIA

[IpumeHnsieT Hay4HBIC METOBI COOpa U 00PaOOTKH
nHpOpMAIIMY B U3yYCHUHU JTOKYMEHTA, B TOM YHCIIE,
KHUTH B IEJIAX PaOOThI ¢ OMOIMOTEYHBIM (POHIOM
[opmupoBanus, yuera, o0pabOTKHU, OpraHU3aInH,
COXPAHHOCTH |, U3aTEIbCKON AEITETLHOCTH.

B pesynbpTaTe 0CBOCHHS TUCHUIUIMHBI (M00Y/i51) 00YJaIOMUNACS TOJDKEH:

3name:

® TEOpEeTHYECKHE OCHOBBI OMOIIMOTEKOBEIeHUS, ONOIOrpadoBeIeHNS,
JOKYMEHTOBEICHHS, KHUTOBE/ICHHSI, COI[MATbHON NH(POPMATHKH; IIPOTHO3BI Pa3BUTHS
COLMAJIbHBIX KOMMYHUKALUN, OMOIHMOTEUHO-UH(POPMALIMOHHOM chepsl;

® OCHOBHBIC HHCTPYMEHTHI OOIIEH TeOpUH JOKYMEHTa (JOKYMEHTOJIOTHH); TEOPETHUCCKHE
OCHOBBI KHUTOBE/ICHUS; OCHOBBI TEOPHU M3JATEIBCKON JESTENbHOCTH; 3JIEMEHTHI KHUTH;
0COOEHHOCTH JOKYMEHTOB Pa3HbIX TUIIOB M BHJIOB U cHelM(UKy ux ydera, 00paboTKH U
YCIIOBUI XpaHEHUs; TEOPETHYECKHE OCHOBBI MCTOPHM KHUTH, THIIBI U BHIBI PEIKUX U
IICHHBIX KHUT / KHIDKHBIX MaMATHUKOB; METOJbl U3yYCHUS U HICHTHU()UKALUU PEAKUX U
IICHHBIX KHWUT / KHIDKHBIX MaMATHHKOB; HCTOPHUS OTEYECTBEHHOTO M 3apyOEKHOTO
O0uOMMOPUIBECTBA, TEHEAJOrusl KHW)KHBIX KOJUICKIMH, OCHOBBI BCIOMOTAaTEIbHBIX
WCTOPUYECKUX IHMCIUIUIMH; OCHOBBI IIEHOOOpAa30BaHHMs HAa KHIKHYIO MPOIYKIHIO,
OCHOBHBIE KaHAJIbl KHUTOPACIPOCTPAHEHUs!, CUCTEMY JIOKYMEHTOCHAOKEHHsT OMOINOTEK;
OTpPACJIEBYIO, BUIOBYIO, THIIOJIOTUYECKYIO, )KAHPOBYIO CTPYKTYPY KHUTOM3/1AaTEIbCKOTO U




KHI/IFOTOpI‘OBOI‘O I[OKYMGHTHOI‘O IIOTOKa, 3KCHHyaTaHI/IOHHBIe CBOﬁCTBa MaTepHaﬂBHOﬁ
OCHOBBI JOKYMEHTOB OMOIHOTEYHOTO (POHIA.

Ymems:

OpPUEHTUPOBATHCS B TEOPETUIECKUX WHCTPYMEHTaX OMONMOTEKOBEICHUS,
oubmorpadoBeacHUS, JIOKYMEHTOBEICHHUS, KHHUT'OBEJCHMS, COLIMAJIbHBIX
KOMMYHHKAITUI; IPUMEHSTh TEOPETHUECKIE 3HAHHUS OMOIMOTEYHO-MH(DOPMAIIMOHHBIX HAYK
JUI pPEIICHWs] aKTyalbHBIX M IEPCHCKTHBHBIX 3ajlad OHMOJIMOTEUHO-HH()OPMAIIMOHHON
NPaKTHKH, IS COIMOKYIBTYPHOTO M WH(OPMAIMOHHOTO MPOCKTUPOBAHUS B PaMKax
OMOJIMOTEKH;

OTIPECIIATh THUIl M BUJ KOHKPETHOTO IOKYMEHTA; OMpeaesaTh OCOOCHHOCTH JOKYMEHTOB
[0 KpUTEpHUsSM, MPEICTABISIONIMM 3HaueHue Juis (popMupoBaHus, ydera, oOpaboTKH,
OpraHu3aIi, COXPAHHOCTH OMOIMOTEYHOTO (POHJIA; ONPENEsATh OCOOCHHOCTH W3/IaHUN
Pa3IUYHBIX THUIIOB U BHJIOB; MPOU3BOJUTH OIICHKY WM3/JIaHUMN, MOCTYNUBIINX B (OHI 0e3
YKa3aHUS IEHBI, BBIABIATH, HMICHTU(QHUIIUPOBAT, U M3ydaTh IICHHBIC M PEIKUE KHUTH /
KHIDKHBIC TAMSTHUKY B (OHIE OMOTNOTEKH; BBISBIIATh, CHCTEMATH3UPOBATh U OTIHCHIBATH
BJIAJICIIPUECKUE KHIKHBIE 3HAKH (9KCITHOPHUCHI).

Braoems:

npodeCCHOHATLHBIM OMOIHMOTEUYHO-UH(POPMAIIMOHHBIM TE€3aYPYCOM, OCHOBHBIMH METOJIaMH,
MOJICJISIMA, KOHIICTITYaJbHBIMH W Hay4YHBIMH pa3padOTKaMu B 00JacTH OWOJIMOTEYHO-
UHPOPMAIIMOHHBIX M CMEXKHBIX HAyK; MOHMMAaHHE CBS3U TEOPUU M TPAKTHKH B
O6uOIMoTEeYHO-UH(POPMAITMOHHOM cdepe

IPaBOBBIMH HOpPMaMHU OMOIMOTEUHOW PaOOTHI C TOKYMEHTaMU KOHKPETHBIX THIIOB H
BUJIOB; OTBETCTBEHHBIM OTHOIIICHHEM K KHI)KHBIM ITAMSITHUKAM, PEIKUM KHUTaM.

[o nucuurmMue (MOOyat0) MPEAYCMOTPEHA POMEXYTOUYHAsI aTTecTalus B (popMe s3K3aMeHa.
OO6mmas TpyA0€MKOCTh OCBOCHHSI TUCIMIUIUHBI (MOOY/i51) COCTABISIET 6 3aUE€THBIX CIMHMII.



