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1. O6LIKe MOTOKEHHUA

1.1. Apx1B MOCKOBCKOro rocyJapCTBEHHOTO YHHBEPCHTETA KyJIbTYPh! U UCKYCCTB
ABIAETCA CTPYKTYPHBIM MOApPa3feieHHEM H BXOAUT B COCTaB Y TIpaB/IeHHs KaapoB
MoCKOBCKOro rocy 1apCTBEHHOr0 YHHBEPCHUTETA KYJILTYPhl W HCKYCCTB (nasee —

YHHBEPCHTET).
1.2. ApXHB yHHBEPCHTETa OCYILECTBAET CBOIO NEATENbHOC b B COOTBETCTBHH C

JeHCTBYIOLINM 3aKOHOAaTenscTBOM P®, YcTaBOM YHHBEpPCHUTETA, NIPMKa3aMU U

pacrnops>KeHHsAMH PEKTOpa yHHBEPCHUTETA.
1.3. ApXxHB YHHBEPCHTETA CO3[a€TCA , PEOPTraHU3yeTCsl M TIHKBUANPYETCH

NpHKa30M pEKTOpPa YHHUBEPCHTETa Ha OCHOBAHHH pellleHHs] YYeHOro CoBeTa.
1.4. ApxMB yHHBEPCHTETa NOOOTUYETEH HA4YalNbHUKY YTpaBIeHHs KaJpOB.

1.5. ApXHB YHHUBEDCHTETA UMeeT LITATHOE paclMcaHHe , yTBEPXAAeMOe PEKTOPOM
YyHHBEPCHTETA, HCXOMA M3 YCJIOBUH H 0COOEHHOCTEH NeATeNIbHOCTH yHHBEpCUTETA
Mo MpeACTAB/AEHHIO 3aBEAYIOLIET0 aDXHBOM M 10 COrfIACOBAHHIO C “{adalbHUKOM

YrpaBiieH1s KapoOB.
1.6. M3aMeHeHUs U NOMONHEHHA , BHOCHMBIe B HacTosuee [TonoiicHue,

YTBEpPXKAAKTCA PEKTOPOM [0 NpeACTABICHHIO PYKOBOAHTENS U HA OCHOBaHHUH

pelueHHs Y4EHOro CoBeTa.

2. 3agayu apxuBa

2.1. Yyer, obecrieueHre COXpaHHOCTH apXKMBHOro GOHAA YHUBEPCUTETA, CO3aHHE
Hay4HO-CTIPaBO4HOrO almnapara, UCNOJIb30BAHNE JOKYMEHTOB, XpPaHSAIIUXcs B
apXHBE.

2.2. [lpreM JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUe.

3. ®yHKIIMH apXHBa

3.1. [lpueM, yuer, cucTemaTu3alns AOKYMEHTOB CTPYKTYPHBIX NOAPA3eneHHH,
00pabOTaHHBIX B COOTBETCTBHHM C YCTAHOBIEHHBIMH TPEGOBAHHUAMH.




';. 2. Pa6oTa M0 COCTABNEHHIO HAYYHO-CIIPABOYHOrO anna
y4eT H HCMOMBIOBAHHE APXABHBIX I0KYMEHTOB

3.3. ToucK HE06X0IAMBIX JOKVMEHTOB.

3.4. OpraHH3auMs HCMOIb30BAHUA JOKYMEHTOB;

- BbLIa4a B YCTAHOB.ICHHOM MNOPSIKe Je1, JOKYMEHTOB MAH KONMA 114
CH}')KCGHOFO H HAYYHOTrO HCMO1b30BaHHA , -8 paﬁoru B NOMELUEHHH apXHBA.
3.5. HHCTPYKTHpOBaHHE PaBOTHHKOB CTP) KTYPHBIX MO1pa3lieneHUA NpeAnpHaTHS
0 Nopsiake GOPMHUPOBAHHS , TOATOTOBKH H C1a4HM JOKYMEHTOB B apXHB.

3.6. PaBoTbl Mo IKCIEPTHIE USHHOCTH APXHBHBIX JOKYMEHTOB , POPMHPOBAHILO
JIOKYMEHTOB B [€.1a [TOCTOSHHOTO H BpeMEHHOTO XpaHeHHs.

3.7. KorTtpo:b 33 co6:Tio1eHHeEM B OMElIEHHX apXHBa YCIOBHIl, HEOOXOIMMEBIX
ans ofecnieyeHHA COXPAHHOCTH AOKYMEHTOB.

3.8. Y4eT J0KyMeHTO000pOTa H KOIMYeCTBa 1€ , Bbl1aya apXHBHAIX CIIPABOK Ha
OCHOBE JaHHBIX , WMEIOLUNXCH B JOKYMEHTAX apXHBa.

3.9. Pa6oTa no 3ammTe HHGOPMAUHUH , COCTABIAIOLIEH CTYmeOHY10 H
KOMMEPYECKYIO TaiHBbI.
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4. CoctaB J0KYMEHTOB apXxHBa

4.1. ApXUB XPaHHT 3aKOHUYEHHBIE 1eTONPOH3IBOICTBOM 1OKYMEHThI TOCTOSHHOTO
XPaHEeH A UTH C ITMTEBHBIMU CPOKAMH XPaHEHHNS, HMEIOLIHe COLHANbHO?,
IKOHOMHUECKOE , Hay4HOE , HCTOPHYECKOE , KYIbTYPHOE 3HAUSHHE.

4.2. ToxyMeHTBl O THYHOMY COCTaBY : THUYHBIE 1e1a 00y4yaBIIHXCS B
YHHBEpCHTETE M OTHYHCIEHHBIX CTYIEHTOB, aClIMPAHTOB, YBOJISHHBIX
npenonasateneil H COTPYAHHKOB, GyXraTTepCKMe IMUEBbIE CYeTa, NPHKAIR! NO
OCHOBHOM JesTeIbHOCTH YHHBEPCHTETA.

5. [IpaBa apx#Ba

5.1. 3ampaluuBaTh OT CTPYKTYDHBIX OAPa3feIeHHA CBEASHHUA , HEOOXOMHMBEIE s
paBoThl apx1Ba yHHBEPCHTETA C y4eTOM OBecriedeH s BBINOIHEHHUA BreX
BO370XEHHBIX Ha apXUB 3a1a4 1 QYHKUHH.

5.2. He mpHHUMaTh JOKYMEHTHI , MOATOTOBIEHHBIE C HApYLUEHHEM
yCTAHOBJIEHHBIX [TPaBH.I.

5.3. JlaBaThb pa3bsiCHEHHA U PEKOMEHIAUHH [10 BOMPOCAM , BXOJALINUM B
KOMITETEHUHIO apX1Ba YHUBEPCHTETA.

5.4. [TognucelBaTh U BU3MPOBATh AOKYMEHTB! , CBA3aHHbBIE C AEATENHLHOCTHIO
apxHBa YHHBEpCHTETa.

6. OTBETCTBEHHOCTD

6.1. OTBeTCTBEHHOCTS 3a HafMeXKALLEE K HECBOEBPEMEHHOE BbINOJIHEHHE

QbYHKLIHH, [IPEOYCMOTPEHHBIX HACTOALINM [OAOKEHHEM HeceT 3aBeleK)UlHljl
4pXHBOM.

6.2. Ha saenytoutero apxuBoM Bo3NaraeTcs epcoHaNbHAS OTBETCTBEHHOCTS 3a:
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a) OPraHHU3alMIO IesATENEHOCTH apXUBa NO BLINONHEHUIO BO3IOKEHHEIX Ha
HEro 3aja4 M QyHKUHHA.
§) co3naHHe HaUleXalIMX YCIOBHH IS HCIIONBb3OBAHUA JOKYMEHTOB,
HaxOJAMXCs B apXUBe (ONepaTUBHbIMA MOMCK, IOArOTOBKA MOMELIeHHH
1715 paboTEI C IOKYMEHTAaMH, H3rOTOBNEHHE KOTIUH U Ap.)
B) COXPaHHOCTB NPUHATHIX AOKYMEHTOB U BbiAABAEMEIX JUIS MCTIONB3OBAHUS |
JOKYMEHTOB.
r) cobmonenne paboTHUKaMH apxuBa TPYAOBO#A H MPOM3BOICTBEHHON
AACUMILTHHBI .
1) ofbecrnieueHre COXPaHHOCTH HMYLLECTBA, HAXOAALIEroCsH B apXHBe H
cobmoaeHHe MpaBUT MoxapHoH HezonacHOCTH.
e) noabop, paccTaHOBKY H REATENBHOCTH COTPYAHMKOB apXHBa.
6.3. OTBeTcTBeHHOCT: pabOTHUKOB apXHBa YCTAHAB/IHBAETCH JOKHOCTHBIMH
HHCTPYKLHIMH.

7. O653aHHOCTH

7 1. Oprasunsauus 1 BeJeHHE apXHBHOIO feJia.

7.2. O6ecnieyeHye B COOTBETCTBMN C yCTaHOBJIEHHBIM MOPALKOM!: [TPHEMA,
PerHCTPALIMM, CUCTEMATH3AIMH, XPAaHEHHA | UCTIOJIB30BaHHA TOKYMEHTOB.

7.3. KOHTpONh CBOEBPEMEHHOCTH IOCTYIIEHHS B ApPXUB JOKYMEHTOB,
3aKOHUYEHHBIM J€;T0MPOH3BOIACTBOM.

7.4. ObecreyeHue 110 NpoBeeHHIO IKCIIEPTH3bl UCHHOCTH aPXHBHAIX
JOKYMEeHTOB, GOpMHPOBaHHIO JOKYMEHTOB B /€712 IOCTOSHHOIO H

BPEMEHHOI0 XpaHeHHs.

7.5. KOHTPOb N0 COCTABJIEHHIO aKTOB 00 YHMYTOXKEHHH J10KYMEHTOB, CPOKH
XPaHeHUs] KOTOPBIX UCTEKIIH.

7.6. OcyuiecTBeHHE KOHTPOJIA 33 COCTOSIHMEM B NMOMELEHHAX APXUBA YCICBHI,
HeoOX0aUMBIX Ut 06ecredeHHs COXPAHHOCTH A0OKYMEHRTOB.

7.7. Opranu3anuus paboTsl 110 BEAEHHUIO yHeTa JOKYMeHTO060pOTa U KoTH4ecTBe
Jen , eplgaye apXHBHBIX CMPAaBOK Ha OCHOBE JAHHBIX, UMEIOLIMXCH B
JOKYMEHTax apXHBa.

7.8 CoctaB/1eHHe yCTaHOBIEHHOA OTYETHOCTH.
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